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Vorbemerkungen zum EAPI-Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Als 2003 der , Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsimter (EAPI)*' von den
kommunalen Spitzenverbidnden in Bayern und der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns
neu herausgegeben wurde, stand fest, dass anschlieBend ein ebenso von den kommunalen Spitzenver-
bénden und der Generaldirektion getragenes Aufbewahrungsfristenverzeichnis folgen sollte. Das Re-
daktionsteam fiir den EAPI iibernahm auch die Erstellung des Aufbewahrungsfristenverzeichnisses.

Fiir das Aufbewahrungsfristenverzeichnis ist als Rechtsstand der 1.4.2011 festgelegt. Dieses Datum
bezieht sich aber nur auf die Fristfestlegungen und den Rechtsstand angefiihrter Vorschriften; die Ak-
tenplankennzeichen und die zugehorigen Formulierungen (Spalte ,,EAPI neu®) sind gegeniiber der
Fortschreibung des EAPI (Rechtsstand 1.7.2007) unverdndert’ .

Das Aufbewahrungsfristenverzeichnis gilt unterschiedslos fiir herkdmmliche Registraturen (mit pa-
pierbasierten Akten) und fiir IT-gestiitzte Registraturen und Dokumentenmanagementsysteme. Auf-
bewahrungsfristenverzeichnisse zéhlen zum Grundinstrumentarium einer geordneten behdrdlichen
Schriftgutverwaltung.

1 Rechtliche Aspekte

1.1 Art. 6 Abs. 1 des Bayerischen Archivgesetzes (BayArchivG)* verpflichtet alle staatlichen
Stellen, Unterlagen, die sie zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigen, auszusondern und
dem zustéindigen staatlichen Archiv zur Ubernahme anzubieten. Als behérdliche Maximalaufbewah-
rungsfrist gelten 30 Jahre’. Die Gemeinden, Landkreise, Bezirke und sonstigen kommunalen
Korperschaften, Anstalten und Stiftungen des o6ffentlichen Rechts und ihre Vereinigungen

' Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsimter (EAPI) (Rechtsstand 1.1.2003), hrsg.
vom Bayerischen Gemeindetag, Bayerischen Stidtetag, Bayerischen Landkreistag und von der Generaldirektion
der Staatlichen Archive Bayerns (Staatliche Archive Bayerns — Digitale Medien 2), Miinchen 2003. — Mittler-
weile ist die Aktualisierung erschienen: Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsémter
(EAPI), Fortgeschriebene Fassung 2007 (Rechtsstand 1.7.2007), hrsg. vom Bayerischen Gemeindetag, Bayeri-
schen Stidtetag, Bayerischen Landkreistag und von der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns (Staat-
liche Archive Bayerns — Digitale Medien 2), Miinchen 2007. — Die Vorbemerkungen zum EAPI sind im An-
schluss an diesen Text nochmals verdffentlicht. — Hinweise zum EAPI und EAPIAufbew finden sich auch auf
der Homepage der Archivverwaltung (http://www.gda.bayern.de), dort soll nach und nach ein Forum fiir Fragen
zum EAPI und EAPlAufbew eingerichtet werden. Die kompletten Textfassungen des EAPI und des EAPlAuf-
bew werden auf Anforderung kostenlos zugesandt (poststelle@gda.bayern.de).

? Mitglieder sind: Walter Galle (Regis-Organisation), Horst Gehringer (Stadtarchiv Miinchen, Vertreter des Bay-
er. Stidtetages; jetzt Staatsarchiv Coburg), Astrid Herold (Bayerischer Gemeindetag; zeitweise), Dr. Margit
Ksoll-Marcon M.A. (Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns; voriibergehend Bayerisches Haupt-
staatsarchiv; Vorsitz), Claudia Pollach (Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns), Richard Strunz (frii-
her Bayerische Verwaltungsschule), Dr. Bodo Uhl (Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns; bis Ende
2007 zeitweise). Die Arbeitsgruppe traf sich in Sachen Aufbewahrungsfristenverzeichnis erstmals am
24.11.2003. Dass das Aufbewahrungsfristenverzeichnis vorgelegt werden kann, ist vor allem der Tatkraft von
Herrn Strunz zu verdanken.

3 Daher sind beispielsweise die unter Aktenplankennzeichen 7020 und 7402 ausdriicklich genannten ,, Amter fiir
Landwirtschaft und Forsten noch nicht mit ihrer seit 2009 giiltigen Behdrdenbezeichnung ,,Amter fiir Erniih-
rung, Landwirtschaft und Forsten“ benannt.

* BayArchivG vom 22.12.1989 (GVBI S. 710, BayRS 2241-1-WFK), gedndert durch Gesetz vom 16.12.1999
(GVBI S. 521/523). — Allgemeine Geschiftsordnung (AGO). Organisationshandbuch mit Kommentar fiir die 6f-
fentliche Verwaltung in Bayern. Bearbeitet von Ludwig Wiedemann und Gerhard Fritsch, Carl Link-/Deutscher
Kommunal-Verlag, Kronach u.a. Loseblattausgabe (Rechtsstand: 1.3.2011): s. die Kommentare zu den §§ 18, 27
und Erlduterungen zur Schriftgutverwaltung unter Nr. 32.10.

SArt. 6 Abs. 1 BayArchivG und Nr. 6.3 der Aussonderungsbekanntmachung. — Aussonderung, Anbietung, Uber-
nahme und Vernichtung von Unterlagen (Aussonderungsbekanntmachung). Bekanntmachung der Bayerischen
Staatsregierung vom 19.11.1991 (StAnz Nr. 48), gedndert mit Bekanntmachung vom 6.11.2001 (StAnz Nr. 46).
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regeln nach Art. 13 Abs. 1 BayArchivG die Archivierung der bei ihnen erwachsenen Unterlagen in
eigener Zustindigkeit. Zu empfehlen ist der Erlass einer Archivsatzung’.

Staatliche wie kommunale Archivtrdger formulieren also die Pflicht ihrer Behorden und Stellen zur
regelméfigen geordneten Aussonderung (also Herausnahme aus der laufenden Registratur bzw. Alt-
ablage und Anbietung an das zustindige Archiv) ihrer entbehrlichen Akten- und Datenbestinde’. Ziel
ist die rdumliche bzw. speicherplatzméBige Entlastung der Registraturen und elektronischen Speicher-
systeme (Wirtschaftlichkeitsgesichtspunkte). Auierdem kénnen daten- und personenschutzrechthche
Bestimmungen den fristgebundenen Ubergang von der Registratur ins Archiv erfordern®.

1.2 Nur fiir einen Teil der Aktenplankennzeichen des EAPI sind Aufbewahrungsfristen in Geset-
zen, Verordnungen, Bekanntmachungen oder Ministerial(rund)schreiben festgelegt’.

Soweit solche Vorgaben nicht bestehen, ,,ist die fiir die Aktenfiihrung zustindige Behorde [Stelle/
Organisationseinheit] fiir die Festlegung der Aufbewahrungsfristen zustindig*'”.

Die Staatlichen Archive Bayerns haben daher kompetenzgemil fiir ihre Abgabebehorden einerseits
bzw. im Rahmen der Archivpflege andererseits, die kommunalen Spitzenverbande im Interesse ihrer
Mitglieder, die Erarbeitung dieses vorliegenden Aufbewahrungsfristenverzeichnisses iibernommen.
Dieses Aufbewahrungsfristenverzeichnis hat, von Ausnahmen abgesehen, z.B. wenn auf rechtliche
Vorgaben verwiesen wird, selbst keine rechtlich bindende Wirkung, sondern ausschlieSlich Empfeh-
lungscharakter''. Bei der Umsetzung der Empfehlungen sind individuelle Notwendigkeiten zu be-
riicksichtigen.'

Als Arbeitsgrundlage fiir die Erarbeitung des vorliegenden Fristenverzeichnisses dienten auch die
,yAufbewahrungsfristen fir Kommunalverwaltungen der Kommunalen Gemeinschaftsstelle fiir
Verwaltungsmanagement [vor 2005: Verwaltungsvereinfachung]', ein nach Stichwortalphabet ange-

% Der Bayerische Stidtetag hat Anfang 1991 ein Satzungsmuster fiir Aufgaben und Beniitzung eines Stadt-/Ge-
meindearchivs erarbeitet, Abdruck in: Kommunale Archive in Bayern. Im Auftrag des Arbeitskreises ,,Stadtar-
chive des Bayerischen Stddtetages hrsg. von Ulrich Wagner, Wolfram Baer, Hans-Joachim Hecker, Wiirzburg
1993, S. 63—72. In § 3 Abs. 2 dieses Satzungsmusters ist als eine der Aufgaben eines kommunalen Archivs die
Archivierung kommunalen Registraturguts festgeschrieben. Anbietungspflichten, Akteniibernahme etc. konnen
auch in einer eigenen Dienstordnung geregelt sein.

7S. a. unten Punkt 2.2.

¥ Nr. 6.1 Aussonderungsbekanntmachung (wie Anm. 5).

? Differenziert geregelt sind z.B. die Aufbewahrungsfristen fiir Personalakten der Beamten, s. EAPIAufbew 033
bis 037.

' Dieser Grundsatz findet sich besonders ausdriicklich formuliert in den Verlautbarungen zur Schriftgutverwal-
tung des Bundes; er gilt aber auch fiir Lander und Kommunen. — Empfehlungen fiir die Schriftgutverwaltung,
hrsg. vom Présidenten des Bundesrechnungshofes, 2. Aufl. Bonn 1989, S. 5659, hier S. 57. Vgl. auch Bundes-
ministerium des Innern, Stabsstelle Moderner Staat — Moderne Verwaltung (Hrsg.), Moderner Staat — Moderne
Verwaltung. Registraturrichtlinie fiir das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut (Akten und Dokumenten) in
Bundesministerien. Beschluss des Bundeskabinetts vom 11.7.2001, Berlin 2001, S. 14—15 und S. 22-23, aufler-
dem die iiber das Bundesarchiv erhéltlichen Informationen ,,Hinweise fiir die Schriftgutverwaltung, betr. Fest-
setzen von Aufbewahrungsfristen fiir das Schriftgut der obersten Bundesbehdrden gemil3 § 19 Registraturrichtli-
nie* (Merkblatt des Bundesarchivs vom November 2007) und ,,Funktion und Nutzen von Aufbewahrungsfristen
in der Schriftgutverwaltung — s. www.bundesarchiv.de — Beratung — Behordenberatung — Schriftgutverwal-
tung — Hinweise fiir das Festsetzen von Aufbewahrungsfristen bzw. Funktion und Nutzen von Aufbewahrungs-
fristen in der Schriftgutverwaltung (aufgerufen am 27.7.2011). — Nr. 5.2 Aussonderungsbekanntmachung (wie
Anm. 5) sieht vor, dass ,,die obersten Staatsbehorden allgemeine Regelungen zur Aufbewahrungsdauer erlassen
oder genehmigen® und geht von frithzeitiger Beteiligung der Staatlichen Archive Bayerns aus.

' Dies gilt auch fiir das Aufbewahrungsfristenverzeichnis der KGSt (s. Anm. 13).

S. a. Punkt 3.2 und Anm. 34.

" Kommunale Gemeinschaftsstelle fiir Verwaltungsmanagement (Hrsg.), Aufbewahrungsfristen fiir Kommunal-
verwaltungen. KGSt-Bericht 4/2006, Kéln 2006 (Erstverdffentlichung 1973 als Teil eines zweibandigen KGSt-
Gutachtens unter dem Titel: Kommunales Aktenwesen, Teil I. Kommunale Aktenordnung mit Verzeichnis der
Aufbewahrungsfristen. 3. Aufl., Kdln 1973).
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legtes Fristenverzeichnis, das auch Eingang in die beiden Verlagsausgaben des bayerischen EAPI'

fand. Einen weiteren Orientierungsansatz bot das bei den Regierungen verwendete kombinierte Fris-
ten- und Bewertungsverzeichnis, das auf dem Gemeinsamen Aktenplan (GAPI) basiert””. Neben den
Erfahrungswerten der Archivverwaltung und der Bearbeiter erwies sich die friihzeitige Beteiligung der
Landratsimter als sehr wertvoll'®.

Die Anwendung dieses Aufbewahrungsfristenverzeichnisses wird vom Bayerischen Gemeindetag,
Bayerischen Stadtetag, Bayerischen Landkreistag und von der Generaldirektion der Staatlichen Ar-
chive Bayerns empfohlen. Eingefiihrt werden sollte es nicht nur bei Landkreisen, Stidten, Gemein-
den, Verwaltungsgemeinschaften und Zweckverbianden, sondern auch bei Eigenbetrieben, Kommu-
nalunternehmen und Beteiligungsgesellschaften. Wie dem Einheitsaktenplan wird ihm quasi amtlicher
Charakter zugeschrieben.

1.3 Die Dauer der Aufbewahrungsfrist trifft keine Aussage iiber den (Archiv)Wert der je-
weiligen Akten(gruppen), sondern nur iiber ihre Entbehrlichkeit flir die laufende Verwaltung. Nach
Ablauf der Aufbewahrungsfristen diirfen die Unterlagen weder vernichtet noch — in IT-gestiitzten
Systemen — geloscht werden, sondern sind dem jeweils zustindigen staatlichen oder kommunalen
Archiv in einem ordentlichen Aussonderungsverfahren anzubieten'”.

14 Im Aufbewahrungsfristenverzeichnis werden in der Spalte ,,Fundstellen* jeweils die rechtli-
chen Vorgaben fiir Fristen, soweit vorhanden, zitiert. Dabei ist unbedingt zu beriicksichtigen, dass aus
Griinden der Vereinfachung — auch im Hinblick auf die laufende Aktualisierung — bei Gesetzen und
Verordnungen, die im Fundstellennachweis A (FNA) des Bundes bzw. im Fortfiihrungsnachweis zur
Bayerischen Rechtssammlung (BayRS) enthalten sind, im EAP1Aufbew jeweils nur die Erstveroffent-
lichung bzw. die Neuverdffentlichung (,,i.d.F.v. ..“) zitiert sind, nicht aber jede Anderung. Fiir den
Beniitzer des EAPIAufbew bedeutet dies keinen Nachteil, da iiber die zur Verfligung stehenden
Rechtsdatenbanken bei Recherche nach FNA oder BayRS die aktuellste Fassung von Rechtsvor-
schriften schnell greifbar ist. Dazu kommt, dass bei Novellierungen von Rechtsvorschriften in den
seltensten Féllen die Aufbewahrungsfristen gedndert werden. Bei Bekanntmachungen wurden alle
Novellierungen angegeben.'® Fiir samtliche rechtlichen Regelungen gilt, dass die Vollzitierung nur bei
der ersten Nennung gegeben wird.

' Klemens Stadler, Alexander Stierwaldt, Richard Strunz (Bearb.), Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Ge-
meinden und Landratsdmter (EAPI), Loseblattausgabe, 7. Auflage, Verlagsgruppe Hiithig Jehle Rehm GmbH
(Rechtsstand: Mérz 2009). — Rudolf Probstle, Horst Gehringer (Bearb.), Aktenplan fiir die Registraturen der
Gemeinden und Landratsdmter, Loseblattausgabe, Verlag Carl Link DKV (Rechtsstand: Juni 2011).

"> Aufbewahrung, Anbietung und Vernichtung von Unterlagen der Regierungen (Aussonderungsverzeichnis),
Stand: 1.1.1996, hrsg. vom Bayerischen Staatsministerium des Innern, Miinchen 1996. — Gemeinsamer Akten-
plan (GAPI]) (Stand 17.8.2010). — Einsehbar — allerdings nur im Bayerischen Behordennetz — in der jeweils
aktuellen Fassung unter: http://www.stmi.bybn.de — Gemeinsame Themen — GAPI-Online (aufgerufen am
27.7.2011).

' Das Aufbewahrungsfristenverzeichnis ging zur Stellungnahme zu: allen bayerischen Staatsarchiven, den Re-
gistratoren der Landratsdmter der Regierungsbezirke Schwaben und Niederbayern, dem Bayerischen Gemeinde-
tag, dem Bayerischen Stidtetag, dem Bayerischen Landkreistag, dem Kommunalreferat des Bayerischen Staats-
ministeriums des Innern. — Fiir Anregungen und Vorschlédge sei herzlich gedankt.

"7 Ausgenommen von der Anbietepflicht sind in Bezug auf die Landratsimter nur die gemiB Art. 6 Abs. 2
BayArchivG in Verbindung mit Nr. 7.2 Aussonderungsbekanntmachung zusammengestellten nicht anbie-
tepflichtigen Unterlagen (Stand August 2004). — Die Landratsimter wurden hieriiber vom jeweils zustindigen
Staatsarchiv unterrichtet.

'8 Als Beispiel sei genannt einerseits die in Hauptgruppe 0 mehrfach zitierte Gemeinde- und Landkreiswahlord-
nung: sie wird unter Aktenplankennzeichen 0140 in der Fassung vom 7.11.2006 (GVBI S. 852, BayRS 2021-
1/2-]) zitiert, wurde aber zuletzt durch die Verordnung vom 16.7.2007 (GVBI S. 544) nochmals geédndert. Glei-
ches gilt fiir das unter Aktenplankennzeichen 0330 angefiihrte Einkommensteuergesetz, das fiir die Fassung vom
8.10.2009 (BGBI I S. 3366, ber. S. 3862, FNA: 611-1) nachgewiesen ist, aber spater mehrfach geéndert wurde.
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Die bei den Fundstellen zitierten Ministerial(rund)schreiben sind im Anhang (auszugsweise) abge-
druckt.

2 Begriffsbestimmungen

Erlauterungen zur Schriftgutverwaltung und zum IT-gestiitzten Datenmanagement finden sich im
Kommentar zur Allgemeinen Geschéiftsordnung'®, auBerdem in den Vorbemerkungen zum EAPI®.
Einige zentrale Begriffe werden hier kurz angefiihrt bzw. wiederholt:

2.1 Dokument (Schriftstiick), Vorgang (Akt)

Dokumente sind ,,alle im Rahmen des Verwaltungshandelns unabhéngig ihres Materials und Auf-
zeichnungsmediums anfallenden amtlichen Informationstréiger“m. Der Terminus ,,Schriftstiick sollte

stets im gleichen umfassenden Sinn verstanden werden.

In einem Vorgang sind ,alle [Dokumente] zusammengefasst, die einen konkreten, abgrenzbaren
Sachverhalt betreffen und fiir dessen Bearbeitung, Verstindlichkeit und Nachvollziehbarkeit bedeut-
sam sind‘**.

Akten sind abgeschlossene Vorginge (Einzelfall- bzw. Einzelsachakten). Wenn mehrere — in der Re-
gel kleinere — abgeschlossene Vorgéinge unter einem Oberbegriff zusammengefasst werden, entstehen
Sammelakten.

Die AGO geht nicht mehr von der Unterscheidung in A- und B-Akten aus™.

2.2 Aussonderung, Aufbewahrung, Archivierung

»Aussonderung [...] bedeutet die Herausnahme der abschlieend bearbeiteten und zur Erflillung der
Aufgaben der aufbewahrenden Stelle nicht mehr benétigten Unterlagen aus den Ablagen mit dem Ziel
der Ubergabe an das Archiv oder der Vernichtung.* Aussonderungen sind in regelmiBigen Zeitab-
stinden vorzunehmen™*.

Die Fristen zur Aufbewahrung behordlichen Schriftguts bei den Entstehungsbehorden sind teilweise
verbindlich in Rechts- und Verwaltungsvorschriften geregelt”. Die maximale Aufbewahrungsfrist
betrdgt 30 Jahre. Im Aufbewahrungsfristenverzeichnis sind fiir jedes Aktenplankennzeichen des EAPI
konkrete Aufbewahrungsfristen aufgelistet, die die 30-Jahresfrist iiberwiegend erheblich unterschrei-
ten. Nach Ablauf der behordlichen Aufbewahrungsfristen sind Unterlagen dem zustdndigen Archiv
anzubieten.

Andererseits werden die Feuerwehr-Zuwendungsrichtlinien unter Aktenplankennzeichen 0916 mit der letzten
Anderung genannt.

¥ Allgemeine Geschiftsordnung (AGO) (wie Anm. 4): s. die Erlduterungen zu § 27 und Erliuterungen zur
Schriftgutverwaltung unter Nr. 32.10.

2 EAPI, Fortgeschriebene Fassung 2007 (wie Anm. 1), S. 10-13. — Die Vorbemerkungen zum EAPI, Fortge-
schriebene Fassung 2007 sind im Anschluss an diese Vorbemerkungen bewuf3t nochmals verdffentlicht.

I Allgemeine Geschiftsordnung (AGO) (wie Anm. 4): Erlduterung Nr. 4 zu § 18.

% Allgemeine Geschiftsordnung (AGO) (wie Anm. 4): Erlduterung Nr. 3 zu § 18; vgl. auch Erliuterung Nr. 8 zu
§ 27.

> Allgemeine Geschiftsordnung (AGO) (wie Anm. 4): Erlduterung Nr. 6 zu § 27.

*Vgl. Nr. 2.2 und Nr. 5.1 der Aussonderungsbekanntmachung (wie Anm. 5).

» 7.B. § 82 KommHV-Kameralistik, § 69 KommHV-Doppik, Anlage 2 zu den VV zu Art. 71 BayHO fiir Unter-
lagen aus dem Bereich Kassen- und Rechnungswesen; Art. 102 bis 111 BayBG fiir die Personalakten von Beam-
ten.
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Beim Begrift Archivierung ist zu differenzieren zwischen der Verwendung dieses Begriffs im um-
gangssprachlichen Sinn sowie im EDV-Jargon und im eigentlichen fachlichen Sinn.

Landlaufig wird mit ,,Archivierung® gern eine langerfristige Aufbewahrung umschrieben, was, orien-
tiert an den fiir Kassen- und Rechnungsunterlagen und Geschéftsbiicher festgelegten Aufbewahrungs-
ﬁisten26, einen Zeitraum von 10 bis 15 Jahren ausmacht. Solche Fristen kénnen aber nur als ,,langer-
fristige Aufbewahrung™ bezeichnet werden.

Im Unterschied dazu umfasst ,,Archivierung [...] die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu {iber-
nehmen, auf Dauer zu verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlief3en, nutzbar zu machen und
auszuwerten“ (Art. 2 Abs. 3 BayArchivG). Auch die fachlich richtige Definition von ,,Archivierung*
enthilt den Aspekt dauernder Aufbewahrung, dauernd wird aber hier als unbefristet im eigentlichen
Sinn des Wortes verstanden. Die Entscheidung tiber die Archivierung von Unterlagen liegt allein in
der Kompetenz der Archive.

23  Aufbewahrungsfristen, z.A.-Verfiigung (Schlussverfiigung)

Mit der ,,zum-Akt“-Verfligung (,,z.A.“) ist die Bearbeitung eines Einganges mit allen rechtlichen
Konsequenzen abgeschlossen. In der Regel beginnt die Aufbewahrungsfrist mit der letzten z.A.-
Verfiigung zu einem Vorgang oder Akt oder der entsprechenden elektronischen Speicherung zu lau-
fen, es sei denn der Vorgang/Akt lebt nachtriglich wieder auf*’. , Die Aufbewahrungsfrist bestimmt
den Zeitraum, in dem das Schriftgut [bzw. die gespeicherten Dateien] fiir einen Riickgriff der Verwal-
tung noch zur Verfligung stehen muss. Bis zum Ablauf der Frist bleibt das Schriftgut in der Verfii-
gungsgewalt der abgebenden Stellen‘”®. Zwischen Registraturgut in Papierform oder digitaler Form
wird dabei nicht unterschieden.

Konkret setzt die Aufbewahrungsfrist mit Ablauf des Kalenderjahres ein, also am darauf folgenden 1.
Januar.

Besonderheiten bei der Bestimmung des Beginns der Aufbewahrungsfrist sind z.B. zu beachten fiir:
— technisches Gerit, Maschinen: bei Auflerbetriebnahme

— Vertrdge, Versicherungen: bei Vertragsende

— Forder- und Zuschussakten: bei Abschluss der Mafinahme

— Personalakten fiir Beamte: Fristbeginn gem. Art. 110 Abs. 1 Satz 2 Bayerisches Beamtengesetz
(im Regelfall mit dem Tod des Beamten)

— Versorgungsakten (Beamte und Hinterbliebene): mit Ablauf des Jahres, in dem die letzte Versor-
gungszahlung geleistet wurde (Art. 110 Abs. 3 Bayerisches Beamtengesetz)

— Kassen- und Rechnungsakten: vom Tag der Entlastung an

— Verzeichnisse, Karteien, Biicher: gerechnet wird vom Tag der Herausnahme aus den laufenden
Akten bzw. vom Tag der letzten Eintragung.

2% In Gewerbe, Industrie, Handel und Dienstleistung gelten grundsitzlich fiir die Aufbewahrung von Unterlagen
die steuerlichen Regelungen in § 147 Abs. 3 Abgabenordnung und fiir Kaufleute in § 257 Handelsgesetzbuch:
z.B. sind Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Bilanzen, Abschliisse, Lageberichte und zu ihrem Verstandnis
erforderliche Arbeitsanweisungen und sonstige Organisationsunterlagen, Buchungsbelege sowie bestimmte
Zollunterlagen 10 Jahre, andere Unterlagen, vor allem ein- und ausgehende Handels- und Geschéftsbriefe sowie
andere steuerlich bedeutsame sonstige Unterlagen 6 Jahre aufzubewahren.

7 Allgemeine Geschiftsordnung (AGO) (wie Anm. 4): Erlduterung Nr. 42 zu § 18, Erliuterung Nr. 16 zu § 27,
Erlduterung Nr. 6.2 in 32.10.

% Hinweise fiir die Schriftgutverwaltung, betr. Festsetzen von Aufbewahrungsfristen fiir das Schriftgut der
obersten Bundesbehorden gemil § 19 Registraturrichtlinie® (Merkblatt des Bundesarchivs vom November 2007)
(vgl. Anm. 10).
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24 Weglegesachen

Dokumente von geringer oder voriibergehender Bedeutung (Einladungen, unaufgefordert zugesandte
Angebote, Prospekte, Fehlanzeigen, Mahnungen und Ahnliches), die nicht in einem Vorgang oder
Akt aufzubewahren sind, konnen sechs Monate nach ihrem Eingang vernichtet werden, wenn kein
anderer Zeitpunkt verfiigt wurde””. Deshalb lohnt es sich bei elektronischer Organisation der Registra-
tur nicht, dergleichen einzuscannen.

3 Intentionen und Aufbau

3.1 Absicht des Aufbewahrungsfristenverzeichnisses ist die Festlegung einer mdglichst individu-
ell bestimmten Aufbewahrungsfrist fiir jedes Aktenplankennzeichen des EAPIL. Daher existiert eine
Vielzahl von Fristen. Die 30 Jahre {ibersteigenden Aufbewahrungsfristen sind in der Regel in beson-
deren Rechtsvorschriften festgelegt, z.B. im Personenstandsgesetz’’. Unterlagen, deren besondere
Aufbewahrungsfristen noch nicht abgelaufen sind, kénnen unter bestimmten Voraussetzungen in
Form einer Aufiragsarchivierung’' ins Archiv iibernommen werden. Grundsitzlich wurde der Ver-
such unternommen, die Aufbewahrungsfristen zur Entlastung der Registraturen und Altablagen eher
kurz zu halten®.

3.2 Das Aufbewahrungsfristenverzeichnis ist nach dem EAPI gegliedert, da durch die konkrete
Verkniipfung von Aufbewahrungsfrist und Aktenplankennzeichen Aussonderungen wie auch die
Einbindung in Registraturverwaltungs- oder in Dokumentenmanagementsysteme erleichtert werden
sollen.

Das Aufbewahrungsfristenverzeichnis gliedert sich in sechs Spalten. Nach dem ,,Aktenplankennzei-
chen® (Spalte 1) und den entsprechenden Titeln fliir Hauptgruppen, Gruppen, Untergruppen, Sach-
gruppen als ,,EAPI neu* (Spalte 2) sind in den Spalten 3 und 4 die Aufbewahrungsfristen — unter-
schieden fiir ,,Gemeinden, Stidte, Verwaltungsgemeinschaften (Spalte 3) und ,,Landratsdmter*
(Spalte 4) — angegeben.” Diese Fristendifferenzierung triigt dem Umstand Rechnung, dass EAPI und
Aufbewahrungsfristenverzeichnis gleichzeitig fiir diese Verwaltungseinheiten unterschiedlichen Auf-
gabenzuschnitts gelten. Daher sind die Aufbewahrungsfristen zwar iiber weite Strecken identisch,
stimmen aber nicht immer tiberein. Fiir kreisfreie Stidte und Grofie Kreisstidte gelten zunéchst die
fiir die Gemeinden, Stidte und Verwaltungsgemeinschaften vorgesehenen Fristen. Soweit die kreis-
freien Stidte und GroBen Kreisstidte jedoch als Kreisverwaltungsbehdrden handeln, finden die fiir die

¥ Allgemeine Geschiftsordnung (AGO) (wie Anm. 4): § 18 Abs. 3, letzter Spiegelstrich und Erliduterung Nr. 44.
% Im Vergleich zu friiher konnte die Anzahl der mit ,,d“ gekennzeichneten Aktenplankennzeichen reduziert
werden. Mit ,,d* sind noch gekennzeichnet z.B. Aktenplankennzeichen im Bereich des Personenstandswesens
bei den Untergruppen 113, 114, 115, 116, 117, 119 sowie im Bereich Baugenehmigung, Bauiiberwachung bei
der Untergruppe 602, aulerdem bei 9520.

*! Die Auftragsarchivierung gemiB Art. 8 BayArchivG in Verbindung mit Nr. 10 Aussonderungsbekanntma-
chung bei staatlichen Archiven ist an folgende Bedingungen gekniipft: voraussichtliche Archivwiirdigkeit der zu
iibernehmenden Unterlagen, seltener Riickgriff der Verwaltung auf diese Unterlagen. Das Verfiigungsrecht ver-
bleibt bei der abgebenden Stelle. Die Auftragsarchivierung soll auf Ausnahmefille beschréinkt sein (BayArchivG
s. Anm. 4, Aussonderungsbekanntmachung s. Anm. 5). — Im Satzungsmuster Stadt-/ Gemeindearchive (s. Anm.
6) ist die Auftragsarchivierung in § 4 geregelt.

32 Der weitere Einsatz der Frist ,,d“, analog zum Aufbewahrungsfristenverzeichnis der KGSt (wie Anm. 13), wo
davon ausgegangen wird, ,,dass ein Beibehalten der Frist ,,d* in Verwaltungen ohne fachlich besetztes Archiv
auch das Bewusstsein fiir den geordneten Umgang und die dauernde Aufbewahrung von Verwaltungsunterlagen
schérft (ebd. S. 12), wurde daher nicht iibernommen. Die Aufbewahrungsfristen werden als rein verwaltungs-
praktisches Instrument gesehen, die Archivierung ist getrennt davon zu regeln.

3 Die doppelte Fristenfestlegung fiir ,,Gemeinden, Stidte, Verwaltungsgemeinschaften und ,Landratsamter*
wurde im Redaktionsteam zwischen kommunalen und nichtkommunalen Vertretern ausfiihrlich diskutiert.
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Landratsimter geltenden Aufbewahrungsfristen Anwendung’*. In der Spalte 5, Bemerkungen wird,
besonders bei Aktenplankennzeichen, unter denen vielfiltiges Schriftgut abzulegen ist, erléutert, wel-
che Detailregelungen gelten® oder was speziell zu beriicksichtigen ist. Wenn keine differenzierenden
Aussagen getroffen sind, sind simtliche Unterlagen, die unter dem bewussten Aktenplankennzeichen
anfallen kdnnen, in einheitlicher Weise zu behandeln. Spalte 6 ,,Fundstellen* fiihrt die normativen und
normierenden Regelungen fiir Aufbewahrungsfristen an’®.

4 Weiterfiihrung und Aktualisierung

EAPI und Aufbewahrungsfristenverzeichnis werden ab der néchsten Fassung als einheitliches
Werk behandelt, so dass Anderungen im EAPI auch im Aufbewahrungsfristenverzeichnis
Beriicksichtigung finden®’. Die Aktualisierung erfolgt anlassbezogen.

Die kiinftige fortlaufende Pflege des EAPI und des Aufbewahrungsfristenverzeichnisses wird von der
EAPI-Redaktion bei der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns koordiniert, im Benehmen
mit den kommunalen Spitzenverbinden und Vertretern der bayerischen Kommunalarchive. Ande-
rungs- und Ergdnzungswiinsche sollen deshalb an die Generaldirektion der Staatlichen Archive Bay-
erns gerichtet werden.

Da mit regelméBigem Aktualisierungsbedarf zu rechnen ist, dem aber nicht durch zu héufig aufeinan-
der folgende Neuauflagen wird entsprochen werden konnen, seien alle Nutzer des EAPI und des Auf-
bewahrungsfristenverzeichnisses auf die Homepage der Archivverwaltung verwiesen™.

Auf die Konsequenzen, die anstehende Gesetzesvorhaben grofleren Umfangs fiir EAPI und Aufbe-
wahrungsfristenverzeichnis nach sich ziehen werden, wird durch die zeitlich angepasste Aktualisie-
rung des EAP] und des Aufbewahrungsfristenverzeichnisses zu reagieren sein.

5 Weiterfiihrende Literatur

Allgemeine Geschéftsordnung (AGO). Organisationshandbuch mit Kommentar fiir die 6ffentliche
Verwaltung in Bayern. Bearbeitet von Ludwig Wiedemann und Gerhard Fritsch, Carl Link-/Deut-
scher Kommunal-Verlag, Kronach u. a. Loseblattausgabe; Rechtsstand 1.3.2011.

Bundesarchiv, Hinweise fiir die Schriftgutverwaltung, betr. Festsetzen von Aufbewahrungsfristen fiir
das Schriftgut der obersten Bundesbehorden geméall § 19 Registraturrichtlinie, Merkblatt des Bundes-
archivs vom November 2007 (Nr. B1a-2042/22); als Datei abrufbar unter:
http://www.bundesarchiv.de — Beratung — Behdérdenberatung — Schriftgutverwaltung —
Hinweise fiir das Festsetzen von Aufbewahrungsfristen (aufgerufen am 27.7.2011).

34 Beispiele: Das Pass- und Ausweiswesen zihlt zu den gemeindlichen Befugnissen — fiir die kreisfreien Stidte
gelten hier die Fristen wie fiir sonstige Gemeinden (Spalte 3). Jugendamtsaufgaben zéhlen iiberwiegend zu den
Befugnissen der Landratsdmter — fiir die kreisfreien Stédte gelten hier die Fristen wie fiir die Landratsdmter
(Spalte 4). Soweit Gemeinden (u.a. die Grolen Kreisstddte) Aufgaben der Bauaufsichtsbehorden erfiillen, gilt
die fiir die Landratsdmter vorgesehene Frist.

% 7.B. Erlduterung der unterschiedlichen Aufbewahrungs- und Vernichtungsfristen fiir Schriftgut, das bei
Durchfiihrung der Wahlen anfillt (0040, 0041, 0042, 0043, 0112, 0140, 0150, 0240, 0250).

36 Dieser Aufstellung bedarf es auch aus praktischen Griinden, um nicht die Aktualisierung der Normen zu iiber-
sehen.

37 Bis dahin sollten als Information zum EAPI allgemein die Vorbemerkungen zum EAPI, Fortgeschriebene
Fassung 2007 (wie Anm. 1) stets herangezogen werden.

3 http://www.gda.bayern.de (wie Anm. 1) — Riickmeldungen, Vorschlige, Hinweise, Kritik und Empfehlungen
sind willkommen.
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Bundeskonferenz der Kommunalarchive beim Deutschen Stadtetag, Handreichung zur Archivierung
und Nutzung digitaler Unterlagen in Kommunalarchiven (Druck s. a. unten Robert Zink; als PDF-
Datei abrufbar iiber Bundeskonferenz der Kommunalarchive: htp.//www.bundeskonferenz-
kommunalarchive.de; aufgerufen am 27.7.2011).

Bundeskonferenz der Kommunalarchive beim Deutschen Stidtetag, Uberlieferungsbildung bei Unter-
lagen der Standesédmter (Empfehlung) (Druck in: Archivpflege in Westfalen-Lippe 71, 2009, S. 29—
31; als PDF-Datei abrufbar iiber Bundeskonferenz der Kommunalarchive:
http.//www.bundeskonferenz-kommunalarchive.de; aufgerufen am 27.7.2011).

Bundesministerium des Innern, Stabsstelle Moderner Staat — Moderne Verwaltung (Hrsg.), Moderner
Staat — Moderme Verwaltung. Registraturrichtlinie flir das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut
(Akten und Dokumenten) in Bundesministerien. Beschluss des Bundeskabinetts vom 11.7.2001, Ber-
lin 2001 (als Broschiire erhiltlich: Bundesministerium des Innern, Alt-Moabit 101 D, 10559 Berlin;
als PDF-Datei abrufbar unter http:/www.verwaltung-innovativ.de — Service — Bestellservice —
Datumsliste 11.7.2001 — Registraturrichtlinie fiir das Bearbeiten und Verwalten von Schrifigut; auf-
gerufen am 27.7.2011).

Bundesministerium des Innern, Stabsstelle Moderner Staat — Moderne Verwaltung (Hrsg.), Bund
Online 2005. Elektronische Signatur. Beschluss der Bundesregierung vom 16.1.2002 zur Sicherheit
im elektronischen Rechts- und Geschéftsverkehr mit der Bundesverwaltung, Berlin 2002 (als Bro-
schiire erhéltlich: Bundesministerium des Innern, Alt-Moabit 101 D, 10559 Berlin; als PDF-Datei
abrufbar unter http:/www.verwaltung-innovativ.de — Service — Bestellservice — Datumsliste
1.3.2002 — BundOnline2005-Elektronische-Signatur; aufgerufen am 27.7.2011).

Bundesministerium fiir Wirtschaft und Technologie (Hrsg.), Handlungsleitfaden zur Aufbewahrung
elektronischer und elektronisch signierter Dokumente. Text und Redaktion: Alexander RoBnagel,
Stefanie Fischer-Dieskau, Silke Jandt (Bundesministerium fiir Wirtschaft und Technologie, Doku-
mentation Nr. 564), Berlin 2007 (als Broschiire erhéltlich: Bundesministerium flir Wirtschaft und
Technologie, Scharnhorststr. 34-37, 10115 Berlin; als PDF-Datei abrufbar unter Attp.//www.bmwi.de
— Service — Publikationen — Archiv; aufgerufen am 27.7.2011).

Bundesministerium fiir Wirtschaft und Technologie (Hrsg.), Handlungsleitfaden zum Scannen von
Papierdokumenten. Text und Redaktion: Alexander Rofinagel und Silke Jandt (Bundesministerium
fiir Wirtschaft und Technologie, Dokumentation Nr. 571), Berlin 2008 (als Broschiire erhéltlich: Bun-
desministerium fiir Wirtschaft und Technologie, Scharnhorststr. 34-37, 10115 Berlin; als PDF-Datei
abrufbar unter Attp://www.bmwi.de — Service — Publikationen — H; aufgerufen am 27.7.2011).

Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsémter (EAPI), Fortgeschriebene Fas-
sung 2007 (Rechtsstand 1.7.2007), hrsg. vom Bayerischen Gemeindetag, Bayerischen Stidtetag, Bay-
erischen Landkreistag und von der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns (Staatliche Ar-
chive Bayerns — Digitale Medien 2), Miinchen 2007.

Bundesverwaltungsamt (Hrsg.), Schriftgutverwaltung in Bundesbehdrden. Eine Einflihrung in die
Praxis, verfasst vom Bundesarchiv, Koln 2000.

Horst Gehringer, Aktenplan und Dokumentenmanagement. In: Archive in Bayem 6, 2010, S. 415—
429.

Heinz Hoffmann, Behordliche Schriftgutverwaltung. Ein Handbuch fiir das Ordnen, Registrieren,
Aussondern und Archivieren von Akten der Behorden (Schriften des Bundesarchivs, 43), 2. Aufl.
Boppard am Rhein 2000.

Peter Klander, Kommunaler Aktenplan der KGSt. In: Archivpflege in Westfalen und Lippe 63, 2005,
S. 41-45.

Kommunale Gemeinschaftsstelle fiir Verwaltungsmanagement (Hrsg.), Aufbewahrungsfristen fiir
Kommunalverwaltungen. KGSt-Bericht Nr. 4/2006, K6ln 2006.
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Kommunale Gemeinschaftsstelle fiir Verwaltungsvereinfachung (Hrsg.), Schriftgutverwaltung auf
dem Weg zum digitalen Dokument. KGSt-Bericht Nr. 3/2002, K6ln 2002.

Lexikon Datenmanagement und Archivierung (LDA). Hrsg. von Steffen Schwalm und Rainer Ullrich
fiir Infora GmbH, Unternehmensberatung, Cicerostr. 21, 10709 Berlin (info@infora.de), Berlin 2008
(ISBN 9-783000-217647).

Klaus Lenk — Roland Traunmiiller (Hrsg.), Offentliche Verwaltung und Informationstechnik. Perspek-
tiven einer radikalen Neugestaltung der 6ffentlichen Verwaltung mit Informationstechnik (Schriften-
reihe Verwaltungsinformatik, Bd. 20), Heidelberg 1999.

Karl-Ernst Lupprian (Hrsg.), Virtuelle Welten im Magazin. Aussonderung, Aufbewahrung, Sicherung
und Nutzung. Vortrage der 5. Tagung des Arbeitskreises ,,Archivierung von Unterlagen aus digitalen
Systemen* in Miinchen, 5./6.3.2001 (Sonderveroffentlichungen der Staatlichen Archive Bayerns, 2),
Miinchen 2003.

Anette Meiburg, Funktion und Nutzen von Aufbewahrungsfristen in der Schriftgutverwaltung. Vor-
trag, gehalten am 7.11.2007 in Koblenz; als PDF-Datei abrufbar unter Attp.// www.bundesarchiv.de
— Beratung — Behordenberatung — Schriftigutverwaltung — Funktion und Nutzen von Auf-
bewahrungsfristen in der Schrifigutverwaltung (aufgerufen am 27.7.2011).

Claudia Pollach — Margit Ksoll-Marcon, Der neue Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden
und Landratsamter. In: Archive in Bayern 1, 2003, S. 99-112.

Hermann Rumschéttel, Der neue Einheitsaktenplan. Ordnung, Wirtschaftlichkeit und Rechtssicherheit
in Schriftgutverwaltung und Dokumentenmanagement. In: Der Bayerische Biirgermeister 10/2003, S.
379-380.

Staatliche Archive Bayerns (Hrsg.), Digitale Unterlagen [Nr. 1:] Entstehung — Pflege — Archivierung,
Empfehlungen fiir die Behdrden des Freistaates Bayern, Miinchen 2001 (als Broschiire erhéltlich bei
der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns, Postfach 221152, 80501 Miinchen; E-Mail:
poststelle@gda.bayern.de; als PDF-Datei abrufbar unter http.//www.gda.bayern.de — Publikationen;
aufgerufen am 27.7.2011).

Staatliche Archive Bayerns (Hrsg.), Digitale Unterlagen Nr. 2: Metadaten fiir die Aussonderung und
Archivierung digitaler Sachakten. Empfehlungen fiir die Behorden des Freistaates Bayern, Miinchen
2004 (als Broschiire erhéltlich bei der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns, Postfach
221152, 80501 Miinchen; E-Mail: poststelle@gda.bayern.de; als PDF-Datei abrufbar unter
http://www.gda.bayern.de — Publikationen; aufgerufen am 27.7.2011).

Staatliche Archive Bayerns (Hrsg.), Digitale Unterlagen Nr. 3: Die Einfiihrung der elektronischen
Vorgangsbearbeitung bei den Landratsdémtern in Bayern. Eine Handreichung. Empfehlungen fiir die
Behorden des Freistaates Bayern, Version 1.0, Miinchen 2011 (als PDF-Datei abrufbar unter
http://www.gda.bayern.de — Publikationen; aufgerufen am 27.7.2011).

Robert Zink, Handreichung der Bundeskonferenz der Kommunalarchive beim Deutschen Stédtetag
zur Archivierung und Nutzung digitaler Unterlagen in Kommunalarchiven. In: Der Archivar 55, 2002,
S. 16-18.

Robert Zink, Alte und neue Probleme der archivischen Uberlieferungssicherung. In: Archive in Bay-
ern 2, 2005, S. 171-194.
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Unverinderter Auszug aus:

Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsdmter (EAPI), Fortgeschriebe-
ne Fassung 2007 (Rechtsstand 1.7.2007), herausgegeben vom Bayerischen Gemeindetag,
Bayerischen Stidtetag, Bayerischen Landkreistag und von der Generaldirektion der Staatli-
chen Archive Bayerns (Staatliche Archive Bayerns — Digitale Medien 2), Miinchen 2007,
ISBN 978-3-938831-03-8

Vorbemerkungen zum EAPI, Fortgeschriebene Fassung 2007
1 Effiziente Schriftgutverwaltung

Die effiziente und professionelle Verwaltung behordlichen Schriftguts — in papierener oder
elektronischer Form — ist die Voraussetzung rechtsstaatlichen Verwaltungshandelns.

Die staatlichen Archive Bayerns haben nicht erst mit dem Inkrafttreten des Bayerischen Ar-
chivgesetzes' die Aufgabe iibernommen, die Behdrden, Gerichte und sonstigen 6ffentlichen
Stellen des Freistaates bei der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen — auch der digita-
len Unterlagen — zu beraten (Art. 4 Abs. 5 Satz 1 BayArchivG). Laut Beschluss des Bayeri-
schen Ministerrats vom 12.12.2000 sind Regelungen der Staatsministerien zur papierlosen
Aufbewahrung von Vorgingen mit Unterstiitzung der [uK-Technik (§10 Abs. 1 Satz 2 AGO?)
mit der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns abzustimmen.

2 Bisherige Entwicklung des EAPI

Der Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsimter (EAPI), der mit
Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministeriums des Innern vom 26.6.1950 erstmals
vorgelegt und in den Jahren 1960, 1962 und 1975’ aktualisiert wurde, war nach dem Zweiten
Weltkrieg auf Anregung des Generaldirektors der Staatlichen Archive Bayerns im Zusam-
menwirken von Vertretern der allgemeinen inneren Verwaltung, der kommunalen Spitzenver-
bande und der staatlichen Archivverwaltung erarbeitet worden. Die Federfiihrung fiir die
Fortschreibung lag stets beim Bayerischen Staatsministerium des Innern. Zur Mitarbeit he-
rangezogen wurden weiterhin die staatlichen Archive und die kommunalen Spitzenverbinde.
Im Zuge der MaBnahmen zur Deregulierung und Verwaltungsvereinfachung der 1990er Jahre
erwuchs beim Innenministerium die Uberlegung, die Verantwortung fiir den Einheits-
aktenplan aufzugeben und den Gemeinden und Landratsdmtern die Verwendung des Gemein-
samen Aktenplans (GAPI), der ebenfalls vom Innenministerium herausgegeben wird, zu emp-
fehlen. Die Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns konnte sich dieser Vorstellung
aufgrund ihrer im Rahmen der Archivpflege sowie der Schulungen bei der Bayerischen Ver-
waltungsschule gewonnenen Erfahrungen nicht anschliefen, da Kommunen und Landratsim-
ter nahezu flaichendeckend den EAPI verwenden. Im November 1998 erhielt die Generaldi-
rektion deshalb die Federfiihrung fiir die Fortschreibung des EAPI {ibertragen, eine Aufgaben-

' BayArchivG vom 22.12.1989 (GVBI S. 710, BayRS 2241-1WFK), geindert durch Gesetz vom 16.12.1999
(GVBI S. 521/523).

? Allgemeine Geschiftsordnung fiir die Behdrden des Freistaates Bayern vom 12.12.2000 (GVBI S. 873, BayRS
200-21-I), zuletzt gedndert mit Bek vom 10.7.2006 (GVBI S. 364).

? Bekanntmachungen des Bayerischen Staatsministeriums des Innern vom 26.6.1950 (Nr. HB — 1956 ¢ 6, MABI
S. 233 und 306), vom 28.10.1960 (Nr. I B 1 — 3002-9/29, MABI S. 907), vom 7.12.1962 (Nr. I B 1 — 3002-9/8,
MABI S. 689), vom 2.4.1975 (Nr. I B 1 —3002-9/1, MABI S. 329).
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stellung, die sich folgerichtig aus dem Beratungsauftrag des Bayerischen Archivgesetzes er-
gibt.

Um die Aktualisierung des EAPI auf eine mdglichst breite Basis zu stellen, wurden zwischen
1999 und 2002 erfahrene Registratorinnen und Registratoren von Landratsimtern und Kom-
munen, Vertreterinnen und Vertreter der Kommunalen Spitzenverbidnde, kommunaler und
staatlicher Archive, langjahrige Archivpfleger und weitere Experten zur Mitarbeit in Arbeits-
gruppen bzw. zur Abgabe von Stellungnahmen gebeten.” Eingeflossen sind auch schon vor-
handene individuell ergdnzte und tiefer gegliederte Fassungen des EAPI.

Die 2003 vorgelegte Neufassung des EAPI, die 2007 fortgeschrieben wurde, fiihrt, nach Auf-
hebung der Bekanntmachung iiber den EAPI vom 2.4.1975°, die alte Fassung direkt fort und
wird quasi amtlich von den kommunalen Spitzenverbidnden — Bayerischer Gemeindetag, Bay-
erischer Stidtetag, Bayerischer Landkreistag — und der Generaldirektion der Staatlichen Ar-
chive Bayerns herausgegeben, die in ihrer Gesamtheit auch das Copyright inne haben.

Darum wird der eingefiihrte Titel Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und
Landratsiamter (EAPI) beibehalten.

3 Zur Neufassung des EAPI

Die Neufassung des EAPI baut auf der bewihrten eingefithrten Fassung auf. Anderungen
wurden zur Vermeidung von groBflichigen Registraturumstellungen mdéglichst behutsam vor-
genommen. Deshalb wurde die vorgegebene Systematik und Struktur auf Hauptgruppen- und
Gruppenebene, liberwiegend auch auf Untergruppenebene beibehalten, auch wenn sich teil-
weise von der Logik her eine andere Reihenfolge angeboten hitte. Neu hinzugekommene
Aufgaben wurden mdglichst in vakante Positionen eingefiigt. Gleichzeitig wurden nicht mehr
notwendige und iiberzdhlige Aktenplankennzeichen aus dem EAPI herausgenommen. Einige
wichtige dltere Aktenplankennzeichen wurden jedoch beibehalten, obwohl heute dazu kein
neues Schriftgut mehr anfallt. Frither belegte Aktenplankennzeichen, die nicht mehr belegt
sind, und die nach wie vor freien Untergruppen 055 und 056 wurden mit ,,leer” gekenn-
zeichnet. Allerdings mussten, wenn die verfligbaren Aktenplankennzeichen nicht ausreichten,
frither schon belegte, jetzt fiir die alten Aufgaben nicht mehr benétigte Aktenplankennzeichen
neu belegt werden.® Bei paralleler Arbeit mit Aktenzeichen nach altem (z.B. fiir Altakten) und
neuem Aktenplan muss dies beriicksichtigt werden.

* Mitglieder der ,,Arbeitsgruppe Einheitsaktenplan® waren: Richard Fumy (Landratsamt Roth), Walter Galle
(Regis-Organisation), Horst Gehringer (Stadtarchiv Miinchen, Vertreter des Bayerischen Stidtetages; jetzt:
Staatsarchiv Coburg), Astrid Herold (Bayerischer Gemeindetag), Hilde Jung (Landratsamt Miltenberg), Josef
Kastner (Landratsamt Bayreuth), Jochen Kramer (Landratsamt Kitzingen), Dr. Margit Ksoll-Marcon (Generaldi-
rektion der Staatlichen Archive Bayerns), Jakob Lacher (Bayerischer Landkreistag), Heinz Lautenschlager
(Landratsamt Cham und Archivpfleger im Landkreis Cham), Norbert Lechner (Landratsamt Donau-Ries), Hans-
Peter Mayer (Bayerischer Gemeindetag), Anton Moosegger (Landratsamt Rosenheim), Franz Neumeir (Land-
ratsamt Freising), Giinther Pietsch (Stadtarchiv Kaufbeuren), Claudia Pollach (Generaldirektion der Staatlichen
Archive Bayerns), Leo Pongratz (Stadt Amberg), Richard Strunz (frither Bayerische Verwaltungsschule), Dr.
Bodo Uhl (Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns).

Das aus dieser Arbeitsgruppe erwachsene Redaktionsteam setzte sich folgendermaBlen zusammen: Walter Galle,
Horst Gehringer, Astrid Herold, Dr. Margit Ksoll-Marcon, Claudia Pollach, Richard Strunz, Dr. Bodo Uhl.

Als Externe lieferten Stellungnahmen und Vorschldge zum Einheitsaktenplan: Walter Frank (Landratsamt Am-
berg-Sulzbach), Reinhold Friedrich { (ehemaliger Archivpfleger des Landkreises Roth), Arbeitsgemeinschaft
Bayerischer Jugendpfleger/innen — Giinter Katheder-Gdllner (Landkreis Donau-Ries; fiir die Gruppe 44).

>Nr. 1B 1 —3002-9/1 (MABI S. 329). — Aufhebung durch die Bekanntmachung des Bayerischen Staatsministe-
riums des Innern tiber Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsdmter; Einheitsaktenplan
fiir Wasser und Abwasserzweckverbiande vom 21.2.2003 (AlIMBI S. 59).

% Beispiele fiir Anderungen:
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Der Aufgabenzuwachs bei Kommunen und Landratsdmtern’ hat Ergéinzungen notwendig ge-
macht, auBerdem war eine Anpassung an die aktuelle Gesetzes- und Rechtsterminologie bzw.
den heutigen Sprachgebrauch (inklusive Rechtschreibreform, heute iibliche Berufsbezeich-
nungen und die durchgéngige Verwendung weiblicher und ménnlicher Formen) notwendig.

Der Aktenplan ist wie schon bisher auf dem Dezimalsystem aufgebaut.

Neu ist die weitgehende Einfiihrung einer verbindlichen vierten Gliederungsstufe, der Sach-
gruppe, so dass nun folgende Aktenplanebenen bestehen: Hauptgruppe (einziffrig) — Gruppe
(zweiziffrig) — Untergruppe (dreiziffrig) — Sachgruppe (vierziffrig). Der Bedarf an einem
vierziffrigen Gliederungsrahmen fiir die Ordnung des papierenen oder elektronischen Schrift-
guts, das bei Kommunen und Landratsimtern anfillt, ist unbestritten, zumal nicht wenige

a) 055 leer — Dieses Aktenzeichen war bis jetzt nicht belegt und bleibt auch nun unbelegt.

b) 413: Bisher ,,Tuberkulosehilfe* — Tuberkulosehilfe existiert in dieser Form nicht mehr. 413 wurde deshalb
mit der neuen Sozialleistung ,,Bedarfsorientierte Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung®
(Gesetz vom 26.6.2001, BGBI I S. 1310, 1335) belegt. Die Rechtsgrundlage fiir diese Grundsicherung wur-
de ab 1.1.2005 als Viertes Kapitel in das SGB XII Sozialhilfe (§§ 41 bis 46) mit der gednderten Bezeich-
nung ,,Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung® iibernommen (Gesetz vom 27.12.2003, BGBI
I S. 3022); dementsprechend wurde 413 gedndert in ,,Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung
— Einzelfalle®.

c) 75: Die Aufgabengebiete ,,Jagd und Fischerei” waren in den bisherigen Aktenplanpositionen 750 bis 757
sehr eng und uniibersichtlich miteinander verzahnt; in den neuen Aktenplanpositionen 750 bis 754 wird nun
zunéchst der Aufgabenbereich ,,Jagd* abgedeckt, in den Positionen 755 bis 759 der Aufgabenbereich ,,Fi-
scherei®.

d) 21 ff: Bei den offentlichen Schulen, die bisher unter 21 bis 25 abgelegt waren, wurde eine Vereinfachung
der bisherigen Untergliederung vorgenommen. Da in durchschnittlich groBen Kommunen und Landkreisen
die Anzahl der Schulen in jeweils eigener Aufwandstragerschaft {iberschaubar ist, erschien es angemessen,
fiir Schulen nur eine zweiziffrige Aktenplanposition vorzusehen, aber fiir die Untergliederung der einzelnen
Akten Vorschldge zu bieten.

Die Schulaktenablage, z.B. in der Registratur einer Stadt, konnte folgendermallen aussehen:

21 Einzelne o6ffentliche Schulen

21/1 Agnes-Bernauer-Grundschule

21/2 Grund- und Hauptschule am Asamplatz

21/3 Ulrich-Schmidl-Grund- und Hauptschule

21/4 Hauptschule am Donauplatz (mit M-Zug)

21/5 Aventin-Realschule (vierklassiger Zug)

21/6 Aventin-Realschule (sechsklassiger Zug)

21/7 Stadtisches Gymnasium

21/8 Stadtische Fachoberschule am Kirchplatz

21/9 Stadtische Fraunhofer-Berufsschule.

Die einzelnen Akten, z.B. 21/1 zur Agnes-Bernauer-Grundschule, werden dann durchstrukturiert nach dem
unter 21 vorgegebenen Gliederungsvorschlag.

e) ,laxis und Mietwagen“ wurden vom bisherigen Aktenplankennzeichen 852 ,,Sonstige Verkehrsbetriebe*
umgelegt auf 1450 ,,Personenbeforderung®, da sich das anfallende Schriftgut auf den den Verwaltungsbe-
horden dabei tibertragenen offentlich-rechtlichen Aspekt der Personenbeforderung bezieht.

7 Den Landratsimtern wurden in den letzten Jahren vor allem folgende groBere Aufgabenkomplexe iibertragen:
Gesundheits- und Veterindrdmter, Erndhrungs- und Verbraucherberatung, Futtermittelrecht — vgl. Gesetz iiber
die Eingliederung der staatlichen Gesundheitsdmter und der staatlichen Veterindrdmter in die Landratsdmter vom
23.12.1995 (GVBI S. 843), Gesetz iiber Zustdandigkeiten in der Gesundheit, in der Erndhrung und im Verbrau-
cherschutz vom 9. 4. 2001 (GVBI S. 108, BayRS 1102-10-S), Verordnung iiber Zusténdigkeiten in der Gesund-
heit, in der Erndhrung und im Verbraucherschutz vom 24.4.2001 (GVBI S. 160, BayRS 7880-1-G).

Fiir die Organisationseinheit Gesundheitsamt und ebenso fiir die Organisationseinheit Veterindramt des Land-
ratsamtes wird die (auszugsweise) Verwendung des EAPI dringlich empfohlen.

Der von vielen Gesundheitsdmtern bisher verwendete Aktenplan — Aktenplan fiir die staatlichen Gesundheitsam-
ter. Runderlass des Reichs- und Preuflischen Ministers des Innern vom 10. 4. 1935 Nr. IV a 630/35, durch das
Bayer. Staatsministerium des Innern am 28.8.1935 Nr. 5001 aa 70 an die Regierungen [und die Gesundheitsdm-
ter] in Bayern weitergegeben, abgedruckt in: Arthur Giitt, E. Moebius, Der 6ffentliche Gesundheitsdienst, Bd. 1
a Textausgabe des Gesetzes iiber die Vereinheitlichung des Gesundheitswesens vom 3.7.1934 nebst Durchfiih-
rungsverordnungen, Reichsgebiihrenordnung und Erlduterungserlassen (Handbiicherei fiir den 6ffentlichen Ge-
sundheitsdienst, Bd. 1 a), Berlin 1935 — ist auler Kraft.
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Anwender schon bisher individuell ihren Aktenplan um eine vierte, teilweise sogar fiinfte
Stelle ergénzt hatten. In einigen Bereichen wird die eigenstandige Erweiterung um eine fiinfte
Stelle auch weiterhin erforderlich sein. Durchgiéingig besteht fiir eine fiinfziffrige Untergliede-
rung kein Bedarf.

Aufgrund des unterschiedlich umfinglichen Materialanfalls sollen zwei-, drei- und vierziffri-
ge Aktenplankennzeichen frei miteinander kombiniert werden konnen.

Die Positionen ,,Grundsatzfragen®, ,,Rechtsgrundlagen* und ,,Ordnungswidrigkeiten* wurden
im Aktenplan immer dann eigens ausgeworfen, wenn dies besonders wichtige Bereiche sind
und daher mit besonders hohem Schriftgutanfall zu rechnen ist oder diese Aktenplankennzei-
chen schon in der bisherigen EAPI-Fassung vorgesehen waren. Wenn ,,Rechtsgrundlagen® auf
der Position der Untergruppe (dreistellig) angesiedelt sind, beinhalten sie auch die fiir die
nachfolgenden Untergruppen giiltigen Bestimmungen, gelten mithin fiir die ganze Gruppe
(zweistellig)®. Daneben gibt es fiir eng umgrenzte Regelungsbereiche mit speziellen Normen
auf Sachgruppenebene (vierstellig) auch noch den Punkt Rechtsgrundlagen’.

Der Begriff ,,Rechtsgrundlagen wird im EAPI nicht im streng juristischen Sinn (also be-
schriankt auf Verfassung, Gesetze und Rechtsverordnungen) gebraucht, sondern in weiter ge-
fasster Auslegung soll er alle (auch internen) Regelungen und Auslegungen, wie z.B. Ver-
waltungsvorschriften, richtungweisende gerichtliche Entscheidungen, behordliche (auch mi-
nisterielle) Arbeitsanweisungen und sonstige iiber den Einzelfall hinaus giiltige, fiir den Ver-
waltungsvollzug bedeutsame Vorgénge, z.B. auch Presseberichte, Bundestags- und Landtags-
drucksachen usw. iiber anstehende Regelungsvorhaben umfassen.

Verweise auf andere Aktenplankennzeichen (verwiesen wird mit ,,s.“ und ,,s.a.“) sind auf ein
Mindestmal beschriankt.

Die friihere Differenzierung in Aktenplan A (durchgehend dreiziffrig) fiir Landratsamter und
groflere Gemeinden und Aktenplan B (durchgehend zweiziffrig) fiir kleinere Gemeinden wird
nicht mehr weitergefiihrt: der eine neugefasste EAPI wird allen Landratsimtern, Gemeinden,
Verwaltungsgemeinschaften und Zweckverbanden'® zur Verwendung empfohlen.

Das in der Bekanntmachung von 1975 enthaltene Stichwortverzeichnis ist nicht fortgefiihrt
worden.

4 IT-gestiitzte Vorgangsbearbeitung

Unter elektronischer oder IT-gestiitzter Vorgangsbearbeitung wird im Allgemeinen eine Form
der Schriftgutverwaltung verstanden, bei der die fiir den Geschéftsgang relevanten Unterlagen
nicht mehr in Papierform, sondern ausschlieBlich in elektronischer Form vorgehalten und be-
arbeitet werden. Das bedeutet, dass die Verwaltungsunterlagen elektronisch registriert und
nachgewiesen, in digitaler Form abgespeichert und ,,online* zur Verfiigung gestellt werden.
Auch im digitalen Bereich gehort der Aktenplan zu den Grundlagen einer geordneten Schrift-
gutverwaltung. Durch das gemeinsame Aktenzeichen werden nicht nur aus einzelnen Schrift-

8 Beispiele: Gruppe 09 ,,Brandschutz, Katastrophenschutz, Zivilschutz, Rettungsdienste*: Die Rechtsgrundlagen
fiir alle darunter aufgefithrten Rechtsbereiche, 091 bis 099, sind in 090 zusammengefasst. Gleiches gilt fiir 400
der allgemeinen Ablagemdglichkeit fiir ,,Rechtsgrundlagen der Sozialhilfe®.

9 Beispiel: 433 ,,Adoption” mit ,,4330 Rechtsgrundlagen®.

' Es galt bisher: Einheitsaktenplan fiir Wasser- und Abwasserzweckverbinde, bekanntgemacht mit Entschlie-
Bung des Bayerischen Staatsministeriums des Innern vom 30.9.1964 (Nr. I B 1 — 3002-9/8, MABI S. 510). Die
EntschlieBung wurde vom Innenministerium aufgehoben (s. Anm. 5), kiinftig wird allen Zweckverbianden die
(auszugsweise) Verwendung des Einheitsaktenplanes empfohlen. Auch kommunale Betriebe sollten den Ein-
heitsaktenplan verwenden.
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stiicken, sondern auch aus digitalen Dokumenten Vorgidnge und Akten eines Betreffs. Wie
bisher bildet das Aktenzeichen die Klammer fiir alles Zusammengehérende. "

5 Einfithrung des neuen EAPI

Es wird empfohlen, den neuen EAPI zu einem bestimmten Stichtag einzufiihren. Entweder
sollten neue Akten angelegt werden oder auf vorhandenen Ordnern mit Stichtagsangabe die
neuen Aktenzeichen zusitzlich vermerkt werden. Neu einlaufende Schreiben erhalten alle die
neuen Aktenzeichen. Fiir mogliche Sucharbeiten empfiehlt sich die Anlage einer Konkordanz.
Es wird dringend davon abgeraten, dltere Akten, insbesondere solche, die nicht mehr laufend
gebraucht werden, umzusignieren. Vielmehr empfiehlt sich eine Aussonderung und Anbie-
tung dlterer Akten an das zustindige Archiv.

6 Weiterfithrung der Arbeiten am EAPI

Ansprechpartnerin fiir Anregungen, Anderungen, Fortschreibungen, neue Aktenzeichen ist
die Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns. Fiir die weitere Pflege des EAPI sind
Reaktionen derer, die ihn nutzen, besonders wichtig.

Die hiermit vorliegende Fassung des EAPI (Stand: 1. Juli 2007) fasst die seit der Einfiihrung
des neuen EAPI 2003 artikulierten Ergidnzungs- und Fortschreibungsbediirfnisse zusammen
und berticksichtigt auch die sich aus der fortschreitenden Rechtsentwicklung ergebenden no-
tigen Anderungen. Die Fortschreibung lag in den Hinden des bei der Generaldirektion der
Staatlichen Archive Bayerns eingerichteten EAPI-Redaktionsteams.'?

Das EAPI-Redaktionsteam hat in den letzten Jahren zur Erleichterung von Aussonderungen
ein Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsdmter
erstellt, das demnichst veroffentlicht wird. Kiinftig wird die Fortschreibung des EAPl im
Aufbewahrungsfristenverzeichnis erfolgen. Der geplante Bewertungskatalog ist vorldufig
noch ein Desiderat.

Vorgelegt wird die Neufassung des EAPI allen Interessenten als Papierausdruck oder — auf
Anforderung — in géngigen EDV-Formaten, damit er problemlos in die marktiiblichen elekt-
ronischen Registraturverwaltungssysteme oder Dokumentenmanagementsysteme importiert
werden kann.

" Ausfiihrlich auf die IT-gestiitzte Vorgangsbearbeitung gehen die von den Staatlichen Archiven Bayerns he-
rausgegebenen, kostenlos erhaltlichen Broschiiren ,,Digitale Unterlagen Nr. 1: Entstehung — Pflege — Archivie-
rung. Empfehlungen fiir die Behorden des Freistaates Bayern, Miinchen 2001 und ,,Digitale Unterlagen Nr. 2:
Metadaten fiir die Aussonderung und Archivierung digitaler Sachakten. Empfehlungen fiir die Behdrden des
Freistaates Bayern, Miinchen 2004 ein (s. Literaturverzeichnis).

'>'S. Anm. 4. — Die vorgenommenen Anderungen sind zum Zwecke der Nachvollzichbarkeit mit FuBnoten und
Vertikalstrichen bezeichnet.

13 Auf der Leitseite der Staatlichen Archive Bayerns ,,www.gda.bayern.de* finden sich unter der Rubrik ,,Inhalt*
— ,,Einheitsaktenplan fiir die bayerischen Gemeinden und Landratsimter (EAP])* Informationen und aktuelle
Hinweise zum EAPL
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7 Begriffsbestimmungen

Im Kommentar zur AGO sind in groBerem Umfang Begriffe der Schriftgutverwaltung defi-
niert'*. Die darin enthaltene Empfehlung, dass jede Behdrde ihre Schriftgutverwaltung durch
eine Aktenordnung (die z.B. auch dringend eine E-Mail-Richtlinie enthalten muss) regeln
sollte, wird nachdriicklich unterstrichen!

Als Hilfestellung werden nachfolgend einige zentrale Begriffe kurz erldutert'’:

Dokument (Schriftstiick), Vorgang (Akt)

Dokumente sind laut Kommentar zur AGO'® ,alle im Rahmen des Verwaltungshandelns un-
abhingig ihres Materials und Aufzeichnungsmediums anfallenden amtlichen Informationstré-
ger* (Erlauterung 4 zu § 18). Der Terminus ,,Schriftstiick sollte stets im gleichen umfassen-
den Sinn verstanden werden.

In einem Vorgang sind laut Kommentar zur AGO ,,alle [Dokumente] zusammengefasst, die
einen konkreten, abgrenzbaren Sachverhalt betreffen und fiir dessen Bearbeitung, Verstind-
lichkeit und Nachvollziehbarkeit bedeutsam sind“ (Erlduterung 3 zu § 18; vgl. auch Erldute-
rung 8 zu § 27)."7

Akten sind abgeschlossene Vorginge (Einzelfall- bzw. Einzelsachakten). Wenn mehrere — in
der Regel kleinere — abgeschlossene Vorginge unter einem Oberbegriff zusammengefasst
werden, entstehen Sammelakten.

Aktenplan

Vorausschauend konzipierte Rahmengliederung — basierend auf der Aufgabenstellung einer
Behorde oder eines Behordentyps (z.B. aller Landratsdmter) — zur Organisation der Ablage
des bei der Aufgabenerledigung anfallenden — papierenen oder elektronischen — Schriftguts.
Ein Aktenplan ist auch unabdingbare Voraussetzung fiir die effiziente IT-gestiitzte Schriftgut-
verwaltung (s.u.).

'* Allgemeine Geschiftsordnung (AGO). Organisationshandbuch mit Kommentar fiir die 6ffentliche Verwaltung
in Bayern. Bearbeitet von Ludwig Wiedemann und Gerhard Fritsch, Carl Link-/Deutscher Kommunal-Verlag,
Kronach u.a. Loseblattausgabe; Rechtsstand 1.7.2002; vgl. v.a. die Kommentierung zu den §§ 12, 18, 27 und
Erlduterungen zur Schriftgutverwaltung unter Nr. 32.10.

15 Die Definitionen basieren, soweit nichts anderes angegeben, auf: Kommentar zur AGO, s. Anm. 14; Angelika
Menne-Haritz, Schliisselbegriffe der Archivterminologie (Veroffentlichungen der Archivschule Marburg / Insti-
tut fiir Archivwissenschaft Nr. 20), Marburg 1992; Bundesverwaltungsamt (Hrsg.), Schriftgutverwaltung in
Bundesbehorden. Eine Einfiihrung in die Praxis, verfasst vom Bundesarchiv, Koln 2000.

' Vgl. Anm. 14.

'7 Beispiel: Verleihung des Bayerischen Verdienstordens an eine verdiente Biirgerin: Die schriftliche Anregung
des Biirgermeisters einer Gemeinde an das Landratsamt, der Bayerischen Staatskanzlei eine verdiente Biirgerin
zur Verleihung des Bayerischen Verdienstordens vorzuschlagen, egal ob per Brief oder per E-Mail ist ein Do-
kument. Wenn zu diesem Vorschlag durch das Landratsamt Stellungnahmen eingeholt werden, schlie8lich der
Orden in einem Festakt verlichen wird, zu dem wiederum Schriftwechsel anféllt, erwdchst ein Vorgang bzw.
Akt. Sein Aktenzeichen kdnnte lauten: 0092/5. Denn unter Aktenzeichen 0092/1 sind in der Beispielregistratur
alle abgelehnten Vorschldge zu Ordensverleihungen als Sammelakt abgelegt und die Aktenzeichen 0092/2 bis
0092/4 sind bereits mit fritheren Ordensverleihungen belegt.
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Aktenverzeichnis

Auf der Grundlage des Aktenplans erstellte Ubersicht iiber die tatsichlich vorhandenen Akten
mit Angabe des Aktenzeichens. Aktenverzeichnisse werden nicht in allen Registraturen fiir
alle vorhandenen Akten gefiihrt.'®

Aktenplankennzeichen, Aktenzeichen, Geschiiftszeichen

Das Aktenplankennzeichen ist immer die unterste Aktenplanebene, also Gliederungsebene,
sozusagen die Uberschrift; das Aktenzeichen' ist logisch-hierarchisch die darunter liegende
Ebene, in der Regel gebildet mit Schrigstrich nach dem Aktenplankennzeichen. Es ist das
individuelle Kennzeichen des einzelnen Vorgangs bzw. Akts. Aktenzeichen sind nach dem
Prinzip der Aufgabenerledigung zu vergeben, nicht an Organisationseinheiten orientiert. *°

Einen Hinweis auf die bearbeitende Organisationseinheit ermoglicht das Geschéftszeichen. Es
besteht aus dem Kiirzel der zustédndigen Organisationseinheit, dem Aktenzeichen und gegebe-
nenfalls einem Vorgangs- und / oder Dokumentenkennzeichen.”

Ableitungen

Ableitungen sind Erweiterungen des Aktenplanes, also der Gliederungsebene, durch einen
Nutzer aufgrund individueller Bediirfnisse. Durch Anfligung eines Zusatzaspekts kann ein
weiteres Aktenplankennzeichen gebildet (,,abgeleitet) werden. Ableitungen miissen entspre-
chend gekennzeichnet werden. Als einheitliches Ableitungszeichen fiir den EAP] wird ein
Punkt vorgeschlagen.”

'8 Beispiel: Fiir den Aufgabenbereich ,,Bauvoranfragen, Baugenchmigungen, Bauiiberwachung® ist nach EAPI
bei Landratsimtern und Gemeinden das Aktenplankennzeichen 6024 einschlédgig. Bei den Landratsdmtern wer-
den die einzelnen Antridge auf Baugenehmigung in der Regel nach Einreichungsjahr und Antragsteller fortlau-
fend abgelegt, z.B. Bauantrag Veronika Maier, Adorf. Das zugehorige Aktenzeichen wire dann 6024/2002-1.
Nahezu alle Landratsdmter haben bisher Aktenverzeichnisse fiir die Antrige auf Baugenehmigung angelegt.
" Vgl. Anm. 18.
*% Beispiel: Der allgemeine Katastrophenschutzplan eines Landratsamtes wird unter 0931 abgelegt. Auch die
Teilbeitrdge einzelner Abteilungen im Landratsamt, z.B. des Gesundheitsamtes oder des Veterindramtes zum
Katastrophenschutzplan tragen dieses Aktenplankennzeichen.
21ygl. § 11 Abs. 1 der Registraturrichtlinie fiir das Bearbeiten und Verwalten von Schriftgut (Akten und Doku-
menten), Berlin 2001 (s. Literaturverzeichnis). — Das Kiirzel der Organisationseinheit hat auch Bedeutung fiir die
Schriftgutverwaltung. Es erleichtert die Feststellung der aktenfithrenden Stelle und damit zumindest mittelbar
den iiblichen Aufbewahrungsort der Akten bzw. steuert die Zugriffsrechte auf bestimmte Akten.
Beispiel: Innerhalb des Landratsamtes werden alle Dokumente und Vorgidnge der Abteilung Gesundheitsamt
durch das vorangestellte Kiirzel GesA gekennzeichnet, der vom Gesundheitsamt zu erarbeitende Teil am allge-
meinen Katastrophenschutzplan des Landkreises fiir das Jahr 2005 trdgt folgendes Geschéftszeichen: GesA
0931/1-2005.
** Beispiel: In den Landkreisen Freising, Fiirth und Pfaffenhofen a.d. Ilm befinden sich die bayerischen Hopfen-
anbaugebiete. Dort wird es zweckdienlich sein, die Aktenplankennzeichen 7250 und 7251 durch Ableitungen zu
erweitern, was beispielsweise so aussehen konnte:

7250.0 Grundsatzfragen Hopfenanbau

7250.1 Grundsatzfragen andere Sonderkulturen

7251.0 Einzelakten Hopfenanbau

7251.1 Einzelakten andere Sonderkulturen.
Erst darunter werden die einzelnen Vorgénge/Akten mit den individuellen Aktenzeichen gebildet und abgelegt,
beispielsweise:

7250.0/1 Kreispolizeiliche Vorschriften zur Hopfenernte

7250.0/2 Verpflichtung der Hopfenfachwarte im Landkreis durch Handschlag

7251.0/1 Erhebung der Hopfensiegelgebiihren in den Hopfenbaugemeinden des Landkreises

7251.0/2 Feststellung und Bekdmpfung der Hopfenwelkkrankheit

7251.0/3 Vernichtung wildwachsenden Hopfens

7251.0/4 Hopfenanbauflachenerhebungen in den Hopfenbaugemeinden des Landkreises.
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Aussonderung, Aufbewahrung, Archivierung

»Aussonderung [...] bedeutet die Herausnahme der abschlieBend bearbeiteten und zur Erfiil-
lung der Aufgaben der aufbewahrenden Stelle nicht mehr benétigten Unterlagen aus den Ab-
lagen mit dem Ziel der Ubergabe an das Archiv oder der Vernichtung.“ Aussonderungen sind
in regelméBigen Zeitabstianden vorzunehmen.”

Die Fristen zur Aufbewahrung behdrdlichen Schriftguts bei den Entstehungsbehodrden sind
teilweise verbindlich in Rechts- und Verwaltungsvorschriften geregelt (z.B. § 82 KommHV
und Anlage 2 zu den VV zu Art. 71 BayHO fiir Unterlagen aus dem Bereich Kassen- und
Rechnungswesen; Art. 100 bis 100g BayBG fiir die Personalakten von Beamten). Ansonsten
konnen behordliche Aufbewahrungsfristen im allgemeinen spitestens nach 30 Jahren als ab-
gelaufen betrachtet werden. Das nun vorzulegende Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen fiir
die bayerischen Gemeinden und Landratsdmter listet fiir jedes Aktenplankennzeichen des
EAPI konkrete Aufbewahrungsfristen auf, die die 30-Jahresfrist iiberwiegend erheblich unter-
schreiten.

Nach Ablauf der behordlichen Aufbewahrungsfristen sind Unterlagen dem zustédndigen Ar-
chiv anzubieten.**

Hinsichtlich des Begriffs Archivierung ist zu differenzieren zwischen der Verwendung dieses
Terminus im umgangssprachlichen Sinn sowie im EDV-Jargon und im eigentlichen fachli-
chen Sinn.

Landldufig wird mit ,,Archivierung™ gern eine lidngerfristige Aufbewahrung umschrieben,
was, orientiert an den fiir Kassen- und Rechnungsunterlagen und Geschéiftsbiicher festgeleg-
ten Aufbewahrungsfristen®, einen Zeitraum von 10 bis 15 Jahren ausmacht. Solche Fristen
konnen aber nur als ,,langerfristige Aufbewahrung® bezeichnet werden.

Im Unterschied dazu umfasst ,,Archivierung [...] die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu
iibernehmen, auf Dauer zu verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlieflen, nutzbar zu
machen und auszuwerten (Art. 2 Abs. 3 BayArchivG). Auch die fachlich richtige Definition
von ,,Archivierung® enthdlt den Aspekt dauernder Aufbewahrung, dauernd wird aber hier als
unbefristet im eigentlichen Sinn des Wortes verstanden. Die Entscheidung iiber die Archivie-
rung von Unterlagen liegt allein in der Kompetenz der Archive.

8 Weiterfiihrende Literatur

[Die in den Vorbemerkungen zum EAPI, Fortgeschriebene Fassung 2007 genannte Literatur
wurde um neue Titel ergédnzt und findet sich nun in den Vorbemerkungen zum EAPlAufbew.]

EAPL 0412

» Vgl. Nr. 2.2 und Nr. 5.1 der Aussonderungsbekanntmachung. Bekanntmachung der Bayerischen Staatsregie-
rung iiber Aussonderung, Anbietung, Ubernahme und Vernichtung von Unterlagen vom 19.11.1991 (StAnz Nr.
48), gedndert mit Bekanntmachung vom 6.11.2001 (StAnz Nr. 46).

# GemiB Nr. 6.3 der Aussonderungsbekanntmachung, vgl. Anm. 23, sind Unterlagen in der Regel spitestens 30
Jahre nach ihrer Entstehung dem Archiv anzubieten. Diese Frist ist die Maximalfrist. Gro3e Teile des landrats-
amtlichen, aber auch des gemeindlichen Schriftguts, konnen schon wesentlich frither den zustidndigen Archiven
zur Ubernahme angeboten werden. Das Verzeichnis der Aufbewahrungsfristen fiir die bayerischen Gemeinden
und Landratsdmter, das die Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns und die kommunalen Spitzenver-
bénde herausgeben, erscheint demnéichst. Schon bisher haben die Verlagsausgaben des EAPI Empfehlungen zu
Aufbewahrungsfristen abgedruckt.

» In Gewerbe, Industrie, Handel und Dienstleistung gelten grundsitzlich fiir die Aufbewahrung von Unterlagen
die steuerlichen Regelungen in § 147 Abs. 3 Abgabenordnung und fiir Kaufleute in § 257 Handelsgesetzbuch:
z.B. sind Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Bilanzen, Abschliisse, Lageberichte und zu ihrem Verstindnis
erforderliche Arbeitsanweisungen und sonstige Organisationsunterlagen, Buchungsbelege sowie bestimmte
Zollunterlagen 10 Jahre, andere Unterlagen, vor allem ein- und ausgehende Handels- und Geschiftsbriefe sowie
andere steuerlich bedeutsame sonstige Unterlagen 6 Jahre aufzubewahren.
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Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
21
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- amter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
0 Verfassung, Allgemeine
Verwaltung
00 Europaangelegenheiten,
Bundesangelegenheiten,
Landesangelegenheiten
000 Verfassung, Hoheitszeichen
0000 Européische Union 10 10
0001 Bundesrepublik Deutschland 10 10
0002 Freistaat Bayern 10 10
0003 Verfassungsschutz 10 10 Nicht-Verschlusssachen
0004 Politische Parteien, Wahler- 30 30
gemeinschaften
001 Staatsgebiet
0010 Bundesgebiet 30 30
0011 Bayerisches Staatsgebiet 30 30
002 Staatsangehorigkeit (ausldn-
dische Staatsangehdrige s. 16)
0020 Staatsangehorigkeitsrecht 30 30
0021 Feststellung der deutschen 30 30 Einzelfille RdSchrb. des StMI vom 06. 07. 2009 Nr.
Staatsangehorigkeit 1A3-1355-24
50 50 Verzeichnisse iliber ausgestellte Staatsange- | Abschnitt X Nr.1 der Bek des StMI vom 12.

horigkeitsurkunden

10. 1982 (MABI S. 629), gedndert durch die




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
22
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
Bek vom 6. 11. 1995 (AlIMBI S. 867)
0022 Erwerb der deutschen Staats- 30 30 Einzelfille RdSchrb. des StMI vom 6. 7. 2009 Nr. [A3-
angehdrigkeit, Einbiirgerung 1355-24
50 50 Verzeichnisse iliber ausgestellte Staatsange- | Abschnitt X Nr.1 der Bek des StMI vom 12.
horigkeitsurkunden 10. 1982 (MABI S. 629), gedndert durch die
Bek vom 6. 11. 1995 (AIIMBI S. 867)
0023 Verlust der deutschen Staats- 30 30 Einzelfille RdSchrb. des StMI vom 06. 07. 2009 Nr.
angehorigkeit [1A3-1355-24
50 50 Verzeichnisse iiber ausgestellte Staatsange- | Abschnitt X Nr.1 der Bek des StMI vom 12.
horigkeitsurkunden 10. 1982 (MABI S. 629), gedndert durch die
Bek vom 6. 11. 1995 (AIIMBI S. 867)
0024 Staatenlose, Mehrstaatigkeit 10 10
003 Ausland, auslidndische Ver-
tretungen
0030 Vertretung der Bundesrepublik 30 30
Deutschland im Ausland
0031 Auslandsvertretungen in der 30 30
Bundesrepublik Deutschland
004 Wahlen, Volksentscheide,
Abgeordnete
0040 Europawahlen 30 30 Wahlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-

tistiken

— Die eingenommenen Wahlbenachrichti-
gungen sind unverziiglich zu vernichten.

§ 83 Abs. 1 Satz 2 Europawahlordnung
(EuWO)i.d. F. vom 2. 5. 1994 (BGBI I S.
957, FNA: 111-5-4)




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
23

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

— Nach Ablauf von sechs Monaten seit der
Abstimmung sind Wihlerverzeichnisse,
Wahlscheinverzeichnisse, Verzeichnisse
nach § 27 Abs. 8 Satz 2 und § 28 Abs. 1
EuWO sowie Formblétter mit Unterstiit-
zungsunterschriften fiir Wahlvorschlége zu
vernichten.

Ausnahme: Der Bundeswahlleiter ordnet mit
Riicksicht auf ein schwebendes Wahlprii-
fungsverfahren etwas anderes an oder diese
Unterlagen konnen fiir die Strafverfolgungs-
behorde zur Ermittlung einer Wahlstraftat
von Bedeutung sein.

— 60 Tage vor der Wahl des neuen Européi-
schen Parlaments konnen die Wahlunterla-
gen vernichtet werden.

Ausnahme: Der Landeswahlleiter kann zu-
lassen, dass die Wahlunterlagen schon frither
vernichtet werden, soweit sie nicht fiir ein
schwebendes Wahlpriifungsverfahren oder
fiir die Strafverfolgungsbehdrde zur Ermitt-
lung einer Straftat von Bedeutung sein kon-
nen

§ 83 Abs. 3 EuwO

§ 83 Abs. 1 Satz 1, § 83 Abs. 2 EuWO

Beispiel: Die Vernichtung der Wahlunterla-
gen der Europawahl am 7. 6. 2009 wurde mit
Bek des Landeswahlleiters vom 23. 11. 2010
(AlIMBI S. 412) angeordnet.

0041

Bundestagswahlen

30

30

Wahlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-
tistiken

— Die eingenommenen Wahlbenachrichti-
gungen sind unverziiglich zu vernichten.

§ 90 Abs. 1 Bundeswahlordnung (BWO) i.
d. F. vom 19. 4. 2002 (BGBI I S. 1376,
FNA: 111-1-5)




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
24

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

— Nach Ablauf von sechs Monaten seit der
Wabhl sind Wihlerverzeichnisse, Wahl-
scheinverzeichnisse, Verzeichnisse nach § 28
Abs. 8 Satz 2 und § 29 Abs. 1 BWO sowie
Formblatter mit Unterstiitzungsunterschriften
fiir Wahlvorschldge zu vernichten.
Ausnahme: Der Bundeswabhlleiter ordnet mit
Riicksicht auf ein schwebendes Wahlprii-
fungsverfahren etwas anderes an oder diese
Unterlagen konnen fiir die Strafverfolgungs-
behorde zur Ermittlung einer Wahlstraftat
von Bedeutung sein.

— 60 Tage vor der Wahl des neuen Deut-
schen Bundestages konnen die iibrigen
Wabhlunterlagen vernichtet werden.

Ausnahme: Der Landeswabhlleiter kann zu-
lassen, dass die Unterlagen frither vernichtet
werden, soweit sie nicht fiir ein schwebendes
Wabhlpriifungsverfahren oder fiir die Straf-
verfolgungsbehorde zur Ermittlung einer
Wahlstraftat von Bedeutung sein kdnnen.

§ 90 Abs. 2 BWO

§ 90 Abs. 3 BWO

Beispiel: Die Vernichtung der Wahlunterla-
gen der Bundestagswahl zum 16. Deutschen
Bundestag am 18. 5. 2005 wurde mit Bek der
Landeswabhlleiterin vom 2. 10. 2007 (StAnz
Nr. 41, AIIMBI S. 570) zugelassen.

0042

Landtagswahlen

30

30

Wabhlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-
tistiken

— Nach Ablauf von sechs Monaten seit der
Abstimmung sind Wihlerverzeichnisse,
Wabhlscheinverzeichnisse, Verzeichnisse
nach § 25 Abs. 8 und § 26 Abs. 1 LWO und
Formblitter mit Unterstiitzungsunterschriften

§ 90 Abs. 2 Landeswahlordnung (LWO)
i.d. F. vom 16. 2. 2003 (GVBI S. 62,
BayRS 111-1-1-I)




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
25
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

fiir Wahlkreisvorschldge zu vernichten.

Ausnahme: Das Staatsministerium des In-

nern ordnet wegen eines schwebenden

Wahlpriifungsverfahrens etwas anderes an

oder die Unterlagen konnen fiir die Strafver-

folgungsbehorde zur Ermittlung einer Wahl-

straftat von Bedeutung sein.

— 60 Tage vor der Wahl des neuen Landtags | § 90 Abs. 1 LWO

konnen die Wahlunterlagen vernichtet wer-

den.

Ausnahme: Das Staatsministerium des In- Beispiel: Die Vernichtung von Wahl unter-

nern kann eine frithere Vernichtung der lagen u.a. der Landtagswahl vom 21. 9. 2003

Wabhlunterlagen zulassen, soweit sie nicht fiir | mit in archivischer Hinsicht offensichtlich

ein schwebendes Wahlprifungsverfahren geringer Bedeutung wurde mit der Bek der

oder fur die Strafverfolgungsbehorde zur Landeswabhlleiterin vom 4. 3. 2005 (AlIMBI

Ermittlung einer Wahlstraftat von Bedeutung | S. 124) angeordnet.

sein kdnnen.

0043 Volksentscheide, Volksbegeh- 30 30 Ergebnisse
ren (s.a. 018, 026)

Der Zeitpunkt der Vernichtung der Unterla- | § 90 Abs. 1 Satz3 LWO

gen wird vom Bayer. Staatsministerium des | Beispiel: Die Vernichtung der Unterlagen

Innern bestimmt. u.a. der Volksentscheide 2003 sowie des
Volksbegehrens ,,Aus Liebe zum Wald* mit
in archivischer Hinsicht offensichtlich gerin-
ger Bedeutung wurde mit der Bek der Lan-
deswabhlleiterin vom 4. 3. 2005 (AlIMBI S.
124) angeordnet.

0044 Abgeordnete 30 30




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
26
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
005 Behordenaufbau
0050 Europiische Behorden 20 20
0051 Bundesbehorden 20 20
0052 Landesbehorden 20 20
006 Allgemeines Verwal-
tungsrecht, Verwaltungsver-
fahrensrecht, Verwaltungs-
gerichtsbarkeit
0060 Allgemeines Verwaltungsrecht 30 30
0061 Verwaltungsverfahrensrecht 30 30
0062 Verwaltungsgerichtsbarkeit 30 30
007 Enteignungen, vorzeitige 30 30
Besitzeinweisungen
008 Verwaltungsreform
0080 Bundesbehorden 10 10
0081 Landesbehorden 10 10
0082 Reformprogramme 10 10
009 Ehrungen (s.a. 011, 019, 023)
0090 Europa 30 30
0091 Bund 30 30
0092 Freistaat Bayern 30 30
01 Regierungsbezirke, Bezirke,
Landkreise
(Planungsregionen s. 615)
010 Zusammenarbeit mit den 10 10
Bezirksregierungen
011 Bezirke
0110 Recht der Bezirke, Hoheitszei- 30 30 Nicht mehr verwendete Dienstsiegel mit § 6 Abs. 8 und § 10 Abs. 1 Satz 3 der V iiber

chen

kommunalen Wappen, die historischen oder

kommunale Namen, Hoheitszeichen und




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
27

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

kiinstlerischen Wert haben, sind im jeweili-
gen kommunalen Archiv oder von der Gene-
raldirektion der Staatlichen Archive Bayerns
zu verwahren. Andere ungiiltige oder nicht
mehr verwendete Dienstsiegel sind dem
Bayer. Hauptmiinzamt zur Vernichtung zu-
zuleiten.

Gebietsdanderungen vom 21. 2. 2000 (GVBI
S. 54, BayRS 2020-5-1-I)

0111

Bezirksgebiet

30

30

0112

Bezirkstagswahlen
(s.a. Landtagswahlen 0042)

30

30

Wahlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-
tistiken

— Nach Ablauf von sechs Monaten seit der
Abstimmung sind Wihlerverzeichnisse,
Wahlscheinverzeichnisse, Verzeichnisse
gem. § 25 Abs. 8 Satz 2 und § 26 Abs. 1
LWO zu vernichten.

Ausnahme: Das Staatsministerium des In-
nern ordnet mit Riicksicht auf ein schweben-
des Wahlpriifungsverfahren etwas anderes an
oder die Unterlagen kénnen fiir die Strafver-
folgungsbehorde zur Ermittlung einer Wahl-
straftat von Bedeutung sein.

— 60 Tage vor der Wahl des neuen Be-
zirkstags kdnnen die Wahlunterlagen ver-
nichtet werden.

Ausnahme: Das Staatsministerium des In-
nern kann eine frithere Vernichtung der Un-
terlagen zulassen, soweit sie nicht fiir ein

Art. 6 Bezirkswahlgesetz (BezWG) i. d. F.
vom 12. 2. 2003 (GVBI S. 144, BayRS
2021-3-I)i. V. mit § 90 Abs. 2 LWO

Art. 6 BezZWG 1. V. mit § 90 Abs. 2 LWO

Beispiel: Die Vernichtung der Wahlunter-
lagen der Bezirkswahlen 2003 mit in archi-
vischer Hinsicht offensichtlich geringer Be-




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
28
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
schwebendes Wahlpriifungsverfahren oder | deutung wurde mit Bek der Landes-
fiir die Strafverfolgungsbehorde zur Ermitt- | wahlleiterin vom 4. 3. 2005 (AIIMBI S. 124)
lung einer Wahlstraftat von Bedeutung sein | angeordnet.
konnen.
0113 Bezirkstag 30 30
0114 Bezirkstagsprasident, Be- 30 30
zirkstagsprésidentin
0115 Ehrungen 10 10
0116 Partnerschaften, Patenschaften 10 10
012 Landkreise
0120 Recht der Landkreise 10 30
0121 Hoheitszeichen (Wappen, 10 30 Nicht mehr verwendete Dienstsiegel mit § 6 Abs. 8 und § 10 Abs. 1 Satz 3 der V iiber
Fahnen), Dienstsiegel kommunalen Wappen, die historischen oder | kommunale Namen, Hoheitszeichen und
kiinstlerischen Wert haben, sind im jeweili- | Gebietsdnderungen vom 21. 2. 2000 (GVBI
gen kommunalen Archiv oder von der Gene- |S. 54, BayRS 2020-5-I)
raldirektion der Staatlichen Archive Bayerns
zu verwahren. Andere ungiiltige oder nicht
mehr verwendete Dienstsiegel sind dem
Bayer. Hauptmiinzamt zur Vernichtung zu-
zuleiten.
0122 Sammlung des Kreisrechts, 10 30
Kreissatzungen, Kreisverord-
nungen
013 Kreisgebiet, Kreisbevolke-
rung
0130 Kreisgebiet 10 30
0131 Gemeindefreie Gebiete 10 30
0132 Kreisbevolkerung, Statistiken 10 30
014 Kreisvertretung




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
29
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
0140 Kreistagswahlen 30 30 Wahlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-

tistiken

Eingenommene Wahlbenachrichtigungen
sind unverziiglich zu vernichten.

— 6 Monate nach der Abstimmung sind Wéh-
lerverzeichnisse, schriftliche Wahlscheinan-
trage, Vollmachten fiir die Beantragung und
Abholung von Wahlscheinen, Wahlschein-
verzeichnisse, Verzeichnisse der fiir ungiiltig
erklarten Wahlscheine, Unterstiitzungslisten
fiir Wahlvorschldge sowie eingenommene
Eintragungsscheine zu vernichten.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
eine ldngere Verwahrungszeit anordnen,
soweit diese Unterlagen fir ein schwebendes
Verfahren iiber die Wahlanfechtung, die
Berichtigung oder die Ungiiltigerklarung der
Wahl oder zur Ermittlung einer Wahlstraftat
von Bedeutung sein kénnen.

Die iibrigen Wahlunterlagen konnen nach
Ablauf der Wahlzeit oder der Amtszeit ver-
nichtet werden.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
vorzeitig die Vernichtung der nicht be-
schlussméfig behandelten giiltigen Stimm-

§ 100 Abs. 1 Gemeinde- und Landkreis-
wahlordnung (GLKrWO)i.d. F. vom 7. 11.
2006 (GVBI S. 852, BayRS 2021-1/2-)

§ 100 Abs. 2 Satz 1 GLKrWO

§ 100 Abs. 2 Satz 2 GLKIWO

§ 100 Abs. 3 Satz 1 GLKrWO

§ 100 Abs. 3 Satz 2 GLKrWO




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
30
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
zettel, der nicht gekennzeichneten Stimmzet-
tel und der Wahlscheine zulassen, soweit sie
nicht mehr fiir ein schwebendes Verfahren
tiber die Wahlanfechtung, Berichtigung oder
Ungiiltigerkldrung der Wahl, oder zur Er-
mittlung einer Wahlstraftat von Bedeutung
sein konnen.
Unberiihrt bleiben die Regelungen des Bay- | § 100 Abs. 4 GLKrWO
er. Archivgesetzes.
0141 Kreistag 5 30
0142 Kreisausschuss 5 30
0143 Weitere Ausschiisse 5 30
015 Landrat, Landritin
0150 Landratswahlen 30 30 Wabhlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-

tistiken

Eingenommene Wahlbenachrichtigungen
sind unverziiglich zu vernichten.

— 6 Monate nach der Abstimmung sind Wéh-
lerverzeichnisse, schriftliche Wahlscheinan-
trdge, Vollmachten fiir die Beantragung und
Abholung von Wahlscheinen, Wahlschein-
verzeichnisse, Verzeichnisse der fiir ungiiltig
erklarten Wahlscheine, Unterstiitzungslisten
fiir Wahlvorschldge sowie eingenommene
Eintragungsscheine zu vernichten.

§ 100 Abs. 1 Gemeinde- und Landkreis-
wahlordnung (GLKrWO)i. d. F. vom 7. 11.
2006 (GVBI S. 852, BayRS 2021-1/2-)

§ 100 Abs. 2 Satz 1 GLKrWO




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
31

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
eine lingere Verwahrungszeit anordnen,
soweit diese Unterlagen fiir ein schwebendes
Verfahren iiber die Wahlanfechtung, die
Berichtigung oder die Ungiiltigerkldrung der
Wabhl oder zur Ermittlung einer Wahlstraftat
von Bedeutung sein konnen.

Die iibrigen Wahlunterlagen kénnen nach
Ablauf der Wahlzeit oder der Amtszeit ver-
nichtet werden.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehdrde kann
vorzeitig die Vernichtung der nicht be-
schlussméBig behandelten giiltigen Stimm-
zettel, der nicht gekennzeichneten Stimmzet-
tel und der Wahlscheine zulassen, soweit sie
nicht mehr fiir ein schwebendes Verfahren
iiber die Wahlanfechtung, Berichtigung oder
Ungiiltigerklarung der Wahl, oder zur Er-
mittlung einer Wahlstraftat von Bedeutung
sein konnen.

Unbertihrt bleiben die Regelungen des Bay-
er. Archivgesetzes.

§ 100 Abs. 2 Satz 2 GLKrWO

§ 100 Abs. 3 Satz | GLKrWO

§ 100 Abs. 3 Satz 2 GLKrWO

§ 100 Abs. 4 GLKrWO

0151

Landrat, Landritin

10

0152

Stellvertreter, Stellvertreterin

(9]

10

0153

Mitgliedschaften des Landrats,
der Landrétin

10

016

Landratsamt (als Kreisbe-
horde und Staatsbehorde)

10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
32
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
017 Staatliche Aufsicht 10 10
018 Biirgerbeteiligung auf Kreis-
ebene
0180 Biirgerbegehren 30 30 Ergebnisse
0181 Biirgerentscheide 30 30 Ergebnisse
019 Ehrungen, Partnerschaften,
Patenschaften des Landkrei-
ses
0190 Ehrungen 10 30
0191 Partnerschaften, Patenschaften 10 30
02 Gemeinden
020 Recht der Gemeinden
0200 Gemeindeordnung 30 30
0201 Sonstiges Gemeinderecht 30 30
021 Name, Hoheitszeichen
0210 Gemeindename, Gemeinde- 30 30
teilnamen (Kurorte s.a. 8536)
0211 Gemeindewappen, Fahnen, 30 10 Nicht mehr verwendete Dienstsiegel mit § 6 Abs. 8 und § 10 Abs. 1 Satz 3 der V iiber
Dienstsiegel kommunalen Wappen, die historischen oder | kommunale Namen, Hoheitszeichen und
kiinstlerischen Wert haben, sind im jeweiligen | Gebietsanderungen vom 21. 2. 2000 (GVBI
kommunalen Archiv oder von der Generaldi- |S. 54, BayRS 2020-5-1-1)
rektion der Staatlichen Archive Bayerns zu
verwahren. Andere ungiiltige oder nicht mehr
verwendete Dienstsiegel sind dem Bayer.
Hauptmiinzamt zur Vernichtung zuzuleiten.
022 Gemeindegebiet, Gemeinde-
bevolkerung (gemeindefreie
Gebiete s. 0131)
0220 Gemeindegrenzinderungen 30 30
0221 Gemeindegebietsreform 30 30
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0222 Gemeindebevolkerung, Statis- 30 30 Ziahlunterlagen zur Volkszdhlung 1987
tiken
10 10 Widerspruchsakten gegen die Volkszéhlung
(die bei den Rechtsaufsichtsbehdrden fiir die
korrekte Arbeit der einzelnen Erhebungsstel-
len angefallen sind) — Auskunft des StMI
von 1998
023 Ehrungen, Partnerschaften,
Patenschaften
0230 Ehrungen 30 10
0231 Partnerschaften, Patenschaften 30 10
024 Gemeinderat
0240 Gemeinderatswahlen 30 30 Wabhlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-

tistiken

Eingenommene Wahlbenachrichtigungen
sind unverziiglich zu vernichten.

— 6 Monate nach der Abstimmung sind Wah-
lerverzeichnisse, schriftliche Wahlscheinan-
trage, Vollmachten fiir die Beantragung und
Abholung von Wahlscheinen, Wahlschein-
verzeichnisse, Verzeichnisse der fiir ungiiltig
erklarten Wahlscheine, Unterstiitzungslisten
fiir Wahlvorschldge sowie eingenommene
Eintragungsscheine zu vernichten.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
eine ldngere Verwahrungszeit anordnen,

§ 100 Abs. 1 Gemeinde- und Landkreis-
wahlordnung (GLKrWO)i. d. F. vom 7. 11.
2006 (GVBI S. 852, BayRS 2021-1/2-)

§ 100 Abs. 2 Satz 1 GLKrWO

§ 100 Abs. 2 Satz 2 GLKrWO
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soweit diese Unterlagen fiir ein schwebendes
Verfahren iiber die Wahlanfechtung, die
Berichtigung oder die Ungiiltigerkldrung der
Wahl oder zur Ermittlung einer Wahlstraftat
von Bedeutung sein konnen.

Die iibrigen Wahlunterlagen kénnen nach
Ablauf der Wahlzeit oder der Amtszeit ver-
nichtet werden.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
vorzeitig die Vernichtung der nicht be-
schlussméfig behandelten giiltigen Stimm-
zettel, der nicht gekennzeichneten Stimmzet-
tel und der Wahlscheine zulassen, soweit sie
nicht mehr fiir ein schwebendes Verfahren
tiber die Wahlanfechtung, Berichtigung oder
Ungiiltigerkldrung der Wahl, oder zur Er-
mittlung einer Wahlstraftat von Bedeutung
sein konnen.

Unberiihrt bleiben die Regelungen des Bay-
er. Archivgesetzes.

§ 100 Abs. 3 Satz 1 GLKrWO

§ 100 Abs. 3 Satz 2 GLKrWO

§ 100 Abs. 4 GLKrWO

0241

Gemeinderat

30

10

0242

Ausschiisse

30

10

025

Biirgermeister, Biirgermeis-
terin, berufsmiBige Ge-
meinderatsmitglieder

0250

Wahlen

30

30

Wabhlergebnisse, Wahlausschiisse, Wahlsta-
tistiken
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Eingenommene Wahlbenachrichtigungen
sind unverziiglich zu vernichten.

— 6 Monate nach der Abstimmung sind Wéh-
lerverzeichnisse, schriftliche Wahlscheinan-
trage, Vollmachten fiir die Beantragung und
Abholung von Wahlscheinen, Wahlschein-
verzeichnisse, Verzeichnisse der fiir ungiiltig
erklarten Wahlscheine, Unterstiitzungslisten
fiir Wahlvorschldge sowie eingenommene
Eintragungsscheine zu vernichten.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
eine langere Verwahrungszeit anordnen,
soweit diese Unterlagen fiir ein schwebendes
Verfahren iiber die Wahlanfechtung, die
Berichtigung oder die Ungiiltigerklarung der
Wabhl oder zur Ermittlung einer Wahlstraftat
von Bedeutung sein konnen.

Die iibrigen Wahlunterlagen kdnnen nach
Ablauf der Wahlzeit oder der Amtszeit ver-
nichtet werden.

Ausnahme: Die Rechtsaufsichtsbehorde kann
vorzeitig die Vernichtung der nicht be-
schlussméBig behandelten giiltigen Stimm-
zettel, der nicht gekennzeichneten Stimmzet-
tel und der Wahlscheine zulassen, soweit sie
nicht mehr fiir ein schwebendes Verfahren

§ 100 Abs. 1 Gemeinde- und Landkreis-
wahlordnung (GLKrWO) i. d. F. vom 7. 11.
2006 (GVBI S. 852, BayRS 2021-1/2-)

§ 100 Abs. 2 Satz 1 GLKrWO

§ 100 Abs. 2 Satz 2 GLKrWO

§ 100 Abs. 3 Satz 1 GLKrWO

§ 100 Abs. 3 Satz 2 GLKrWO
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iiber die Wahlanfechtung, Berichtigung oder
Ungiiltigerklarung der Wahl, oder zur Er-
mittlung einer Wahlstraftat von Bedeutung
sein konnen.
Unberiihrt bleiben die Regelungen des Bay- | § 100 Abs. 4 GLKrWO
er. Archivgesetzes.
0251 Erster Biirgermeister, Erste 10 5
Biirgermeisterin, Oberbiirger-
meister, Oberbiirgermeisterin
0252 Weitere Biirgermeister, weite- 10 5
re Bilirgermeisterinnen
0253 Berufsmiflige Gemeinderats- 30 5
mitglieder
0254 Mitgliedschaften 10 5
0255 Biirgermeisterdienstbespre- 10 10
chungen
026 Gemeindeverwaltung,
Biirgerbeteiligung
0260 Leitung, Organisation, 30 10
Geschiftsordnung
0261 Ortssprecher, Ortssprecherin- 10 5
nen
0262 Stadtbezirke, Bezirksaus- 30 10
schiisse
0263 Biirgerversammlungen 10 5
0264 Biirgerbegehren 30 30 Ergebnisse
0265 Biirgerentscheide 30 30 Ergebnisse
027 Staatliche Aufsicht 10 10
028 Sammlung des Ortsrechts
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0280 Satzungen 10 10 nach Ablauf der Giiltigkeit
Die Vorschriften sind zu sammeln und fiir § 4 Bekanntmachungsverordnung (BekV)
die Dauer ihrer Giiltigkeit zur Einsicht be- vom 19. 1. 1983 (GVBI S. 14, BayRS 2020-
reitzuhalten. Dies gilt auch fiir friiher erlas- | 1-1-2-I)
sene Vorschriften.
0281 Verordnungen 10 10 nach Ablauf der Giiltigkeit
Die Vorschriften sind zu sammeln und fiir § 4 BekV
die Dauer ihrer Giiltigkeit zur Einsicht be-
reitzuhalten. Dies gilt auch fiir friiher erlas-
sene Vorschriften.
0282 Vertrige 30 30
029 ...
03 Personal
030 Personalrecht, Grundsatz-
fragen
0300 Tarifrecht der Arbeitnehme- 20 20
rinnen und Arbeitnehmer’
0301 (Tarifrecht der Arbeiterinnen 20 20
und Arbeiter s. jetzt: 0300)*
0302 Beamtenrecht 20 20
0303 Berufsbildungsrecht 20 20
0304 Stellenplane, Stellenbewer- 30 30
tung, Stellenobergrenzen
0305 Stellenausschreibungen, Be- 3 3

10300: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,, Tarifrecht der Angestellten

20301: ab 1. 7. 2007 nach Einfiihrung des Tarifvertrags fiir den 6ffentlichen Dienst (TVSD) nicht mehr besetzt
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werbungen
0306 Statistiken 10 10
031 Arbeitsordnung, Arbeitszeit,

Urlaub, Dienstbefreiung
0310 Arbeitsordnung 10 10
0311 Arbeitszeit, Gleitzeit, Teilzeit 10 10
0312 Urlaub, Dienstbefreiung 10 10
032 Ausbildung, Fortbildung
0320 Ausbildungsplanung 10 10
0321 AusbildungsmalBnahmen 10 10
0322 Ausbildungspriifungen 10 10
0323 Fortbildungsplanung 5 5
0324 FortbildungsmaBnahmen 5 5
0325 Fortbildungspriifungen 5 5
033 Beziige des Personals, Reise-

kosten, Umzugskosten
0330 Besoldung 10 10 Lohnkonten sind bis zum Ablauf des sechs- | § 41 Abs. 1 Satz 9 Einkommensteuergesetz

ten Kalenderjahres, das auf die zuletzt einge- | (EStG) i. d. F. vom 8. 10. 2009 (BGBI I S.
tragene Lohnzahlung folgt, aufzubewahren. | 3366, ber. S. 3862, FNA: 611-1)

0331 Eingruppierung und Entgelt 10 10 Lohnkonten sind bis zum Ablauf des sechs- | § 41 Abs. 1 Satz 9 EStG

der Arbeitnehmerinnen und ten Kalenderjahres, das auf die zuletzt einge-

Arbeitnehmer’ tragene Lohnzahlung folgt, aufzubewahren.
0332 (Lohne s. jetzt: 0331)* 10 10 Lohnkonten sind bis zum Ablauf des sechs- | § 41 Abs. 1 Satz 9 EStG

ten Kalenderjahres, das auf die zuletzt einge-
tragene Lohnzahlung folgt, aufzubewahren.

30331: ab 1. 7. 2007 geéndert, vorher ,,Vergiitungen®
0332: ab 1. 7. 2007 nach Einfiihrung des Tarifvertrags fiir den 6ffentlichen Dienst (TVSD) nicht mehr besetzt
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0333 Reisekosten, Umzugskosten, 5 5 nach Abschluss des einzelnen Vorgangs Art. 110 Bayer. Beamtengesetz (BayBG)

Trennungsgeld vom 29. 7. 2008 (GVBI S. 500, BayRS

2030-1-1-F)

034 Beamtenversorgung, Hinter-

bliebenenversorgung, Unfall-

fiirsorge, betriebliche Alters-

versorgung (Zusatzversor-

gung)
0340 Versorgungseinrichtungen 20 20
0341 Versorgungsrecht 20 20
0342 Unfallfiirsorge 20 20
0343 Betriebliche Altersversorgung, 20 20

Zusatzversorgung
035 Personalfiirsorge
0350 Mutterschutz 10 10
0351 Schwerbehinderte Menschen 10 10
0352 Beihilfen 5 5 Unterlagen iiber Beihilfen sind fiinf Jahre Art. 110 Abs. 2 BayBG

nach Ablauf des Jahres, in dem die Bearbei-
tung des einzelnen Vorgangs abgeschlossen
wurde, aufzubewahren. Unterlagen, aus de-
nen die Art der Erkrankung ersichtlich ist,
sind unverziiglich zuriickzugeben oder zu
vernichten, wenn sie fiir den Zweck, zu dem
sie vorgelegt wurden, nicht mehr bendtigt
werden.

Elektronisch gespeicherte Beihilfebelege
sind spétestens ein Jahr nach Ablauf des
Jahres, in dem die Unterlagen elektronisch
erfasst wurden, zu 16schen, sofern sie nicht

Art. 110 Abs. 5 Satz 3 BayBG
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dartiber hinaus fiir die Bearbeitung oder auf-
grund sonstiger gesetzlicher Vorschriften
benotigt werden.
0353 Gemeinschaftsveranstaltungen 5 5
0354 Vorschiisse, Darlehen, sonsti- 10 10
ge Fiirsorgeleistungen
036 Arbeitgeberverbéinde, Ar-
beitnehmerverbiinde
0360 Arbeitgeberverbinde’ 10 10
0361 Gewerkschaften, Berufsver- 10 10
bénde
037 Personalakten 5 5 — Grundakten: Aufbewahrung durch die per- | Art. 110 Abs. 1 bis 5 BayBG
— Beamte — sonalaktenfiihrende Behorde nach Abschluss

— Die Personalakte ist abgeschlossen bei

— Ausscheiden ohne Versorgungsanspriiche
mit Ablauf des Jahres der Vollendung des
65. Lebensjahres (ausgenommen bei einem
Verlust der Beamtenrechte auf Grund ge-
richtlicher Verurteilung gem. Art. 46 BayBG
oder bei Entfernung aus dem Beamtenver-
héltnis gem. Art. 11 BayDQ),

— Tod ohne versorgungsberechtigte Hinter-
bliebene mit Ablauf des Todesjahres,

— Tod mit versorgungsberechtigten Hinter-
bliebenen mit Ablauf des Jahres, in dem der
Beamte verstorben ist.

Art. 110 Abs. 1 Satz 2 BayBG

30360: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher: ,,Kommunaler Arbeitgeberverband*
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5

10

30

10

30

— Unterlagen tiber Beihilfen, Heilfiirsorge,
Heilverfahren, Unterstiitzungen, Erholungs-
urlaub, Erkrankungen, Umzugs- und Reise-
kosten nach Abschluss der Bearbeitung des
einzelnen Vorgangs. Unterlagen, aus denen
die Art der Erkrankung ersichtlich ist, sind
unverziiglich zuriickzugeben oder zu ver-
nichten.

— Versorgungsakten nach Ablauf des Jahres,
in dem die letzte Versorgungszahlung geleis-
tet worden ist,

— bei der Moglichkeit des Wiederauflebens
eines Anspruchs.

Fiir automatisiert gespeicherte Personalak-
tendaten gelten die vorstehenden Fristen
entsprechend, soweit sie nicht in Grund- oder
Teilakten bereits vorhanden sind. Im Ubri-
gen sind sie zu 16schen, wenn sie fiir Zwecke
der Personalverwaltung oder Personalwirt-
schaft nicht mehr bendtigt werden,

Elektronisch gespeichert Beihilfebelege sind
spétestens ein Jahr nach Ablauf des Jahres,
in dem die Unterlagen elektronisch erfasst
wurden, zu l6schen, sofern sie nicht dariiber
hinaus fiir die Bearbeitung oder aufgrund
sonstiger gesetzlicher Vorschriften benotigt
werden.

Art. 110 Abs. 2 BayBG

Art. 110 Abs. 3 BayBG

Art. 110 Abs. 5 BayBG

Art. 110 Abs. 5 Satz 3 BayBG
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Nicht vom zustindigen o6ffentlichen Archiv | Art. 110 Abs. 4 BayBG
iibernommene Personalakten werden nach
Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet.
— Arbeitnehmerinnen, Arbeit- 5 5 Hinweis: Fiir Personalakten der Arbeitneh-
nehmer, Auszubildende u.a. merinnen, Arbeitnehmer und Auszubilden-
den bestehen weder gesetzliche noch tarif-
vertragliche Aufbewahrungsfristen.
038 Personalvertretungen
0380 Wabhl der Personalvertretungen 5 5 Wabhlergebnisse
Die Wahlunterlagen bewahrt der Personalrat | § 24 Wahlordnung zum Bayer. Personalver-
(Niederschriften, Bekanntmachungen, tretungsgesetz (WO-BayPVG) vom 12. 12.
Stimmzettel usw.) mindestens bis zur Durch- | 1995 (GVBI S. 868, BayRS 2035-2-F)
filhrung der nichsten Personalratswahl auf.
0381 Personalversammlungen 5 5
0382 Zusammenarbeit mit den Per- 10 10
sonalvertretungen
039 ...
04 Organisation, Zentrale
Dienste
040 Organisation, biirgerorien-
tierte Verwaltung, Geheim-
schutz
0400 Geschiéftsverteilung, Ge- 30 30
schéftsleitung, Geschiftsgang,
Dienstanweisungen
0401 Biirgerorientierte Verwaltung, 10 10
Verwaltungsmodernisierung
0402 Offentlichkeitsarbeit 5 5




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 0
1.4.2011
43
(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
0403 Geheimschutz 10 10 Verschlusssachen sind in regelméBigen Zeit- | Nr. 4.4 Aussonderungsbekanntmachung —VS
abstdnden, spétestens alle 10 Jahre, auszu- (Aussond-Bek-VS) vom 19. 11. 1991 (StAnz
sondern. Nr. 48, AIIMBI S. 892) geéndert durch Bek
vom 6. 11. 2001 (StAnz Nr. 46, AlIMBI
S. 659)

0404 Gleichstellung von Frauen und 10 10

Minnern
0405 Arbeitssicherheit, Arbeits- 10 10

schutz
041 Amtliche Veroffentlichun-

gen, Amtsbiicherei, Re-

gistratur
0410 Amtliche Veroffentlichungen 10 10
0411 Amtsbiicherei 10 10
0412 Registratur, Aktenordnung, 10 10

Aktenplan
0413 Zusammenarbeit mit den Ar- 10 10

chiven
042 Zentrale Dienste
0420 Eingangsbearbeitung, Aus- 5 5

gangsbearbeitung, Poststelle
0421 Telefondienste, Faxdienste 5 5 nach AuBerbetriebnahme der Anlage oder

(IuK-Technik s. 047) des Gerits
0422 Fahrdienst, Dienstfahrzeuge 5 5 nach AuBerbetriebnahme des Fahrzeugs
0423 Botendienst, Kurierdienst 5 5
0424 Schreibdienst 5 5
043 Dienstgebiude, Dienst-

riume, Dienstwohnungen

(s.a. 621, 622)
0430 Dienstgebidude 20 20
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0431 Dienstraume 10 10
0432 Dienstwohnungen 10 10
044 Bestandsverwaltung
0440 Bestandsverzeichnis 20 20
0441 Versicherungen 10 10 nach Vertragsende
045 Beschaffung
0450 Rechtsgrundlagen, Grundsatz- 10 10

fragen
0451 Rahmenvertrége 5 5
0452 BeschaffungsmafBnahmen 10 10
0453 Wartungsvertrige 5 5 nach Vertragsende
046 Haftpflicht
0460 Amtshaftpflicht 10 10
0461 Haftpflichtversicherungen, 10 10 nach Vertragsende

Kassenversicherung
047 Elektronische Datenverar-

beitung, Informations- und

Kommunikationstechnik

(IuK-Technik)
0470 Rechtsgrundlagen 10 10
0471 Datenschutz 10 10
0472 Systemverwaltung 10 10
0473 Anwenderbetreuung 10 10
0474 Internet 10 10
0475 Intranet 10 10
048 Zusammenarbeit mit zentra-

len Datenverarbeitungsein-

richtungen
0480 Anstalt fiir kommunale Daten- 10 10

verarbeitung (AKDB)
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0481 Sonstige Einrichtungen 10 10
049 ...
05 Kommunale Zusammenar-
beit (Zusammenschliisse
nach KommZG bei den ein-
schliigigen Sachgruppen)
050 Rechtsgrundlagen 10 10
051 Kommunale Spitzenverbin-
de auf Landesebene
0510 Bayerischer Gemeindetag 5
0511 Bayerischer Stidtetag 5 —
0512 Bayerischer Landkreistag - 5
0513 Verband der bayerischen Be- - 5
zirke
052 Andere kommunale Spitzen-
verbiinde
0520 Spitzenverbénde auf Europa- 5 5
ebene
0521 Spitzenverbénde auf Bundes- 5 5
ebene
053 Einrichtungen der kommu- 5 5
nalen Spitzenverbinde
054 Interkommunale Zusam-
menarbeit
0540 Arbeitsgemeinschaft Alpen- 5 5
lander (ArgeAlp)
0541 Sonstige Kooperationen 5 5
055 ...

056
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057 Verwaltungsgemeinschaften
0570 Rechtsgrundlagen 10 10
0571 Organe der Verwaltungsge- 30 30
meinschaften
0572 Sitzungsniederschriften 15 15
058 ...
059 ...
06 Kriegsfolgen
(Lastenausgleich s. 47)
060 Kriegsschiiden 5 5
061 Kriegsgriber, Kriegsgriber- 5 5
fiirsorge
062 leer
063 Wiedergutmachung natio- 5 5
nalsozialistischen Unrechts,
Riickerstattung
064 Auslindische Zwangsarbei- 5 5
ter, auslidndische Zwangsar-
beiterinnen
065 ...
066 ...
067 ...
068 ...
069 ...
07 Stationierungsstreitkrifte
070 Zusammenarbeit mit den 5 5

Stationierungsstreitkriiften
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071 Einrichtungen der Stationie- 5 5
rungsstreitkriifte
072 Ersatzanspriiche
0720 Manoverschiaden 5 5
0721 Nutzungsvergiitungen 5 5
073 ...
074 |...
075 ...
076 ...
077 ...
078 ...
079 ...
08 Verteidigung, Wehrrecht
080 Rechtsgrundlagen 10 10
081 Alarmplanung 5 5
082 Notstandsplanung
(s.a. 149, 760, 803)
0820 Sicherstellungsrecht 5 5
0821 Notstandsmallnahmen 5 5
083 Zusammenarbeit mit der
Bundeswehr
0830 Militérische Einrichtungen, 30 30
Schutzbereiche
0831 Manéver, Ubungen 5 5
0832 Hilfeleistungen 10 10
084 Ersatzanspriiche
0840 Mandverschiaden 5 5
0841 Nutzungsvergiitungen 5 5
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085 Wehrerfassung, Musterung,
Zivildienstableistung®
0850 Ausschiisse 5 5
0851 Wehrerfassung, Wehriiberwa- 5 5
chung’
16 - Die fiir jeden Geburtsjahrgang (ab dem 17. | Nr. 6.3 der mit der Bek des StMI vom 14. 4.
Lebensjahr) erstellten Wehrerfassungslisten | 2010 (AIIMBI S. 139) veroffentlichten
sind bis zum Ende des Kalenderjahres auf- | Wehrerfassungsverwaltungsvorschrift
zubewahren, in dem alle Erfassten das 32. (WErfVwV) vom 27. 1. 2006 (GMBI S. 131)
Lebensjahr vollenden.
0852 Zivildienstableistung”® 5 5
086 Unabkémmlichstellungen 5 5
087 Unterhaltssicherung
0870 Rechtsgrundlagen 10 10
0871 Einzelfille 10 10
088 ...
089 ...
09 Brandschutz, Katastrophen-
schutz, Zivilschutz, Ret-
tungsdienste
(Kulturgutschutz s. 324)
090 Rechtsgrundlagen 10 10
091 Brandschutz, Feuerwehr

©085: ab 1. 7. 2007 geandert, vorher ,,Erfassung, Musterung*
70851: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Zivildienstleistende*
¥0852: ab 1. 7. 2007 neu
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0910 Vorbeugender Brandschutz, 10 10
Brandverhiitung
0911 Feuerbeschau 20 20
0912 Kaminkehrer, Kaminkehrerin- 20 20
nen, Kehrbezirke
0913 Organisation der Feuerwehr 20 20
0914 Fithrungskrifte, Mannschaften 10 10
der Feuerwehr
0915 Jubilden, Ehrungen, Personal- 10 10
flirsorge der Feuerwehr
0916 Gebaude der Feuerwehr 25 25 Zuwendungsakten fiir Feuerwehrgerdtehdu- | Nr. 6.4 der Richtlinien fiir Zuwendungen des
ser, Feuerwachen, Schlauchpflegeeinrich- Freistaates Bayern zur Férderung des kom-
tungen, Atemschutzwerkstétten, Atem- munalen Feuerwehrwesens (Feuerwehr-
schutziibungsanlagen Zuwendungsrichtlinien — FwZR) i. d. F. vom
6. 6. 2008 (AlIMBI S. 378), gedndert durch
Bek vom 30. 4. 2010 (A1IMBI1 S. 130)
15 15 Zuwendungsakten fiir Gerdteausstattungen
der Schlauchpflegeeinrichtungen, Atem-
schutzwerkstétten und Atemschutz-
Ubungsanlagen
0917 Fahrzeuge, Gerite, Ausriistung 20 20 Zuwendungsakten fiir Feuerwehrfahrzeuge | Nr. 6.4 FWZR
der Feuerwehr (einschl. Abrollbehilter) mit Ausnahme von
Mehrzweckfahrzeugen und Tragkraftsprit-
zenfahrzeugen
10 10 fiir alle iibrigen Fordergegenstéinde und die
technischen Ausstattungen
0918 Feuerwehreinsitze, Statistiken 10 10
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(G, St,VG) | (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
0919 Offentlichkeitsarbeit der Feu- 5 5
erwehr
092 Rettungsdienste
0920 Rettungszweckverbinde 10 10
0921 Hilfsorganisationen 10 10
093 Katastrophenschutz
0930 Organisationen 10 10
0931 Katastrophenschutzpline 10 10
0932 Ubungen 5 5
0933 Hilfseinsitze 10 10
094 Schutz bei Nuklearunfillen 10 10
(s.a. 138)
095 Erweiterter Katastrophen- 10 10
schutz, Zivilschutz
096 Schutzbau 10 10
097 Warndienst, Alarmdienst 10 10
098 Selbstschutz 10 10
099 Finanzierung
0990 Brandschutz, Feuerwehr 10 10
0991 Rettungsdienst 10 10
0992 Katastrophenschutz 10 10
0993 Selbstschutz 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis
Hauptgruppe 1

1.4.2011
51
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1 Rechtspflege, Personen-
standswesen, 6ffentliche
Sicherheit und Ordnung
10 Rechtspflege
100 Gesetzgebung, Gerichtsbar-
keit
1000 Europarecht 10 10
1001 Bundesrecht 10 10
1002 Landesrecht 10 10
101 Schoffendienst
1010 Rechtsgrundlagen 10 10
1011 Berufung zum Schoéffen, zur 10 10
Schoffin
102 Siihneverfahren
1020 Rechtsgrundlagen 10 10
1021 Einzelfille 10 —
103 Mitwirkung bei der streiti-
gen Gerichtsbarkeit
1030 Rechtsgrundlagen 10 -
1031 Prozesskostenhilfe — Einzelfal- 5 -
le
1032 Beratungshilfe — Einzelfille 5 —
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Jahre Jahre
104 Mitwirkung bei der freiwil-
ligen Gerichtsbarkeit
1040 Nottestamente 30 -
1041 Nachlasssicherung 10 —
1042 Notare, Notarinnen 10 10
1043 Schétzer, Schitzerinnen 10 10
105 leer
106 ...
107 ...
108 ...
109 ...
11 Personenstandswesen
110 Organisation, Personal des
Standesamts
1100 Standesamtsbezirke 30 30
1101 Organisation der Standesédmter 10 10
1102 Bestellung der Standesbeam- 10 10
ten, Standesbeamtinnen
1103 Ausbildung, Fortbildung, 10 10
Dienstbesprechungen
1104 Verband der Standesbeamten 5 5
111 Aufsicht iiber die Standes-
amter, Standesamtspriifun-
gen, Statistiken
1110 Aufsicht, Priifungen 30 30
1111 Statistiken 10 10
112 Kosten, Buigelder, Zwangs- 5 5
gelder
113 Geburten




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1
1.4.2011
53

(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

1130

Geburtenbuch

d

110

d

110

Die Erstbiicher und die Zweitbiicher sind
dauernd aufzubewahren.

Fortfithrung der Personenstandsbiicher; nach
Ablauf der Frist sind die Personenstands-
biicher und die Zweitbiicher nach den je-
weiligen archivrechtlichen Vorschriften den
zustindigen 6ffentlichen Archiven zur Uber-
nahme anzubieten.

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 1 Personenstandsgesetz
(PStG) vom 19. 2. 2007 (BGBI I S. 122,
FNA: 211-9)

§76 Abs. 1 und 4, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5
PStG

Geburtenregister

110

110

Die Geburtenregister und die Sicherungsre-
gister sind dauernd aufzubewahren.

Fortfiihrung der Geburtenregister und der
Sicherungsregister; nach Ablauf der Frist
sind die Geburtenregister und die Siche-
rungsregister nach den jeweiligen archiv-
rechtlichen Vorschriften den zustéindigen
offentlichen Archiven zur Ubernahme anzu-
bieten.

§ 7 Abs. 1 PStG

§ 5 Abs. 5, § 7 Abs. 3 PStG

1131

Sammelakten zum Geburten-
buch

110

110

Die Sammelakten sind nach dem Ablauf der
Fortfiihrungsfrist nach den jeweiligen archiv-
rechtlichen Vorschriften den zustdndigen
offentlichen Archiven zur Ubernahme anzu-
bieten

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5 PStG

Sammelakten zum Geburten-
register

110

110

Die Pflicht zur Aufbewahrung der Sammel-
akten endet mit dem Ablauf der Fortfiih-
rungsfrist; danach sind die Sammelakten nach
den jeweiligen archivrechtlichen Vorschriften
den zustindigen offentlichen Archiven zur
Ubernahme anzubieten.

§ 7 Abs. 2 und 3, § 5 Abs. 5 PStG




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1
1.4.2011
54

(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

114

Eheschlieungen, Familien-
buch

1140

Heiratsbuch

Die Erstbiicher und die Zweitbiicher sind
dauernd aufzubewahren.

Die bisherigen Heiratseintrige in den Hei-
ratsbiichern werden nach dem 31. 12. 2008
nicht mehr fortgefiihrt.

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 1 PStG

§ 77 Abs. 2 Satz 1 Halbsatz 2 PStG

1141

Sammelakten zum Heirats-
buch

80

80

Die Sammelakten sind nach dem Ablauf der
Fortfiihrungsfrist nach den jeweiligen archiv-
rechtlichen Vorschriften den zustdndigen
offentlichen Archiven zur Ubernahme anzu-
bieten

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5 PStG

1142

Familienbuch

80

80

Die Erstbiicher und die Zweitbiicher sind
dauernd aufzubewahren.

Die Familienbiicher werden nach dem 31.
12. 2008 als Heiratseintrage fortgefiihrt.
Nach Ablauf der Frist sind sie nach den je-
weiligen archivrechtlichen Vorschriften den
zustiindigen 6ffentlichen Archiven zur Uber-
nahme anzubieten.

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 1 PStG

§ 77 Abs. 2, § 16, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5
PStG

Eheregister

80

80

Die Eheregister und die Sicherungsregister
sind dauernd aufzubewahren.

Fortfiihrung der Eheregister; nach Ablauf der
Fortfiihrungsfrist sind die Eheregister nach
den jeweiligen archivrechtlichen Vorschrif-
ten den zustidndigen 6ffentlichen Archiven
zur Ubernahme anzubieten.

§ 7 Abs. 1 PStG

§ 5 Abs. 5, § 7 Abs. 3 PStG




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1
1.4.2011
55

(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

1143

Sammelakten zum Familien-
buch

80

80

Die Sammelakten sind nach dem Ablauf der
Fortfiihrungsfrist nach den jeweiligen archiv-
rechtlichen Vorschriften den zustdndigen
offentlichen Archiven zur Ubernahme anzu-
bieten.

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5 PStG

Sammelakten zum Eheregister

80

80

Die Pflicht zur Aufbewahrung der Sammel-
akten endet mit dem Ablauf der Frist; danach
sind die Sammelakten nach nach den jewei-
ligen archivrechtlichen Vorschriften den
zustiindigen 6ffentlichen Archiven zur Uber-
nahme anzubieten.

§ 5 Abs. 5, § 7 Abs.2 und 3 PStG

115

Sterbefille, Testamentskar-
tei

1150

Sterbebuch

30

30

Die Erstbiicher und die Zweitbiicher sind
dauernd aufzubewahren.

Fortfiihrung der Personenstandsbiicher, nach
Ablauf der Fortfiihrungsfrist sind die Perso-
nenstandsbiicher und die Zweitbiicher nach
den jeweiligen archivrechtlichen Vorschrif-
ten den zusténdigen 6ffentlichen Archiven
zur Ubernahme anzubieten

§ 76 Abs. 4, § 7 Abs. 1 PStG

§ 76 Abs. 1und 4, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5
PStG

Sterberegister

30

30

Die Sterberegister und die Sicherungsregister
sind dauernd aufzubewahren.

Fortfithrung der Sterberegister und der Si-
cherungsregister; nach Ablauf der Frist sind
die Sterberegister und die Sicherungsregister
nach den jeweiligen archivrechtlichen Vor-
schriften den zustdndigen 6ffentlichen Ar-
chiven zur Ubernahme anzubieten.

§ 7 Abs. 1 PStG

§ 5 Abs. 5, § 7 Abs. 3 PStG




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1

1.4.2011
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1151 Sammelakten zum Sterbebuch 30 30 Die Sammelakten sind nach Ablauf der Fort- | § 76 Abs. 4, § 7 Abs. 3, § 5 Abs. 5 PStG
fiihrungsfrist nach den jeweiligen archiv-
rechtlichen Vorschriften den zustdndigen
offentlichen Archiven zur Ubernahme anzu-
bieten.
Sammelakten zum Sterbere- 30 30 Die Pflicht zur Aufbewahrung der Sam- § 5 Abs. 5, § 7 Abs.2 und 3 PStG
gister melakten endet mit dem Ablauf der Fort-
fiihrungsfrist; danach sind die Sammelakten
nach den jeweiligen archivrechtlichen Vor-
schriften den zustdndigen 6ffentlichen Ar-
chiven zur Ubernahme anzubieten..
1152 Testamentskartei 5 5 Eintragungen im Testamentsverzeichnis sind | § 2 Abs. 3 Satz 1 Testamentsverzeichnisver-
5 Jahre nach dem Tode des Erblassers zu ordnung (TestVV) vom 17. 3. 2010 (GVBI
16schen. S. 159, BayRS 315-6-J)
30 30 Nach einer Todeserkldrung oder der gericht- | § 2 Abs. 3 Satz 2 TestVV
lichen Feststellung der Todeszeit des Erblas-
sers sind die Eintragungen im Testaments-
verzeichnis 30 Jahre nach dem festgestellten
Todeszeitpunkt zu 16schen.
116 Namensinderungen,
Namensfeststellungen
1160 Anderung von Vornamen 30 30
1161 Anderung von Familiennamen d d
1162 Namensfeststellungen 30 30
117 Kirchenaustritte, Kirchen- d - Die Austrittserklarungen sind nach ihrem Nr. 14 Bek des StMI und des StMUK vom 8.

eintritte

zeitlichen Anfall geordnet und nummeriert in
besonderen Sammelakten jahrgangsweise zu

3.2007 (AIIMBI S. 248) Austritt aus einer
Kirche, Religionsgemeinschaft oder weltan-




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1

1.4.2011
57
(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
verwahren. Ein alphabetisch geordnetes Na- | schaulichen Gemeinschaft, die Korperschaft
mensverzeichnis ist zu fiihren. des dffentlichen Rechts ist
118 Personenstandsrecht 20 20
119 Lebenspartnerschaften 10 10
Lebenspartnerschaftsregister d d Die Lebenspartnerschaftsregister und die § 7 Abs. 1 PStG
Sicherungsregister sind dauernd aufzu-
bewahren
110 110 | Fortfithrung der Lebenspartnerschaftsregis- | § 5 Abs. 5, § 7 Abs. 3 PStG
ter; nach Ablauf der Frist sind die Lebens-
partnerschaftsregister und die Sicherungsre-
gister nach den jeweiligen archivrechtlichen
Vorschriften den zustdndigen 6ffentlichen
Archiven zur Ubernahme anzubieten.
Sammelakten zum Lebens- 110 110 | Die Pflicht zur Aufbewahrung der Sammel- | § 5 Abs. 5, § 7 Abs. 2 und 3 PStG
partnerschaftsregister akten endet mit dem Ablauf der Fortfiih-
rungsfrist; danach sind die Sammelakten
nach den jeweiligen archivrechtlichen Vor-
schriften den zusténdigen 6ffentlichen Ar-
chiven zur Ubernahme anzubieten.
12 Polizei
120 Polizeiorganisation
1200 Bundespolizei 10 10
1201 Bayerische Polizei 10 10
121 Polizeiaufgaben, Zusam- 10 10
menarbeit mit der Polizei
122 leer
123 leer
124 leer




Aufbewahrungsfristenverzeichnis
Hauptgruppe 1

1.4.2011
58
(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

125 leer
126 |....
127 ...
128 ...
129 ...
13 Sicherheit und Ordnung
130 Strafrecht, Ordnungswidrig- 10 10

keitenrecht (Einzelfille bei

den einschligigen Sachgrup-

pen)
131 Sicherheitsrecht, Landes-

strafrecht
1310 Sicherheitsrecht 10 10
1311 Sicherheitswacht 10 10
1312 Landesstrafrecht 10 10
132 Offentliche Vergniigungen,

Sperrzeiten, Schutz der

Sonntage und Feiertage
1320 Offentliche Vergniigungen 5 5
1321 Sperrzeiten 5 5
1322 Schutz der Sonntage und Fei- 5 5

ertage
133 Sammlungen, Lotterien,

Ausspielungen, Gliicksspiele
1330 Sammlungen 5 5
1331 Lotterien, Ausspielungen 5 5
1332 Gliicksspiele, Spielautomaten 5 5
134 Vereine, Versammlungen,

Umziige




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1

1.4.2011
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1340 Vereine 10 10 nach Aufldsung des Vereins
1341 Versammlungen, Umziige 5 5
135 Waffen, explosionsgefihrli-
che Stoffe
1350 Waffen, Munition 30 30 Ubernommene Waffenherstellungsbiicher § 44a Abs. 3 Waffengesetz (WaffG) vom 11.
10. 2002 (BGBI I S. 3970, 4592; 2003 I S.
1957, FNA: 7133-4)
20 20 Ubernommene Waffenhandelsbiicher und § 44a WaffG
andere Unterlagen einschlieBlich der Ein-
fuhr- und Ausfuhraufzeichnungen, die fiir
die Feststellung der gegenwértigen und frii-
heren Besitzverhéltnisse sowie der Riick-
verfolgung von Verkaufswegen erforderlich
sind
1351 Waffenbesitzkarten, Waffen- 20 20 Unterlagen, die fiir die Feststellung der ge-
scheine genwartigen und fritheren Besitzverhéltnisse
sowie der Riickverfolgung von Verkaufswe-
gen erforderlich sind
1352 SchieBanlagen 10 10 nach Schliefung
1353 Sprengstoffwesen 10 10
1354 Pyrotechnische Gegensténde, 10 10
Feuerwerke, Boller
136 Fundsachen, Verlustsachen
1360 Fundbiiro 5 -
1361 Fundsachenverwertung 5 —
137 Uberwachung technischer
Anlagen (s.a. 091, 824)
1370 Elektrische Anlagen 10 10 nach Aulerbetriebnahme




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 1

1.4.2011
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1371 Explosionsgefihrdete Anla- 20 20 nach AuBerbetriebnahme
gen, Tankstellen, Tankanlagen
1372 Sonstige technische Anlagen 10 10 nach AuBerbetriecbnahme
138 Atomrechtliche Sicherheit 30 30
(s.a. 094, 177)
139 |....
14 Verkehrsiiberwachung,
Verkehrsordnungswidrigkei-
ten
140 Straflenverkehr, Verkehrs-
entwicklung, verkehrsrecht-
liche Anordnungen (s.a. 851)
1400 Rechtsgrundlagen 10 10
1401 Verkehrsplanung, Verkehrs- 30 30
leitsysteme, Parkregelungen
1402 Verkehrsrechtliche Anordnun- 10 10
gen, Erlaubnisse’
1403 Verkehrsiiberwachung 10 10
1404 Verkehrsanlagen 10 10 nach AuBerbetricbnahme
1405 Verkehrszeichen, Verkehrs- 10 10 nach AuBlerbetriebnahme
signalanlagen (s.a. 6315)
1406 Verkehrsentwicklung 20 20
1407 Verkehrsschau ' 10 10
141 Verkehrsunfille, Verkehrs-
ordnungswidrigkeiten
1410 Verkehrsunfille 5 5

1402: ab 1. 7. 2007 hinzugefiigt ,,Erlaubnisse*

191407: ab 1. 7. 2007 neu
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1411 Verkehrsordnungswidrigkeiten 10 10
142 Kraftfahrzeugzulassung
1420 Rechtsgrundlagen 10 10
1421 Einzelfille 3 3 Kraftfahrzeugkarteikarten flir endgiiltig aus | Die Aufbewahrungsfristen fiir die Gruppe
dem Verkehr gezogene oder in einen anderen | 142 waren bisher geregelt in der GemBek
Zulassungsbezirk abgewanderte Fahrzeuge | des StMI und des StMWYV vom 11. 10. 1983
(MABI S. 824, WVMBI S. 120); diese wurde
3 3 Zulassungsakten zu den oben genannten ersatzlos aufgehoben durch die Bek des
Fahrzeugen nach Ablauf des Jahres, in dem | StMWIVT vom 29. 12. 2004 (AIIMBI 2005
das Fahrzeug abgemeldet wurde S. 17). Die entsprechende Anwendung wird
weiterhin empfohlen.
1 1 Loschung der Daten im ortlichen Fahrzeug- | § 45 Abs. 1 bis 3, Abs. 4 Nr. 3 und Abs. 5
register nach Vorliegen der genannten Vor- | Fahrzeug-Zulassungsverordnung (FZV) vom
aussetzungen 3.2.2011 (BGBIIS. 139, FNA: 9232-12)
Angaben iiber Diebstahl oder sonstiges Ab- | § 45 Abs. 4 Nr. 1 und Nr. 3 FZV
handenkommen des Fahrzeugs, des Kenn-
zeichens oder der Zulassungsbescheinigung
Teil II sowie liber den fritheren Halter sind
beim Wiederauffinden bzw. spitestens nach
dem Ende der Fahndungsmafinahmen zu
16schen
3 3 nach Ablauf der Geltung der Versicherungs- |§ 45 Abs. 4 Nr. 2 FZV
bestétigung die genannten Daten
7 7 nach Vorliegen der genannten Vorausset- § 45 Abs. 6 1. V. mit § 44 Abs. 1 bis 4 FZV

zungen Ldschung der Daten eines Ortlichen
Fahrzeugregisters, dessen Datenhaltung dem
Zentralen Fahrzeugregister {ibertragen wurde
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(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

143

Fahrerlaubnisse

1430

Erteilung von Fahrerlaubnis-
sen

2

2

Fihrerscheinkarteikarten nach dem Tod des
Inhabers der Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre
seit der Geburt des Inhabers

Fiihrerscheinakten ohne belastende Vorgéin-
ge

Die Aufbewahrungsfristen fiir die Gruppe
143 waren bisher geregelt in der GemBek
des StMI und des StMWYV vom 11. 10. 1983
(MABI S. 824, WVMBI S. 120); diese wurde
ersatzlos aufgehoben durch Bek des
SIMWIVT vom 29. 12. 2004 (AIIMBI 2005
S. 17). Die entsprechende Anwendung wird
weiterhin empfohlen.

1431

Entzug der Fahrerlaubnisse

10

10

10

10

Fiihrerscheinakten mit Vorgéngen, die mit
der Versagung, Beschrinkung oder Entzie-
hung einer Fahrerlaubnis in Zusammenhang
stehen oder Unterlagen enthalten, die iiber
die Eignung von Fahrerlaubnisbewerbern
oder -inhabern etwas aussagen, nach Ablauf
des Jahres, in dem der letzte Vorgang in die
Fiihrerscheinakten aufgenommen wurde

Fiihrerscheinakten mit sonstigen belastenden
Vorgingen

1432

Umschreibung von Fahrer-
laubnissen

Fihrerscheinkarteikarten nach dem Tod des
Inhabers der Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre
seit der Geburt des Inhabers

Fiihrerscheinakten ohne belastende Vorgén-
ge

1433

Internationale Fahrerlaubnisse

Fihrerscheinkarteikarten nach dem Tod des
Inhabers der Fahrerlaubnis, sonst 85 Jahre
seit der Geburt des Inhabers

Fiihrerscheinakten ohne belastende Vorgéinge
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144 Fahrausbildung
1440 Fahrschulen 10 10
1441 Fahrlehrer, Fahrlehrerinnen 10 10
145 Personenbeforderung,
Giiterkraftverkehr
(s.a. 850, 851)
1450 Personenbeforderung 10 10
1451 Gemeinschaftslizenzen nach 10 10
EU-Recht'’
1452 Giiterkraftverkehr'” 10 10
1453 Gefahrguttransporte 10 10
1454 Werkverkehr 10 10
146 Verkehr auf Wasserstrafien 10 10
(s.a. 640, 850)
147 Verkehrsziahlungen, 10 10
Verkehrsstatistiken
148 Verkehrserziehung, 5 5
Verkehrsaufklirung
149 Notstandsplanung im 10 10
Verkehrswesen
15 Meldewesen, Reisepiisse,
Bundespersonalausweise
150 Meldewesen
1500 Rechtsgrundlagen 10 10
1501 Anmeldungen, Abmeldungen, Die Meldebehorde hat gespeicherte Daten zu | Art. 11 Abs. 1 und 5 Meldegesetz (MeldeG)

Ummeldungen

16schen, wenn sie zur Erflillung der der Mel-

vom 8. 12. 2006 (GVBI S. 990, BayRS 210-

11451: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Giiternahverkehr
121452: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Giiterfernverkehr
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(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

50

debehorde obliegenden Aufgaben nicht mehr
erforderlich sind oder ihre Speicherung un-
zuléssig war. (Anbietung an das zusténdige
Archiv siche unten.)

Daten eines weggezogenen oder verstorbe-
nen Einwohners sind unverziiglich zu 16-
schen; die Daten iiber die rechtliche Zugeho-
rigkeit zu einer Religionsgesellschaft sowie
die steuerrechtlichen Daten fiir die Ausstel-
lung von Lohnsteuerkarten jedoch erst nach
Ablauf des auf den Tod oder den Wegzug
folgenden Kalenderjahres. An den Such-
dienst iibermittelte Daten sind unverziiglich
zu l6schen. (Anbietung an das zustindige
Archiv siehe unten.)

Abweichend davon hat die Meldebehdrde
nach dem Wegzug oder dem Tod eines Ein-
wohners die Daten nach Art. 3 Abs. 1 und
Art. 3 Abs. 2 Nm. 1 und 4 MeldeG weiterhin
zu speichern. Nach Ablauf von 5 Jahren nach
dem Wegzug oder dem Tod eines Einwohners
sind sie fiir die Dauer von 50 Jahren geson-
dert aufzubewahren und durch technische und
organisatorische Malinahmen zu sichern. Die
Verarbeitung oder Nutzung wihrend dieser
Zeit ist beschriankt. Nach Ablauf dieser Frist
sind die Daten zu l6schen. (Anbietung an das
zustdndige Archiv siche unten.)

3-1)

Art. 11 Abs. 2 MeldeG

Art. 11 Abs. 3 MeldeG
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(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

1

Die ausgefiillten Meldescheine nach den
Mustern der Anlagen 1, 2, 3 und V DVMel-
deG sind bis zum Ende des auf die Abgabe
des Meldescheins, der Mitteilung oder der
Ermaéchtigung folgenden Kalenderjahres
aufzubewahren und vor unbefugter Einsicht-
nahme zu sichern. Sie sind nach Ablauf die-
ser Frist zu vernichten

Anbietung an das Archiv:

Die Meldebehorde kann dem zustidndigen
Archiv in den in Art. 12 Abs. 1 MeldeG ge-
nannten Fillen die Daten und die zum Nach-
weis ihrer Richtigkeit gespeicherten Hinwei-
se zur Ubernahme anbieten, soweit dort aus-
reichende Datenschutzmafinahmen getroffen
sind.

An Stelle der gesonderten Aufbewahrung
gem. Art. 11 Abs. 3 Satz 2 MeldeG kann die
Meldebehorde die Daten dem zustdndigen
Archiv zur Verwahrung anbieten, soweit dort
ausreichende Datenschutzmalinahmen ge-
troffen sind und die Erfiillung der Aufgaben
der Meldebehorden im Rahmen des Art. 11
Abs. 3 Satz 3 MeldeG gewihrleistet bleibt.

Art. 11 Abs. 4 MeldeG, § 3 Verordnung zur
Durchfiihrung des Gesetzes iiber das Mel-
dewesen (DVMeldeG) vom 26. 7. 2008
(GVBI S. 558, BayRS 210-3-1-I)

Art. 12 Abs. 1 MeldeG

Art. 12 Abs. 2 MeldeG

1502

Dateniibermittlungen, Aus-

kiinfte

1503

Ordnungswidrigkeiten

1504

Statistiken
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Hauptgruppe 1

1.4.2011
66
(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
151 Reisepisse, Bundespersonal-
ausweise

1510 Rechtsgrundlagen 10 10

1511 Reisepésse 5 - Im Passregister sind personenbezogene Da- | § 21 Abs. 4 Satz 1 Passgesetz (PassG) vom
ten mindestens bis zur Ausstellung eines 19. 4. 1986 (BGBI I S. 537, FNA: 210-5)
neuen Passes, hochstens jedoch bis zu fiinf
Jahre nach Ablauf der Giiltigkeit des Passes
zu speichern und dann zu 16schen.

1512 Bundespersonalausweise 10 - Im Personalausweisregister sind personenbe- | § 23 Abs. 4 Personalausweisgesetz
zogene Daten mindestens bis zur Ausstel- (PAuswG) vom 18. 6. 2009 (BGBI I S. 1346,
lung eines neuen Personalausweises, hochs- | FNA: 210-6)
tens jedoch bis zu fiinf Jahre nach Ablauf der
Giltigkeit des Personalausweises zu spei-
chern und dann zu 16schen.

1513 Kinderpésse 5 - Im Passregister sind personenbezogene Da- | § 21 Abs. 4 Satz 1 PassG
ten mindestens bis zur Ausstellung eines
neuen Passes, hochstens jedoch bis zu fiinf
Jahre nach Ablauf der Giiltigkeit des Passes
zu speichern und dann zu 16schen.

1514 Ordnungswidrigkeiten 5 -

152 Bundeszentralregister, Fiih- 5 -

rungszeugnisse

153 Auswanderungen 30 30

154 Nichtsesshafte (s.a. 4834) 10 10

155 ...

156 ...

157 ...

158  |....

159
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Hauptgruppe 1

1.4.2011
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
16 Auslindische Staatsangeho-
rige
160 Auslianderrecht, Grundsatz- 10 10
fragen
161 Erfassung von Auslindern,
Aufenthalt im Bundesgebiet
1610 Ausldnderakten — Einzelfille 10 10 § 91 Abs. 1 Aufenthaltsgesetz (AufenthG) 1.
d. F. vom 25. 2. 2008 (BGBI I S. 162, FNA:
26-12)
1611 Auslénderkarteien, Ausldnder- 10 10 § 91 AufenthG
dateien
1612 Auslinderstatistiken 10 10
1613 Ordnungswidrigkeiten 5 5
162 Aufenthalt von Auslindern
zum Zweck der Erwerbsta-
tigkeit
1620 Aufenthaltstitel zur Ausiibung 10 10 § 91 AufenthG
einer Erwerbstétigkeit
1621 Grenzginger, Grenzgingerin- 10 10
nen
1622 Unterkiinfte 10 10
163 Aufenthalt von Auslidndern 10 10 § 91 AufenthG
aus familidren Griinden
(Familiennachzug)
164 Asylbewerber, Asylbewerbe-
rinnen
1640 Anerkennungsverfahren 10 10
1641 Unterbringung 10 10
1642 Auslibung einer Erwerbstitig- 10 10

keit
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Hauptgruppe 1

1.4.2011
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1643 Statistiken 10 10
1644 Ordnungswidrigkeiten 5 5
165 Staatsangehorige anderer 10 10
Mitgliedstaaten der Europi-
ischen Union (Unionsbiirger)
166 Beendigung des Aufenthalts 10 10
167 Heimatlose Auslander, hei- 10 10
matlose Ausliinderinnen
(auch Displaced Persons)
168 Ausléndervereine 10 10 nach Auflosung des Vereins
169 Soziale Betreuung von Aus- 5 5
lindern und Ausliinderinnen
17 Umweltschutz
170 Grundsatzfragen
1700 Rechtsgrundlagen 10 10
1701 Umweltberichte 10 10
1702 Offentlichkeitsarbeit 5 5
1703 Umweltberatung 5 5
1704 Umweltinitiativen (z.B. Agen- 10 10
da21)
171 Immissionsschutz
1710 Rechtsgrundlagen 10 10
1711 Immissionsschutzmaf3nah- 10 10
men'*
1712 Immissionsentwicklung 10 10
1713 Ordnungswidrigkeiten 5 5

3171: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Luftreinhaltung®
“1711: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Immissionsschutz*
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Hauptgruppe 1
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
172 Lirmschutz
1720 Rechtsgrundlagen 10 10
1721 Verkehrslarm 10 10
1722 Gewerbeldrm, Industrieldrm 10 10
1723 Freizeitlirm 10 10
1724 Ordnungswidrigkeiten 5 5
173 Naturschutz
1730 Rechtsgrundlagen 10 10
1731 Naturschutzbeirat, Natur- 10 10
schutzwacht, Naturschutzver-
eine, Organisationen
1732 Nationalparke, Naturschutzge- 30 30
biete, Naturparke
1733 Naturdenkméler 30 30
1734 Artenschutz, Biotopschutz 30 30
1735 Naturschutzmalfinahmen, Re- 30 30
naturierungen
1736 Ordnungswidrigkeiten 5 5
174 Landschaftspflege, Land-
schaftsschutz
1740 Rechtsgrundlagen 10 10
1741 Landschaftsplanung 30 30
(s.a. 6101)
1742 Landschaftsschutzgebiete 30 30
1743 Landschaftspflegeverbinde 10 10
1744 MaBnahmen, Férderprogram- 30 30 nach Abschluss der Maflnahme
me
175 Erholungsgebiete 30 30
176 Abfallbeseitigung

(Anlagen s. 636)
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(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
1760 Rechtgrundlagen 10 10
1761 Abfallwirtschaftsplanung, 30 30
Abfallberatung, Abfallvermei-
dung
1762 Problemabfille (Autowracks, 10 10 Zur Fithrung von Registern iiber die Entsor- | § 25 Nachweisverordnung (NachwV) vom
Altdl, Asbest, EDV-Schrott gung von Abfillen Verpflichtete (§§ 42, 44 20. 10. 2006 (BGBI I S. 2298, FNA: 2129-
u.a.), Abfallnachweis Abs. 1 Nr. 1 Kreislaufwirtschafts- und Abfall- | 27-2-3)
gesetz) haben die in die Register einzustel-
lenden Belege oder Angabe drei Jahre in dem
Register aufzubewahren oder zu belassen.
1763 Hausmiill, Miillabfuhr 10 10
1764 Abfalltransport 10 10
1765 Klédrschlamm 10 10
1766 Ordnungswidrigkeiten 5 5
177 Strahlenschutz
1770 Rechtsgrundlagen 10 10
1771 Vorsorge 20 20
1772 Radioaktive Abfille 30 30
178 Bodenschutz
1780 Rechtsgrundlagen 10 10
1781 Erosion, Verdichtung 10 10
1782 Schadstoffeintrige (z.B. Giil- 20 20
le)
1783 Altlasten 30 30
179 ...
18 ...
19 ...




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 2
1.4.2011
71
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St,VG) | (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
2 Schulwesen
20 Allgemeine Schulverwaltung
200 Grundsatzfragen
2000 Bildungsplanung, Bildungsre- 10 10
form
2001 Schulentwicklungsplanung, 10 10
Schulreform
2002 Schulstatistiken 10 10
2003 Schulaufsicht" 10 10
201 Schulrecht, Schulpflicht
2010 Schulrecht 10 10
2011 Schulpflicht 10 10
202 Schulbesuch, Schulferien,
Schulveranstaltungen
2020 Schulbesuch, Schulversdum- 10 10
nisse
2021 Schulferien 5 5
2022 Schulfeiern, Schulveranstal- 5 5
tungen
2023 Schulausfliige 5 5

152003: ab 1. 7. 2007 neu
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Hauptgruppe 2
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(G, St,VG) | (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
203 Schuleinrichtungen, Unfall-
verhiitung, (Gesundheitsvor-
sorge s. 513)
2030 Schiilerlotsendienst 5 5
2031 Schulbiicherei 5 5
2032 Schulverpflegung, Mittags- 5 5
betreuung, Nachmittags-
betreuung
2033 Unfallverhiitung, Sicherheits- 10 10
beauftragte
2034 Schiilerunfallversicherung 10 10
204 Schiilerbeforderung
2040 Rechtsgrundlagen 10 10
2041 Organisation 10 10
2042 Kostenfreiheit des Schulwegs 5 5
2043 Schulbusse 5 5
2044 Offentliche Verkehrsmittel 5 5
2045 Private Schiilerbeférderung 5 5
2046 Finanzierung 5 5
205 Schulverbiinde, Gastschiiler,
Gastschiilerinnen
2050 Schulverbinde 30 30
2051 Gastschiiler, Gastschiilerinnen 5 5
2052 Gastschulbeitrige 5 5
206 Lehrmittel, Lernmittel'®
2060 Staatszuschiisse'’ 5 5

1©206: ab 1. 7. 2007 geindert, vorher , Lehrmittel, Lernmittel (Staatszuschiisse)*

172060: ab 1. 7. 2007 neu
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Hauptgruppe 2
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(G, St,VG) | (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
2061 Biichergeld'® 5 5
207 Schulpsychologischer Dienst 5 5
208 leer (s. 423)
209 ...
21 Einzelne offentliche Schulen
Unter diesem Aktenzeichen ist
fiir jede Schule des Sprengels
ein Akt anzulegen, fiir dessen
innere Gliederung folgender
Vorschlag gemacht wird:
Errichtung, Auflosung, 30 30
Sprengel
— Schulaufsicht, Schulorgane 30 30
— Schulleitung, Lehrkrifte 10 10
— Elternbeirite, Schulforum 5 5
— Schiilermitverwaltung 5 5
— Schulveranstaltungen 5 5
— Hausmeister, Hausmeiste- 5 5
rin
— Schulgebdude, AuB3enanla- 30 30
gen
— Schulvermdgen, Schulauf- 30 30
wand
— Besondere Einrichtungen 30 30
— Schulsport, Sportstitten 30 30
— Nutzung schulischer Ein- 5 5

richtungen durch Dritte

82061: ab 1. 7. 2007 neu
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Hauptgruppe 2
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(G, St,VG) | (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
— Lehrmittel, Lernmittel 10 10
— Schiilerpraktika 5 5
Falls erforderlich, kénnen fiir
einzelne Schularten eigene
Untergruppen gebildet werden
(210 ff.). Falls eine Ablage
nach Orten erfolgt, konnen fiir
die Orte Untergruppen und die
Schulen eigene Sachgruppen
gebildet werden.
210 leer
211 leer
212 leer
213 leer
214 leer
215 leer
216 ...
217 ...
218 ...
219 ...
22 leer
23 leer
24 leer
25 leer
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Hauptgruppe 2
1.4.2011
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(G, St,VG) | (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

26 Sonstiges Erzichungswesen
260 Private Unterrichtseinrich-

tungen
2600 Ersatzschulen 10 10
2601 Ergéinzungsschulen 10 10
2602 Privatunterricht 10 10
261 Bildstelle, Schulfilm 10 10
262 Schulfunk, audiovisuelle

Medien, Internet
2620 Rundfunk 5 5
2621 Fernsehen 5 5
2622 Audiovisuelle Medien 5 5
2623 Internet 5 5
263 Ausbildungsforderung, Auf-

stiegsfortbildungsférderung
2630 Rechtsgrundlagen 10 10
2631 Ausbildungsforderung — Ein- 6+2 6+2 | Forderungsakten nach dem Bayer. Ausbil- RdSchrb. des SSIMWFK vom 1. 3. 2007 Nr.

zelfalle

dungsforderungsgesetz (BayAF6G) und dem
Bundesausbildungsforderungsgesetz (BAF6G)
nach dem Ende der Ausbildung (Klasse 10 in
BayAFoG-Fillen) bzw. der Forderungs-
hochstdauer. Sind Vorbehalte der Riickforde-
rung noch nicht aufgelost, diirfen die Akten
nicht vernichtet werden. Nach der letzten Dar-
lehensmeldung sind sie noch weitere zwei
Jahre aufzubewahren. Zur Darlehensverwal-
tung und zum Darlehenseinzug kann das Bun-
desverwaltungsamt direkt eine weitergehende
Aktenaufbewahrung anordnen. Einzelheiten
enthélt das nebengenannte Rundschreiben.

AS5-M5221.0-8b/4098
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Hauptgruppe 2
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(G, St,VG) | (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
2632 Aufstiegsfortbildungsforde- 6 6
rung — Einzelfille
2633 Forderungsausschiisse 5 5
264 Schiilerheime, Schulland- 10 10
heime
265 ...
266 ...
267 ...
268 ...
2609 ...
27 e
28 ...

29




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 3
1.4.2011
77
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St, VG) (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
3 Kultur, kirchliche Angelegen-
heiten
30 Weiterbildung
300 Erwachsenenbildung 10 10
301 Offentliche Biichereien 10 10
302 Volkshochschulen 10 10
303 Sonstige Einrichtungen der 10 10
Erwachsenenbildung
34 ...
305 ...
306 ...
307 ...
308 ...
309 ...
31 Wissenschaft, Kunst, Medien
310 Kunst- und Kulturforderung 10 10
allgemein19
311 Kunstforderung, Kunstmuseen, 10 10
Kunstausstellungen
312 Musikforderung
3120 Musikschulen 10 10
3121 Orchester, Musikkapellen, Chore 10 10

9310: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Hochschulen, Fachhochschulen®
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Hauptgruppe 3
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(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
3122 Konzerte 10 10
313 Theater, Kino 10 10
314 Medien
3140 Presse 10 10
3141 Rundfunk 10 10
3142 Fernsehen 10 10
3143 Internet 10 10
315 Sprache, Literatur 10 10
316 Hochschulen (Universitéiten, 10 10
Kunsthochschulen, Fachhoch-
schulen)20
317 ...
318 ...
319 ...
32 Heimatpflege, Museen, Archive,
Denkmalschutz
320 Heimatpflege
3200 Heimatpfleger, Heimatpflegerin- 5 5
nen
3201 Heimatvereine, Trachtenvereine 10 10
3202 Historische Feste 10 10
3203 Brauchtumspflege 10 10
3204 Gedenksteine, Gedenktafeln 10 10
321 Museumspflege, Museen, 10 10
Sammlungen
322 Heimatgeschichte
3220 Heimatgeschichtliche Publikatio- 10 10
nen
3221 Heimatgeschichtliche Wettbe- 10 10

werbe

20316: ab 1. 7. 2007 neu, vorher 310
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Hauptgruppe 3
1.4.2011
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(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
3222 Flurnamenforschung 10 10
323 Archivpflege, Archive
3230 Archivpflege 10 10
3231 Gemeindearchiv, Stadtarchiv 10 10
3232 Sonstige Archive 10 10
324 Denkmalschutz, Denkmalpfle-
ge, Kulturgutschutz
3240 Denkmalliste 10 10
3241 Baudenkmaler 10 10
3242 Bodendenkmadler, Bodenfunde 10 10
3243 Bewegliche Denkméler 10 10
3244 Kennzeichnung von Kulturgiitern 10 10
325 ...
326 ...
327 ...
328 ...
329 ...
33 Kirchen, Religionsgemeinschaf-
ten, Weltanschauungsgemein-
schaften
330 Allgemeine kirchliche Angele- 10 10
genheiten (Friedhdfe s. 554)
331 Katholische Kirche
3310 Pfarrgemeinden 10 10
3311 Kirchengebdude 10 10
3312 Kirchenstiftungen 10 10
332 Evangelische Kirche
3320 Kirchengemeinden 10 10
3321 Kirchengebdude 10 10
3322 Kirchenstiftungen 10 10
333 Jiidische Kultusgemeinden
3330 Einzelne Kultusgemeinden 10 10
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(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

3331 Kultusgebiude 10 10
334 Sonstige Religionsgemeinschaf- 10 10

ten, Weltanschauungsgemein-

schaften
335 Kirchliche Simultanverhiltnis- 10 10

se
336 Baulastverpflichtungen an 10 10 nach Ablosung der Baulast

kirchlichen Gebiuden
337 e
338 ...
339 ...
34 ..
35 e
36 ...
Ry
R I

39
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Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
4 Soziale Angelegenheiten
40 Allgemeine Sozialhilfeverwal-
tung, Kriegsopfer, schwerbe-
hinderte Menschen
400 Rechtsgrundlagen der Sozial- 10 10
hilfe
401 Sozialhilfeverwaltung, Sozial-
hilfeausschiisse
4010 Organisation 15 15
4011 Sozialhilfeausschiisse 15 15
402 Tréger anderer Sozialleistun-
gen, Verbéinde der freien Wohl-
fahrtspflege
4020 Tréger anderer Sozialleistungen 15 15
4021 Verbénde der freien Wohlfahrts- 15 15
pflege
403 Verpflichtungen Anderer
4030 Unterhaltsanspriiche 5 5
4031 Kostenersatz 3 3 § 102 Abs. 4, § 103 Abs. 3 SGB XII-Sozialhilfe-
vom 27. 12.2003 (BGBI I S. 3022, FNA: 860-
12)
4032 Kostenbeitrag 5 5
4033 Aufwendungsersatz 5 5
404 Zustindigkeiten
4040 Ortliche Zustiindigkeit 10 10
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(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
4041 Sachliche Zusténdigkeit 10 10
4042 Kostenerstattung 10 10
4043 Andere Kostentriger 10 10
405 Rechtsstreitigkeiten zwischen 10 10
Trégern der Sozialhilfe
406 Rechtsgrundlagen der Kriegs-
opferfiirsorge, Schwerbehin-
dertenrecht
4060 Kriegsopferfiirsorge 10 10
4061 Schwerbehindertenrecht 10 10
407 Grundsicherung fiir Arbeitsu-
chende — Allgemeines”'
4070 Rechtsgrundlagen ** 10 10
4071 Kommunale Tragerschaft, 15 15
Arbeitsgemeinschaften **
4072 Finanzierung®* 10 10
408 ...
409 Statistiken” 10 10
41 Leistungen der Sozialhilfe, der
Kriegsopferfiirsorge, nach dem
Schwerbehindertenrecht, sons-
tige Leistungen
410 leer (Rechtsgrundlagen s. 400)
411 Sozialhilfeempfinger, Sozialhil- 10 10

feempfingerinnen — Einzelfille

21407: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Statistiken*

22.4070: ab 1. 7. 2007 neu
2 4071: ab 1. 7. 2007 neu
#4072: ab 1. 7. 2007 neu
2409: ab 1. 7. 2007 neu
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(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
412 Kriegsopfer, schwerbehinderte
Menschen
4120 Kriegsopfer — Einzelfille 10 10 (auch Erziehungsbeihilfen nach § 27 BVG)
4121 Schwerbehinderte Menschen — 10 10
Einzelfille
413 Grundsicherung im Alter und 10 10
bei Erwerbsminderung — Ein-
zelfille™
414 Grundsicherung fiir Arbeitsu- 10 10
chende — Einzelfille”’
415 Hilfe bei Krankheit, Kranken-
versorgung nach Lastenaus-
gleichsgesetz (LAG)
4150 Hilfe bei Krankheit 5 5
4151 Krankenversorgung nach Lasten- 5 5
ausgleichsgesetz (LAG)
416 Sonstige Leistungen
4160 Winterbeihilfen 5 5
4161 Weihnachtsbeihilfen 5 5
4162 RundfunkgebithrenerméBigungen, 5 5
Fernsehgebiihrenermifigungen
4163 Leistungen nach dem Héftlings- 10 10
hilfegesetz
4164 Leistungen an Asylbewerber, 10 10
Asylbewerberinnen
4165 Weitere der Sozialhilfeverwal- 10 10
tung iibertragene Aufgaben™
417 Familienberatung, Senioren-

betreuung

26413 ab 1. 7. 2007 gestrichen ,,Bedarfsorientierte®, hinzugefiigt ,,Einzelfalle*
27 414: ab 1. 7. 2007 neu, vorher Hinweis »(Heime usw. s. 481, 482)

28 4165: ab 1. 7. 2007 neu
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(G, St, VG) (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

4170 Familienberatung 10 10
4171 Landesplan fiir die Altenhilfe 20 20
4172 Seniorenbetreuung, Seniorenar- 5 5

beit
418 Behindertenforderung
4180 Landesbehindertenplan 20 20
4181 Landesplan zur Versorgung psy- 20 20

chisch kranker und behinderter

Menschen
419 Psychosoziale Beratungsstelle,

sozialpsychiatrischer Dienst
4190 Psychosoziale Beratungsstelle 10 10
4191 Sozialpsychiatrischer Dienst 10 10
42 Kinder- und Jugendhilfe —

Rechtsgrundlagen, Organisati-

on, Verwaltung
420 Rechtsgrundlagen
4200 Bundesrecht 10 10
4201 Landesrecht 10 10
4202 Internationale Abkommen 10 10
421 Organisation der o6ffentlichen

Kinder- und Jugendhilfe
4210 Ortliche Triger, Jugendamt, Ju- 20 20

gendhilfeausschuss

30 30 Von der Urkundsperson des Jugendamts erstellte | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Urkunden ( § 59 SGB VIII) Nr. VI 5/7273/1/03

4211 Uberdrtlicher Triger, Landesju- 20 20

gendamt, Landesjugendhilfeaus-

schuss
4212 Aufgaben der kreisangehorigen 20 20

Gemeinden und der Bezirke
4213 Kinder- und Jugendhilfeplanung 20 20
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(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

422 Trager der freien Kinder- und

Jugendhilfe
4220 Anerkennung 15 15
4221 Zusammenarbeit — Einzelfdlle 15 15
423 Einrichtungen fiir Kinder und

Jugendliche

(Schuleinrichtungen s. 203)
4230 Rechtsgrundlagen, Planungen, 10 10

Forderregelungen®
4231 Kinderkrippen 10 10 nach Authebung der Einrichtung
4232 Son3sotige Kindertageseinrichtun- 10 10 nach Authebung der Einrichtung

gen
4233 Kindergirten 10 10 nach Authebung der Einrichtung
4234 Kinderhorte 10 10 nach Authebung der Einrichtung
4235 Kinderheime, Jugendheime 10 10 nach Authebung der Einrichtung
4236 Jugendfreizeitstitten 10 10 nach Authebung der Einrichtung
4237 Kinderspielplétze 10 10 nach Authebung der Einrichtung
424 Tagungen, Arbeitsgemeinschaf- 5 5

ten
425 Berichte, Statistiken 20 20
426 Vereinigungen
4260 Kinderschutzbund 15 15
4261 Sonstige Vereinigungen 15 15
427 ...
428 ...
429 ...
43 Kinder- und Jugendhilfe — Ein-

zelbereiche
430 Kinder- und Jugendschutz — 10 10

Einzelfille

94230: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher , Bedarfspline
39°4232: ab 1. 7. 2007 geéndert, vorher ,,Spielgruppen®
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431 Kinder und Jugendliche in
Tagespflege’'
4310 Betriebs- und Pflegeerlaubnisse™ 10 10
4311 Staatliche Forderung™ 10 10
4312 Foérderung von Kindern in Tages- 10 10
pflege — Einzelakten™
432 Vormundschaft, Pflegschaft,
Beistandschaft
4320 Einzelfille 30 30 RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Nr. VI 5/7273/1/03
10 10 Beistandschaften Fiir die Loschung der Daten im Bereich der Bei-
Die Aufbewahrungsfristen beginnen mit Ablauf | standschaft, Amtspflegschaft und Amtsvormund-
des Jahres, in dem Volljdhrigkeit eingetreten ist, | schaft gilt gem. § 68 Abs. 2 SGB VIII-Kinder-
bei Vormundschaften, Pflegschaften oder Bei- und Jugendhilfe § 84 Abs. 2, 3 und 6 SGB X-So-
standschaften fiir Geschwister mit Ablauf des zialverwaltungsverfahren und Sozialdatenschutz.
Jahres, in dem das jlingste Geschwisterkind voll- | § 71 Abs. 1 Satz 3 SGB X-Sozialverwaltungs-
jéhrig geworden ist. verfahren und Sozialdatenschutz bleibt unbertihrt,
der die Ubermittlung von Sozialdaten fiir die
Erfiillung der gesetzlichen Pflichten zur Siche-
rung und Nutzung von Archivgut nach Landes-
recht zuldsst.
4321 Miindelgeldverwaltung 30 30
433 Adoption
4330 Rechtsgrundlagen 20 20
4331 Adoptionsvermittlungsstellen 20 20
4332 Adoptionsverfahren 60 60 ab dem Geburtsdatum des Kindes RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004

Nr. VI 5/7273/1/03

*1'431: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Kinder und Jugendliche in Familienpflege, Tagesmiitter, Tagesviter
32.4310: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Pflegeerlaubnisse*
4311: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Beaufsichtigung der Pflegestellen®
3 4312: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Pflegevereinbarungen®
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§ 9b Adoptionsvermittlungsgesetz i. d. F. vom
22.12.2001 (BGBI12002 S. 354, FNA: 404-21)
4333 Adoptionspflege 20 20
4334 Adoptionsbewerber, Adoptions- 10 10
bewerberinnen
434 Unterhaltsvorschuss 10 10 Leistungen nach dem Unterhaltsvorschussgesetz | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004 Nr. VI
(UVG) 5/7273/1/03
30 30 Sonstiges
435 Hilfe zur Erziehung, Eingliede-
rungshilfen fiir seelisch behin-
derte Kinder und Jugendliche
4350 Rechtsgrundlagen 10 10
4351 Hilfe zur Erziehung — Einzelfille 10 10 RdSchrb. des StMAS vom 26 .7. 2004
Nr. VI 5/7273/1/03
4352 Eingliederungshilfen fiir seelisch 10 10 RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
behinderte Kinder und Jugendli- Nr. VI 5/7273/1/03
che — Einzelfille
436 Jugendgerichtshilfe
4360 Rechtsgrundlagen 10 10
4361 Amtshilfe, Rechtshilfe 5 5 jedoch mindestens bis zur Vollendung des 21. RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Lebensjahres der betroffenen Personen Nr. VI 5/7273/1/03
4362 Strafunmiindige Kinder 5 5 jedoch mindestens bis zur Vollendung des 21. RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Lebensjahres der betroffenen Personen Nr. VI 5/7273/1/03
4363 Péadagogische Arbeitsbeschaf- 5 5 jedoch mindestens bis zur Vollendung des 21. RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fungsmafBnahmen Lebensjahres der betroffenen Personen Nr. VI 5/7273/1/03
4364 Einzelfille 5 5 jedoch mindestens bis zur Vollendung des 21. RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Lebensjahres der betroffenen Personen Nr. VI 5/7273/1/03
437 Erholungsmafinahmen
4370 Kinder- und Jugenderholung 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
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4371 Familienerholung 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten

438 Erziehungsberatung
4380 Erziehungsberatungsstellen 10 10

kommunaler Tréiger
4381 Erziehungsberatungsstellen freier 10 10

Triger
4382 Sonstige Maflnahmen der Erzie- 10 10

hungsberatung
439 Sonstige Aufgaben des Jugend-

amtes’
4390 Beurkundungen® 30 30
4391 Register iiber abgegebene und 10 10

ersetzte Sorgeeerklirungen®’
4392 Inobhutnahmen™ 10 10
4393 Mitwirkung in Verfahren vor den 10 10

Vormundschafts- und Familien-

gerichten®
44 Kinder- und Jugendarbeit"’
440 Grundsatzfragen, Programme
4400 Rechtsfragen, 6ffentliche Aner- 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004

kennung, Steuern”’ fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03

3 3 alle iibrigen Akten

33439: ab 1. 7. 2007 neu

304390: ab 1. 7. 2007 neu

374391: ab 1. 7. 2007 neu

384392: ab 1. 7. 2007 neu

394393: ab 1. 7. 2007 neu

44: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Jugendarbeit*
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4401 Interne Organisation, Offentlich- 3 3
keitsarbeit™
4402 Jugendpléne, Jugendprogramme, 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Forderprogramme fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4403 Forschung, Planung, Quer- 10 10
schnittsthemen**
4404 . ®
4405 . *
441 Jugendringe, Triger der freien
Jugendhilfe*’
4410 Bayerischer Jugendring, Bezirks- 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
jugendring fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4411 Kreisjugendring, Stadtjugendring 10 10
4412 Jugendverbénde, Jugendgruppen 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4413 Jugendinitiativen, andere Trager 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
der freien Jugendhilfe* fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
1 4400: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Bundesjugendplan‘
“24401: ab 1. 7. 2007 geéndert, vorher ,,Landesjugendplan‘
4402: ab 1. 7.2007 gedndert, vorher ,,Jugendprogramme*
44403: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendveranstaltungen®
% 4404: ab 1. 7. 2007 nicht mehr besetzt, vorher ,,Ferienprogramme*
%6 4405: ab 1. 7. 2007 nicht mehr besetzt, vorher ,,Bayerisches Jugendwerk*

*7441: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendringe, Jugendorganisationen
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442 Angebote und Veranstaltungen
der Jugendarbeit”’
4420 Einrichtungen der Jugendarbeit 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
(s.a. 423)° fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4421 Kulturarbeit fiir Kinder und Ju- 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
gendliche’' fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4422 Ferienmafinahmen, Freizeitmal3- 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
nahmen™ fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4423 Sonstige Forderangebote und 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Férderthemen, Projekte™ fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4424 Offene Kinder- und Jugendar- 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
beit™ fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4425 Internationale Begegnungen™ 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004

fung unterliegen

Nr. VI 5/7273/1/03

“4413: ab 1. 7. 2007 erginzt um ,,andere Triger der freien Kinderhilfe und Jugendhilfe«
4°442: ab. 1. 7. 2007 geandert, vorher ,,Jugendherbergen, Jugendwandern, Jugendlager
%0.4420: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendherbergen*
S14421: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendwandern®
524422: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendlager

3 4423: ab 1. 7. 2007 neu
**4424: ab 1. 7. 2007 neu
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3 3 alle librigen Akten
443 Beratung und Unterstiitzung
von Triigern der Jugendhilfe®®
4430 Grundsatzfragen®’ 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4431 Personalfragen, Ansprechpartner, 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Kinder- und Jugendbeauftragte™ fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4432 Beteiligung von Kindern und 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Jugendlichen® fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
444 Jugendsozialarbeit®
4440 Sozialarbeit in Schulen, Schulso- 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
zialarbeit®! fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4441 Jugendberufshilfe® 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten

35 4425: ab 1. 7. 2007 neu
%6443: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendsiedlungen*
37 4430: ab 1. 7. 2007 neu
84431 ab 1. 7. 2007 neu
%9 4432: ab 1. 7. 2007 neu

0444 ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Kulturelle Jugendarbeit*
61 4440: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Internationale Begegnungen*

624441: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Politische Bildung*
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4442 Integration junger Aussiedler und 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
Auslander® fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4443 Sonstige Arbeitsfelder™ 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
445 Erzieherischer Kinder- und
Jugendschutz65
4450 Grundfragen, Konzepte®® 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4451 Medienpidagogik®’ 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten
4452 Suchtprivention (s.a. 5364)% 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten
4453 Gewaltprivention® 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle librigen Akten

34442: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Medienarbeit*
644443: ab 1. 7. 2007 geindert, vorher ,,Sonstige Schulungen, Seminare*
85.445: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Jugendsozialarbeit
%64450: ab 1. 7. 2007 neu
%74451: ab 1. 7. 2007 neu
% 4452: ab 1. 7. 2007 neu
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4454 Sonstige priventive Angebote’ 6 6 Haushaltsrelevante Akten, die der Rechnungsprii- | RdSchrb. des StMAS vom 26. 7. 2004
fung unterliegen Nr. VI 5/7273/1/03
3 3 alle iibrigen Akten

446 ...
447 ...
448 ...
449 ...
45 Sozialversicherung, Sozialge-

richtsbarkeit
450 Rechtsgrundlagen 10 10
451 Versicherungsamt — Organisa- 10 10

tion, Verwaltung
452 Gesetzliche Krankenversiche-

rung, soziale Pflegeversiche-

rung
4520 Gesetzliche Krankenversicherung 10 10
4521 Soziale Pflegeversicherung 10 10
4522 Kassenarztliche Vereinigung 10 10
4523 Kassenzahnirztliche Vereinigung 10 10
453 Gesetzliche Rentenversiche-

rung’’
4530 Allgemeine Rentenversicherung 10 10
4531 Knappschaftliche Rentenversi- 10 10

cherung
454 Gesetzliche Unfallversicherung

%'4453: ab 1. 7. 2007 neu
70 4454: ab 1. 7. 2007 neu
7'453: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher “Rentenversicherung der Arbeiter, knappschaftliche Rentenversicherung
724530: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Rentenversicherung der Arbeiter™
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4540 Unfallanzeigen, Unfalluntersu- 10 10
chungen
4541 Unfallverhiitung 10 10
4542 Berufsgenossenschaften 10 10
4543 Bayerischer Gemeindeunfallver- 20 20
sicherungsverband
455 (Rentenversicherung der Ange-
stellten s. jetzt: 453)"
456 Arbeitsforderung”” 10 10
457 Alterssicherung der Landwirte, 10 10
sonstige Alterssicherungen
458 Sozialgerichtsbarkeit 10 10
459 ..
46 Fliichtlinge, Vertriebene, Spit-
aussiedler, Spétaussiedlerinnen
460 Rechtsgrundlagen” 10 10
461 Ausweise, Bescheinigungen’® 10 10
462 Spétaussiedler, Spétaussiedle-
rinnen
4620 Rechtsgrundlagen 10 10
4621 Ubergangswohnheime, Wohnun- 10 10
gen
4622 Einzelfille 5 5
463 Fliichtlingslager, Fliichtlings- 5 5
heime
464 Wirtschaftliche und kulturelle 5 5

Forderung

3 455: ab 1. 7. 2007 nicht mehr besetzt, vorher , Rentenversicherung der Angestellten

74 456: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Arbeitslosenversicherung™

5 460: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Fliichtlingsverwaltung*
7 461: ab 1. 7. 2007 geédndert, vorher ,,Vertriebenenausweise®
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465 Betreuung der Fliichtlinge und 5 5
Vertriebenen — Einzelfille
466 Familienzusammenfiihrung 5 5
467 Jiidische Emigranten’’ 5 5
468 ...
469 ...
47 Lastenausgleich - -
Die Lastenausgleichsverwaltung
verwendet den fiir sie vorge-
schriebenen Aktenplan.
470 leer
471 leer
472 leer
473 leer
474 leer
475 leer
476 leer
477 |
478 ...
479 ...
48 Soziale Einrichtungen, Heime,
Heimaufsicht (s.a. 264, 463)
480 Rechtsgrundlagen 10 10
481 Einrichtungen fiir Senioren,
Seniorinnen
4810 Heime, Pflegeheime 10 10
4811 Sonstige Wohnformen 10 10
482 Einrichtungen fiir behinderte

Menschen

"7 467: ab 1. 7. 2007 neu
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4820 Werkstitten 10 10
4821 Heime, Pflegeheime 10 10
4822 Sonstige Wohnformen 10 10
483 Sonstige Einrichtungen
4830 Sozialstationen, ambulante Pflege 10 10
4831 Essen auf Rddern 5 5
4832 Frauenhduser 10 10
4833 Hospize 10 10
4834 Unterkiinfte fiir Obdachlose und 10 10
Nichtsesshafte (s.a. 154)
4835 Schuldnerberatungsstellen 10 10
4836 Mutter-Kind-Einrichtungen”® 10 10
484 ...
485 ..
486 ..
487 ...
488 ...
489 ...
49 Betreuung Volljihriger
490 Rechtsgrundlagen 10 10
491 Rechtliche Betreuung — Einzel- 10 10
fille

492 Pflegschaften — Einzelfille 10 10 nach der Aufhebung der Betreuung bzw. der RdSchrb. des StMAS vom 21. 8. 1998 Nr. IV

Abgabe des Verfahrens; Abweichungen sind 6/5545/19/98

moglich

1 1 nach dem Tod des Betreuten; Abweichungen sind

moglich

493 ...

8 4836: ab 1. 7. 2007 neu
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494 ...
495 ...
496 ...
497 ...
498 ...

499
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Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
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(G, St, VG) (LRA)
(Aplz) (EAPI neu) Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
5 Gesundheitswesen, Veterinér-
wesen, gesundheitlicher
Verbraucherschutz
50 Organisation des Gesundheits-
wesens
500 Organisation, Verwaltung
5000 Rechtsgrundlagen 10 10
5001 Organisation der Gesundheitsdm- 10 10
ter
5002 Blutspendedienst 10 10
5003 Berichte, Statistiken 10 10
5004 Amtsirztliche Gutachten” 10 10
501 Heilberufe
5010 Arzte, Arztinnen 10 10
5011 Zahnirzte, Zahnérztinnen 10 10
5012 Heilpraktiker, Heilpraktikerinnen 10 10
5013 Psychotherapeuten, Psychothera- 10 10
peutinnen
5014 Sonstige nichtérztliche Heilberufe 10 10
502 Hebammen 10 10
503 Krankenpflegepersonal 10 10
504 Heilhilfsberufe

5004: ab 1. 7. 2007 neu
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5040 Medizinische Bademeister, medi- 10 10
zinische Bademeisterinnen
5041 Krankengymnasten, Kranken- 10 10
gymnastinnen
5042 Masseure, Masseurinnen, Physio- 10 10
therapeuten, Physiotherapeutin-
nen
5043 Logopédden, Logopédinnen 10 10
5044 Altenpflegepersonal 10 10
5045 Sonstige Heilhilfsberufe 10 10
505 Berufe fiir Kérperpflege
5050 Friseure, Friseurinnen 10 10
5051 Kosmetiker, Kosmetikerinnen 10 10
5052 FuBpfleger, FuBpflegerinnen 10 10
5053 Sonstige Berufe fiir Kdrperpflege 10 10
506 ...
507 ...
508 ...
509 ...
51 Gesundheitsvorsorge
510 Impfungen
5100 Imptberatung, Impfaufklérung 10 10
5101 Schutzimpfungen 10 10
5102 Impfschiden 10 10
511 Schwangerenberatung
5110 Rechtsgrundlagen 10 10
5111 Schwangerenberatung — Einzel- 5 5

fille
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5112 Schwangerschaftskonfliktbera- 3 3 Beratungsprotokolle sind nach Ablauf der Frist Art. 9 Abs. 1 Bayer. Schwangerenberatungsge-

tung zu vernichten. setz (BaySchwBerG) vom 9. 8. 1996 (GVBI S.

320, BayRS 2170-2-A)
5 5 Beratungsbescheinigungen sind nach Ablauf der | Art. 10 Abs. 2 Satz 2 BaySchwBerG
Frist zu vernichten.
5 5 sonstige Unterlagen Schrb. des StMAS vom 1. 9. 2004 Nr. VI
3/7443/11/04

5113 Finanzielle Unterstiitzungsbera- 6 6

tung (z.B. Landesstiftung ,,Hilfe

fiir Mutter und Kind*“)*
512 Sauglingsgesundheitspflege, 5 5

Kleinkindergesundheitspflege
513 Kindergartengesundheitspflege,

Schulgesundheitspflege
5130 Schulérztliche Untersuchungen 10 10 MaBnahmen der Schulgesundheitspflege V zur Schulgesundheitspflege (SchulgespflV)

Dokumentationen iiber Untersuchungen ver-
bleiben fiir die gesetzlich festgelegte Dauer bei
den unteren Behorden fiir Gesundheit, Veteri-
nérwesen, Erndhrung und Verbraucherschutz

Rontgenbilder und Aufzeichnungen iiber die An-
wendungen von Rontgenstrahlen von Personen,
die das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet ha-
ben, sind bis zur Vollendung des 28. Lebensjah-
res dieser Person aufzubewahren

vom 20. 12. 2008 (GVBI 2009 S. 10, BayRS
2126-3-2-UG)

§ 14 SchulgespflV

§ 28 Abs. 3 Rontgenverordnung (R6V) vom 30.
4.2003 (BGBIIS. 604, FNA: 751-13)

89°5113: ab 1. 7. 2007 neu
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5131 Schulzahnérztliche Untersuchun- 10 10 MaBnahmen der Schulgesundheitspflege V zur Schulgesundheitspflege (SchulgespflV)
gen vom 20. 12. 2008 (GVBI1 2009 S. 10, BayRS
2126-3-2-UG)
Dokumentationen iiber Untersuchungen ver- § 14 SchulgespflV
bleiben fiir die gesetzlich festgelegte Dauer bei
den unteren Behorden fiir Gesundheit, Veteri-
nérwesen, Erndhrung und Verbraucherschutz
5132 Zahnérztliche Untersuchungen im 10 10
Kindergarten
514 Uberwachung von Lebensmit-
teln, Genussmitteln, Trinkwas-
ser
5140 Rechtsgrundlagen 10 10
5141 Gesundheitliche Uberwachung 10 10
von im Lebensmittelbereich titi-
gen Personen
5142 Uberwachung, Untersuchung — 10 10
Betriebsakten
5143 Trinkwasseriiberwachung 10 10
5144 Kontamination (Schwermetalle, 10 10
Chemie, Radioaktivitit)
5145 Gentechnische Behandlung 10 10
515 Uberwachung von Bedarfsge- 10 10
genstiinden
516 Gesundheitliche Aufklirung 10 10
und Beratung (auch Ernéh-
rungsberatung) (s.a. 844)"'
517 Sexualaufklirung 10 10

81516: ab 1. 7. 2007 hinzugefiigt ,,Gesundheitliche Aufklirung und Beratung®




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe S
1.4.2011
102
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) (EAPI neu) Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
518 Sonstige vorbeugende Gesund-
heitspflege, Hygieneiiberwa-
chung
5180 Sonnenstudios 5 5
5181 Tatowierungsstudios 5 5
5182 Fitness-Studios 5 5
5183 Saunaanlagen 5 5
5184 Sonstige vorbeugende Gesund- 5 5
heitspflege®
519 ...
52 Sport, Freizeit
520 Sportbetrieb
5200 Sportférderung 10 10
5201 Sportwerbung 5 5
5202 Sportveranstaltungen 5 5
5203 Statistiken 10 10
521 Anlagen, Einrichtungen fiir den
Sportbetrieb
5210 Sportanlagen 10 10
5211 Sportgerite 5 5
5212 Sporthallen 10 10
5213 Trimm-Dich-Pfade, Loipen 5 5
(Wanderwege s. 631)
522 Biider, Badepliitze
5220 Freibader, Hallenbader 10 10
5221 Badeplitze 10 10
5222 Badeverbote 5 5
5223 Badeverordnung 10 10
523 Sportvereine
5230 Ubungsleiter, Ubungsleiterinnen 5 5

825184: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe S
1.4.2011
103
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) (EAPI neu) Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
5231 Ubungsleiterzuschiisse 5 5
5232 Einzelne Sportvereine 10 10
524 leer
525 ...
526 ..
527 ...
528 ..
529 ...
53 Verhiitung, Bekimpfung von
Krankheiten
530 Ubertragbare Krankheiten
5300 Rechtsgrundlagen 10 10
5301 Tuberkulose 10 10
5302 Geschlechtskrankheiten 10 10
5303 Aids 10 10
5304 Sonstige {ibertragbare Krankhei- 10 10
ten
531 Uberwachung der Infektions- 10 10
hygiene, Hygienepliine™
532 leer
533 Desinfektionswesen 10 10
534 Psychische Krankheiten
5340 Unterbringung psychisch Kranker 20 20
nach dem Unterbringungsrecht®
5341 Psychosoziale Arbeitsgemein- 15 15
schaften®
5342 Sonstige Angelegenheiten psy- 10 10

chisch Kranker®

8531:ab 1. 7. 2007 neu
85340: ab 1. 7. 2007 neu
855341: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe S
1.4.2011
104
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) (EAPI neu) Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
535 Sonstige Krankheiten 10 10
536 Suchtkrankheiten
5360 Drogensucht 10 10
5361 Alkoholismus 10 10
5362 Nikotinsucht 10 10
5363 Sonstige Suchtkrankheiten 10 10
5364 Suchtprivention 10 10
537
538 ...
539 ...
54 Krankenhiuser, Apotheken,
Drogerien
540 Rechtsgrundlagen
5400 Apothekenrecht 10 10
5401 Krankenhausrecht 10 10
5402 Arznei- und Heilmittelrecht 10 10
541 Apotheken, Drogerien 10 10
542 Krankenhausaufsicht — Einzel- 10 10
akten
543 Eigene Krankenhiuser 10 10
544 Krankenhausfinanzierung 10 10
545 Zusammenschliisse der Kran- 10 10
kenhaustriger
546 Pflegesiitze 5 5
547 Krankenhausbedarfsplanung 20 20
548 Ausbildungseinrichtungen fiir 10 10
Heilhilfsberufe
5499 ...
55 Bestattungswesen

86.5342: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe S
1.4.2011
105
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) (EAPI neu) Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
550 Leichenschau, Leichenbestat- 10 10
tung
551 Leichenfunde Unbekannter, 10 10
nicht natiirliche Todesfille
552 Leichenbeforderung, Leichen- 5 5
pisse
553 Feuerbestattung, Krematorien 10 10
554 Friedhéfe (Kriegsgriber s. 061)
5540 Friedhofssatzungen, Friedhofs- 20 20
ordnungen
5541 Anlage, SchlieBung von Friedho- 20 20
fen
5542 Leichenhduser, Aussegnungshal- 10 10
len
5543 Friedhofseinrichtungen, Fried- 10 10
hofsbetrieb
5544 Einsatz des Friedhofspersonals 5 5
5545 Grabstitten — Einzelakten 5 5 nach Ablauf des Nutzungsrechts
5546 Ehrengréber, Ehrenmale 10 10
5547 Private Bestattungsunternechmen 5 5
555 Private Begriibnisstiitten 30 30
556 ...
557 e
558 ...
559 ...
56 Veterinirwesen
560 Rechtsgrundlagen, Organisati-
on
5600 Rechtsgrundlagen 10 10
5601 Organisation der Veterindrdmter 10 10
561 Tierirzte, Tieridrztinnen 10 10
562 Fleischhygiene




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe S
1.4.2011
106
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) (EAPI neu) Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
5620 Fleischhygienebezirke 10 10
5621 Fleischkontrolleure, Fleischkon- 10 10
trolleurinnen
5622 Fleischuntersuchungen 5 5
563 Schlachthofe, Schlachtriume,
Viehhofe
5630 Organisation 10 10
5631 Anschlusszwang, Benutzungs- 10 10
zwang
5632 Uberwachung 10 10
5633 Isolierschlachtbetriebe 10 10
564 Viehmiirkte 10 10
565 Tierseuchen
5650 Vorsorgemalinahmen 20 20
5651 Seuchenausbriiche — Einzelfille 20 20
5652 Tierseuchenkasse 10 10
5653 Staatliche Entschadigungen 10 10
5654 Viehverkehr 5 5
566 Beseitigung tierischer Neben- 10 10
produkte87
567 Futtermittel 10 10
568 Tierschutz
5680 Tiertransporte 5 5
5681 Tierheime 5 5
5682 Tierhaltung 5 5
569 Tierarzneimittel 10 10
57 e
58 ...
S

%7566: ab 1. 7. 2007 geindert, vorher ,, Tierkorperbeseitigung*




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
107
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St, VG) (LRA)
(Aplz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6 Bauen, Planen, Gewiisser,
Wohnen
60 Bauaufsicht, Bauordnung
600 Bauaufsicht
6000 Organisation 10 10
6001 Baustatistiken 10 10
601 Baurecht
6010 Bundesrecht 10 10
6011 Landesrecht 10 10
6012 Ortsrecht 10 10
602 Baugenehmigung, Bauiiberwa-
chung
6020 Bauberatung 5 5
6021 Planvorlageberechtigung 10 10
6022 Genehmigungsfreie Bauten d 20 Aufbewahrung und Archivierung von Baugeneh-
migungsakten Bek vom 17. 4. 1986 (MABI
S. 247)
6023 Fliegende Bauten 5 5 nach AuBlerbetriecbnahme
6024 Bauvoranfragen, Baugenehmi- d 20 Aufbewahrung und Archivierung von Baugeneh-
gungen, Bauiiberwachung migungsakten Bek vom 17. 4. 1986 (MABI
S. 247)
6025 Abbruchgenehmigungen 10 10
603 Schwarzbauten 10 10
604 Bauarbeitsschutz 5 5
605 Bauwirtschaft, Baunormen




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
108
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6050 Unternehmen, Organisationen der 10 10
Bauwirtschaft
6051 Neue Baustoffe, neue Bauarten 20 20
6052 Technische Vorschriften, Bau- 10 10
normen
606 Bauhof, Werkstiitten
6060 Aufgaben, Organisation 10 10
6061 Gebéude, Einrichtung 10 10
6062 Fahrzeuge, Gerite 5 5 nach AuB3erbetriecbnahme
6063 Baustoffe 10 10
6064 Werkstitten 10 10
6065 Verrechnung von Leistungen 5 5
607 ...
608 ...
609 ...
61 Planen
610 Bauleitplanung
6100 Flachennutzungsplanung 30 30
6101 Landschaftsplanung, Griinord- 30 30
nungsplanung (s.a. 1741)
6102 Bebauungsplanung 30 30
6103 Veranderungssperren, Teilungs- 30 30
genehmigungen, gesetzliches
Vorkaufsrecht der Gemeinden
611 Bauland
6110 Beschaffung (u.a. Einheimi- 30 30
schenmodelle)
6111 Umlegungsverfahren, Grenzbe- 30 30
reinigungsverfahren
6112 Grundstiicksverkehr (s.a. 7110) 10 10
6113 BaulanderschlieBung 30 30
612 Bodenpreise




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
109
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6120 Gutachterausschuss 10 10
6121 Bodenrichtwerte 5 5
6122 Gutachten 5 5
6123 Kaufpreissammlung 5 5 Hinweis: Die Kaufpreissammlung ist einschlie- | § 11 GutachterausschussV vom 5. 4. 2005 (GVBI
lich der tibersandten Unterlagen geheim zu hal- | S. 88, BayRS 2130-2-I)
ten.

613 Ortsbild (s.a. 324)
6130 Ortsgestaltung, Ortsverschone- 15 15

rung
6131 Hinweisschilder 5 5
6132 Werbeanlagen, Reklamegestal- 5 5

tung (Sondernutzungen s.a. 637)
614 Stadtentwicklung, Stidtebau-

forderung
6140 Stadtentwicklung 30 30
6141 Stadtebauforderung 30 30
615 Raumordnung, Landesplanung
6150 Raumordnung 30 30
6151 Landesplanung 30 30
6152 Landesentwicklungsprogramm 30 30
6153 Planfeststellungsverfahren 30 30
616 Regionalplanung
6160 Planungsverband 30 30
6161 Beirite, Ausschiisse 10 10
6162 Regionalplan 30 30
617 ..
618 ...
619 ...
62 Hochbau
620 Grundsatzfragen, Organisation 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
110
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
621 Errichtung, Erweiterung von 10 10
Kreisgebduden bzw. Gemein-
degebiuden — Einzelakten
622 Baulicher Unterhalt von Kreis- 10 10
gebiuden bzw. Gemeinde-
gebiiuden — Einzelakten
623 ...
624 ...
625 ...
626 ...
627 ...
628 ...
629 ...
63 Tiefbau
630 Grundsatzfragen, Organisation 10 10
631 Strallen, Wege, Plitze, Parkan-
lagen
6310 Rechtsgrundlagen, technische 10 10
Vorschriften
6311 Stra3enverzeichnisse, Bestands- 50 50
verzeichnisse
6312 Stral3enbau, Strallenunterhalt 30 30
6313 Stral3ennamen, Hausnummern 30 30
6314 StraBenreinigung, Winterdienst 10 10
6315 Strafenbeleuchtung, Signalanla- 30 30
gen, Verkehrszeichen (s.a. 1405)
6316 Wegebau, Wegeunterhalt (auch 30 30
Wanderwege)
6317 Parkanlagen, Griinflachen (Kin- 30 30
derspielplitze s. 4237)
6318 Festplétze, Parkplitze 30 30

632

Abwasser




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
111
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre

6320 Rechtsgrundlagen, Satzungen, 10 10

technische Vorschriften
6321 Kanalnetz, Kanalbauwerke — Bau, 30 30

Unterhalt
6322 Abwasserkataster, Bestandspléne 50 50
6323 Kldranlagen 30 30
6324 Kleinkldranlagen, private Kldran- 30 30

lagen
6325 Kanalhausanschliisse 30 30
6326 StraBenentwésserung 30 30
6327 Abwasserzweckverbénde 30 30
6328 Abwasserabgabe® 10 10
633 Briicken, Durchlisse
6330 Technische Vorschriften 10 10
6331 Briickenbuch 50 50
6332 Einzelne Briicken, Durchlédsse 30 30
634 ErschlieBungsbeitrige, Anlie-

gerleistungen, Benutzungs-

gebiihren
6340 Rechtsgrundlagen 10 10
6341 ErschlieBungsbeitrage 30 30
6342 Stralenausbaubeitrdge nach 30 30

Kommunalabgabengesetz (KAG)
6343 Kanalherstellungsbeitrige 30 30
6344 Kanalbenutzungsgebiihren 10 10
6345 ErschlieBungsvertréige mit Dritten 30 30
635 Tiefbaufuhrpark
6350 Fahrzeuge 5 5 nach AufBlerbetriebnahme
6351 Gerite, Maschinen, Werkzeuge 5 5 nach AufBlerbetriebnahme
6352 Kraftstoffe, Betriebsstoffe 5 5
6353 Fahrnachweise 5 5

88 6328: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
112
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6354 Unfallmeldungen 5 5
636 Abfallbeseitigungsanlagen
(s.a.176)
6360 Hausmiilldeponien, Restmiillde- 30 30
ponien
6361 Abfallverbrennungsanlagen, 30 30
Miillverbrennungsanlagen
6362 Bauschuttdeponien 30 30
6363 Wertstoffhofe, Wertstoffverwer- 30 30
tung
6364 Kompostierungsanlagen 10 10
637 Sondernutzungen an o6ffentli-
chem Verkehrsgrund
6370 Langfristige Sondernutzungen 30 30
6371 Kurzfristige Sondernutzungen 10 10
638 ...
639 ...
64 Wasserrecht, Wasserbau
640 Grundsatzfragen, Statistiken
6400 Rechtsgrundlagen 10 10
6401 Wasserbuch 50 50
6402 Statistiken 10 10
641 Oberirdische Gewiisser 50 50
(Rechtsverhiltnisse, Benutzung,
Unterhalt, Ausbau, Reinhal- 5 5 Beschneiungsanlagen
tung, Anlagen) (s. auch 643)*
642 Grundwasser, Quellwasser
(Wasserversorgung s. 863)

% 641: ab 1. 7. 2007 geindert. Hinzugefiigt wurde die neuen Klammerzusitze. Gestrichen wurden der Klammerzusatz ,,(einschlieBlich Beschneiungsanlagen)“ und die Sitze ,,Fiir
jedes Gewisser ist ein eigener Akt anzulegen. Gegebenenfalls kann nach der Klassifikation gegliedert werden in Gewisser erster, zweiter und dritter Ordnung. Fiir die Einzelakten
wird folgende innere Gliederung empfohlen: — Rechtsverhéltnisse, — Benutzung, — Unterhalt, — Ausbau, — Reinhaltung*.




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
113
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6420 Schutzgebiete 50 50
6421 Benutzung 50 50
6422 Reinhaltung 50 50
643 Stauanlagen, Triebwerksanla- 30 30 nach Auf3erbetriebnahme
gen
644 Wasser- und Bodenverbiinde 30 30
(Verbandsangelegenheiten) —
Einzelakten
645 Hochwasserschutz
6450 Hochwassernachrichtendienst 10 10
6451 Ausweisung von Uberschwem- 30 30
mungsgebieten, SchutzmaBnah-
men
6452 Schadensereignisse 10 10
6453 HilfsmaBnahmen fiir Geschidigte 10 10
646 Wildbachverbauungen 50 50
647 Anlagen in oder an Gewiissern
6470 Gebéude, Briicken, Stege, Fihren 30 30
6471 Uberfijhrungen 30 30
6472 Unterfithrungen 30 30
6473 Hafenanlagen, Léndeanlagen 30 30
6474 Bootshduser 10 10
6475 Andere Anlagen” 10 10
648 Bewiisserung, Entwiisserung 30 30
649 ...
65 Vermessung, Abmarkung
650 Landesvermessung 30 30
651 Kataster, Abmarkung
6510 Kataster 30 30
6511 Vermessungen 30 30

% 6475: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
114
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6512 Abmarkungen, Grenzregulierun- 30 30
gen
6513 Verdnderungsnachweise 30 30
652 Feldgeschworene
6520 Bestellung 10 10
6521 Kostenentschidigung 6 6
6522 Tatigkeit der Feldgeschworenen 10 10
653 ...
654 ...
655 ...
656 ...
657 ...
658 ...
659 ...
66 Wohnungsbauforderung
660 Grundsatzfragen, Rechtsgrund- 10 10
lagen
661 Sozialer Wohnungsbau
6610 Allgemeine Forderbestimmungen 10 10
6611 Besondere staatliche Wohnungs- 10 10
bauforderbestimmungen
6612 Forderung — Einzelakten 10 10
662 Aufwendungsdarlehen
6620 Forderprogramme 10 10
6621 Forderung — Einzelakten 10 10
663 Forderung der Modernisierung
von Mietwohnungen, Genossen-
schaftswohnungen
6630 Forderbestimmungen 10 10
6631 Forderung — Einzelakten 10 10
664 Gemeinniitzige Wohnungsbau-

unternehmen




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
115
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6640 Grundsatzfragen 10 10
6641 Forderung — Einzelakten 10 10
665 Forderung der Errichtung von
Mietwohnungen, Genossen-
schaftswohnungen
6650 Offentliche Férderung 10 10
6651 Belegung offentlich geforderter 10 10
Mietwohnungen, Genossen-
schaftswohnungen, Umwandlung
in Eigentumswohnungen
6652 Vereinbarte einkommensorien- 10 10
tierte Forderung
6653 Belegung vereinbart geforderter 10 10
Mietwohnungen, Genossen-
schaftswohnungen, Umwandlung
in Eigentumswohnungen
666 Kommunale Wohnungsbaufor-
derung
6660 Forderbestimmungen 10 10
6661 Forderung — Einzelakten 10 10
667 ...
668 ...
669 ...
67 Siedlungswesen
670 Grundsatzfragen
6700 Rechtsgrundlagen 10 10
6701 Statistiken 10 10
6702 Siedlungsunternechmen 30 30
671 Umsiedlung, Ansiedlung 30 30
672 Kleinsiedlungen, Heimstéiitten 30 30
673 Kleingartenwesen
6730 Kleingartenvereine 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
116
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6731 Nutzungen 30 30
6732 Verpachtungen 30 30
674 leer
675 ...
676 ...
677 ...
678 ...
679 ...
68 Wohnraumnutzung, Wohngeld,
Mietwesen
680 Wohnungsbehorden 10 10
681 Sozialwohnungen
6810 Wohnberechtigung 10 10
6811 Wohnungsbindung 10 10
6812 Fehlbelegungsabgabe 10 10
682 Zweckentfremdung von Wohn-
raum
6820 Genehmigungen, Verbote 10 10
6821 Riickfithrung 10 10
683 Wohnungsaufsicht
6830 Einzelanordnungen 5 5
6831 Unbewohnbarkeitserkldrungen 5 5
684 Mietwesen
6840 Mietpreise 10 10
6841 Interessenvertretungen 10 10
6842 Wohnraumbewirtschaftung, 10 10
Wohnraumvermittlung
(Vermietung kommunalen Wohn-
raums s. 9123)
685 Wohngeld
6850 Rechtsgrundlagen 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 6
1.4.2011
117
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
6851 Einzelakten 10 10 Nr. 3 des RdSchrb. der OBB im StMI vom 9. 11.
2006 Nr. IIC5-4704-241/90

6852 Statistiken 10 10
686 ...
687 ...
688 ...
689 ...

69




Aufbewahrungsfristenverzeichnis
Hauptgruppe 7

1.4.2011
118
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St, VG) (LRA)
(APIZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
7 Landwirtschaft, Forst, Jagd,
Fischerei
70 Landwirtschaftliche Organi-
sationen, Versicherungen, land-
wirtschaftliche Unternehmen’’
700 Landwirtschaftsorganisationen
7000 Rechtsgrundlagen 10 10
7001 Bayerischer Bauernverband 10 10
7002 Ziichterverbinde 10 10
7003 Landwirtschaftliche Vereine 10 10
701 Kommunale landwirt- 30 30
schaftliche Unternehmen’”
702 Landwirtschaftliche Fortbil-
dung, Beratung
(Ausbildung s. Landwirtschafts-
schulen unter 21)
7020 Amter fiir Landwirtschaft und 10 10
Forsten **
7021 Forschungsinstitute 10 10
7022 Landwirtschaftliche Tagungen 10 10

°170: ab 1. 7. 2007 »Eigenbetriebe™ in ,,Unternechmen* gedndert
%2701: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Landwirtschaftliche Eigenbetriebe
%37020: ab 1. 7. 2007 hinzugefiigt ,,und Forsten“




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
119
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
703 Landwirtschaftliche Genossen-
schaften
7030 Rechtsgrundlagen 10 10
7031 Einzelne Genossenschaften 10 10
704 Landwirtschaftliches Arbeits-
recht
7040 Rechtsgrundlagen 10 10
7041 Arbeitsschutz 10 10
7042 Saisonarbeitskrifte 6 6
705 Versicherung des Tierbestandes
und der Feldfriichte
7050 Versicherungsunternchmen 10 10
7051 Schadensfille 10 10
706 ...
707 ...
708 ...
709 ...
71 Landwirtschaftsforderung
710 Landwirtschaftliche Betriebs-
technik, landwirtschaftliche
Betriebswirtschaft
7100 Dorfhelferinnen, Betriebshelfer 10 10
7101 Maschinenringe 10 10
711 Landwirtschaftliche Grundstii-
cke
7110 Landwirtschaftlicher Grund- 10 10
stiicksverkehr (s.a. 6112)
7111 Landwirtschaftlicher Pachtver- 10 10
kehr
712 Béuerliche Einzelbetriebe 10 10
713 Landwirtschaftliche Kreditpro- 10 10

gramme




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
120
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
714 Landwirtschaftsausstellungen, 10 10
Landwirtschaftsfeste, Primie-
rungen, Musterbetriebe
715 Flurbereinigung, Grundstiicks-
umlegung
7150 Grundsatzfragen 30 30
7151 FlurbereinigungsmafBnahmen 30 30
716 Dorferneuerung, Dorfentwick-
lungsprogramm (s.a. 613)
7160 Grundsatzfragen 30 30
7161 Einzelmalnahmen 30 30
717 Landwirtschaftliche Forder- 10 10
programme
718 ...
719 ..
72 Ackerbau, Wiesenbau, Garten-
bau
720 Odlandkultivierung, Wirt-
schaftswege, Wirtschaftsbah-
nen
7200 Grundsatzfragen 30 30
7201 Odlandkultivierung 30 30
7202 Wirtschaftswege 30 30
7203 Wirtschaftsbahnen 30 30
721 Pflanzenschutz, Schiidlingsbe-
kampfung
7210 Grundsatzfragen 30 30
7211 Pflanzenschutz 10 10
7212 Schadlingsbekdmpfung 10 10
722 Ackerbau
7220 Grundsatzfragen 30 30
7221 Bodenverbesserung 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
121
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
7222 Flichenstilllegung 10 10
723 Wiesenwirtschaft, Weide-
wirtschaft, Almwirtschaft
7230 Grundsatzfragen 30 30
7231 Wiesenwirtschaft, Weidewirt- 10 10
schaft
7232 Almwirtschaft 10 10
724 Obstbau, Gartenbau
7240 Grundsatzfragen 30 30
7241 Kreisfachberater, Kreisfachbera- 10 10
terinnen fiir Obstbau und Garten-
bau
7242 Obstverwertung, Friichteverwer- 10 10
tung
725 Sonderkulturen (z.B. Flachs,
Heilkriuter, Hopfen, Seide,
Tabak, Wein u.a.)
7250 Grundsatzfragen 30 30
7251 Einzelakten 10 10
726 Moorwirtschaft, Torfwirtschaft 30 30
727 Feldschutz, Flurschutz 10 10
728 Naturkatastrophen, Wetter- 10 10
schiden (s.a. 0933)
729 ...
73 Tierzucht
730 Grundsatzfragen 10 10
731 Zuchttierhaltung, Kérungen 10 10
732 Tierzucht — Einzelakten 10 10
733 ...
734 ...
735 ...

736




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
122
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
737 ..
738 ...
739 ...
74 Forst
740 Forstaufsicht
7400 Grundsatzfragen 30 30
7401 Naturwaldreservate, Erholungs- 30 30
wilder
7402 Schutzwald, Bannwald 10 10 Hinweis: Die bisher von den Kreisverwaltungs- | §§ 6, 10 der V iiber das Waldverzeichnis und die
behdrden gefiihrten Schutzwaldverzeichnisse Schutzwaldverzeichnisse vom 29. 11. 1994
werden seit 1. 8. 2006 von der unteren Forstbe- | (GVBI S. 1031, BayRS 7902-2-L)
horde (Amter fiir Landwirtschaft und Forsten)
gefiihrt.
7403 Aufforstungen 10 10
7404 Rodungen 10 10
741 Forstbewirtschaftung
7410 Grundsatzfragen 30 30
7411 Bewirtschaftungsplanung 10 10
7412 Forderprogramme 10 10
7413 Holzverwertung 10 10
7414 Forstwirtschaftliche Zusammen- 10 10
schliisse
742 Forstschutz
7420 Grundsatzfragen 30 30
7421 Forstschutzbeauftragte 10 10
7422 Waldbrandverhiitung 10 10
7423 Ordnungswidrigkeiten 6 6
743 Forststralen, Forstwege 30 30
744 Forstschiden, Forstschiidlinge
7440 Waldzustandsberichte 10 10
7441 Forstschdden — Einzelfille 10 10
7442 Forstschédlinge 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
123
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
745 Forstrechte, Sammeln von
Walderzeugnissen
7450 Grundsatzfragen 30 30
7451 Einzelakten 10 10
7452 Pilzberatung 5 5
746 Naturkatastrophen, Wetter- 10 10
schiiden (s.a. 0933)
747 ...
748 ...
749 ...
75 Jagd, Fischerei
750 Grundsatzfragen des Jagdwe-
sens
7500 Rechtsgrundlagen 10 10
7501 Jagdbeirat 10 10
7502 Jagdberater, Jagdberaterinnen 10 10
7503 Vereinigungen 10 10
7504 Jagdstrafsachen, Ordnungswid- 10 10
rigkeiten
751 Jagdschutz, Pflege und Schutz
des Wildes
7510 Jagdaufseher, Jagdaufseherinnen 10 10
7511 Berufsjéger, Berufsjégerinnen 10 10
7512 Jagdzeiten, Schonzeiten 10 10
7513 Befriedete Bezirke, Ruhezonen 10 10
7514 Wildernde Hunde und Katzen 5 5
7515 Wildparks, Wildgehege 10 10
7516 Wildfiitterung 5 5
752 Jagdscheine
7520 Jagerpriifung 10 10
7521 Falknerpriifung 10 10
7522 Ausstellung der Jagdscheine 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
124
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
7523 Entziehung, Versagung von Jagd- 10 10
scheinen
753 Jagdreviere, Hegegemeinschaf-
ten, Ausiibung, Verpachtung
der Jagd
7530 Jagdreviere 30 30
7531 Jagdgenossenschaften 10 10
7532 Hegegemeinschaften 10 10
7533 Abschusspléne, Streckenlisten 10 10
7534 Jagdbeschrinkungen 10 10
7535 Jagdpachtvertrige 30 30
7536 Jagderlaubnisscheine 5 5
754 Wildschéiden, Jagdschiden
7540 Wildschadensschéitzer, Wildscha- 10 10
densschétzerinnen
7541 Wildschadensersatz 6 6
7542 Jagdschiaden 6 6
755 Grundsatzfragen des Fischerei-
wesens
7550 Rechtsgrundlagen 10 10
7551 Fischereibehorden 10 10
7552 Fischereiverbénde 10 10
7553 Strafsachen, Ordnungswidrigkei- 10 10
ten
756 Pflege und Schutz der Fischerei
7560 Fischereiaufseher, Fischereiauf- 10 10
seherinnen
7561 Berufsfischer, Berufsfischerinnen 10 10
7562 Fangbeschriankungen, Schonzei- 10 10
ten, Schonbezirke”™
7563 Fischbesatz 10 10

%7562 ab 1. 7. 2007 ,,Schonbezirke* hinzugefiigt




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 7
1.4.2011
125
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
7564 Fischwasserverunreinigungen 10 10
7565 Fischrauber (Kormorane, Grau- 10 10
reiher u.a.)
757 Fischereischeine
7570 Fischerpriifung 10 10
7571 Ausstellung der Fischereischeine 10 10 Bei auf Lebenszeit ausgestellten Fischereischei-
nen nach dem Tod des Fischereischeininhabers
oder 90 Jahre nach dessen Geburt.
7572 Entziehung, Versagung von Fi- 10 10 Bei auf Lebenszeit ausgestellten Fischereischei-
schereischeinen nen nach dem Tod des Fischereischeininhabers
oder 90 Jahre nach dessen Geburt.
758 Ausiibung der Fischerei
7580 Fischereigenossenschaften 10 10
7581 Fischereipachtvertrége 30 30
7582 Fischereierlaubnisscheine 5 5
759 Fischzucht
7590 Fischzuchtbetriebe 10 10
7591 Fischteiche 10 10
7592 Satzfischerzeugerbetriebe 10 10
76 Verkehr mit landwirtschaft-
lichen und forstwirtschaftlichen
Erzeugnissen
760 Ernihrungssicherstellung, Er- 10 10
nihrungsvorsorge
761 Organisation (Wirtschaftsver- 10 10
binde s.a. 700, 7414)
762 leer
763 leer
764 Landwirtschaftliche Marktord-
nung
7640 Rechtsgrundlagen 10 10
7641 Marktorganisation 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

126

Hauptgruppe 7
1.4.2011

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

7642

Absatzforderung, Absatzregelung

10

10

765

Statistiken aus den Bereichen
Landwirtschaft, Forst, Jagd,
Fischerei

10

10

766

767

768

769

77

78

79




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
127
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St, VG) (LRA)
(AplZz) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
8 Wirtschaft, Arbeit, gewerbli-
cher Verbraucherschutz, Ver-
kehr, Energie
80 Wirtschaft
800 Rechtsgrundlagen 10 10
801 Wirtschaftsstatistiken 10 10
802 Grundlagen der Wirtschafts-
forderung
8020 Uberregionale Forderprogramme 10 10
(s.a. 821)
8021 Wirtschaftswerbung 5 5
803 Bewirtschaftungsmafinahmen
8030 Rohstoftbewirtschaftung 5 5
8031 Erzeugnisbewirtschaftung 5 5
804 Vergabe offentlicher Auftriige
8040 Vergabevorschriften 10 10
8041 Verhiitung und Verfolgung von 10 10
Missbriuchen
805 leer
806 Preise
8060 Rechtsgrundlagen 10 10
8061 Preisauszeichnung 5 5
8062 Preisstatistiken (soweit nicht bei 10 10
den einschldgigen Sachgruppen)
807 Lebenshaltungskostenindex 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
128
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
808 ...
809 ...
81 Arbeitswesen
810 Arbeitsrecht, Statistiken
8100 Rechtsgrundlagen, Tarifrecht 10 10
8101 Arbeitsgerichtsbarkeit 10 10
8102 Statistiken 10 10
811 Arbeitsmarkt
8110 Arbeitsvermittlung 10 10
8111 Arbeitsbeschaffung 10 10
8112 Arbeitsplatzsicherung 10 10
8113 Ausbildungsplitze 10 10
812 Arbeitnehmervertretungen 10 10
(Gewerkschaften, Betriebsrite
u.a.), Arbeitgebervertretungen,
Berufsverbéinde
813 AufBlerschulische Berufsbildung 10 10
814 ...
815 ...
816 ...
817 ...
818 ...
819 ...
82 Gewerbe, Handwerk, Industrie
820 Organisationen, Rechtsgrund-
lagen95
8200 Innungen 10 10
8201 Handwerkskammer 10 10
8202 Industrie- und Handelskammer 10 10

%3.820: ab 1. 7. 2007 erginzt ,,Rechtsgrundlagen




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
129
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
8203 Sonstige Vereinigungen 10 10
8204 Rechtsgrundlagen des Gewerbe- 10 10
rechts und des Handwerksrechts”®
821 Forderungsmafinahmen, An- 10 10
siedlung (s.a. 802)
822 Gewerbeausiibung, Gewerbe-
iiberwachung
8220 Gewerbeanmeldungen, Gewerbe- 10 10 nach Abmeldung
abmeldungen, Gewerbeummel-
dungen
8221 Gewerbeversagungen, Gewerbe- 10 10
untersagungen
8222 Bekédmpfung der Schwarzarbeit 10 10
8223 Ordnungswidrigkeiten 10 10
823 Gaststiittengewerbe
8230 Gaststéttenrecht 10 10
8231 Schankwirtschaften, Speisewirt- 10 10 nach Erléschen der Erlaubnis
schaften, Beherbergungsbetriebe
8232 Getriankeschankanlagen 10 10
8233 Gestattung eines voriiber- 5 5
gehenden Gaststéttenbetriebs
8234 StrauBwirtschaften®’ 5 5
824 Gewerbliche Anlagen, die einer 10 10 nach AuB3erbetriebnahme
besonderen Genehmigung be-
diirfen (Tankstellen, Kiesgru-
ben, Sandgruben, Lackierbe-
triebe u.a)
825 Reisegewerbe
8250 Reisegewerbekarten, Gewerbele- 10 10 nach Erléschen der Erlaubnis
gitimationskarten

% 8204: ab 1. 7. 2007 neu
978234: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
130
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
8251 Wanderlager, Verkaufsausstellun- 5 5
gen
8252 Verstofe, Ordnungswidrigkeiten 5 5
826 Einzelgewerbe, die einer beson- 10 10 nach Erléschen der Genehmigung
deren Genehmigung bediirfen
(Pfandleiher, Bewachungsge-
werbe, Versteigerer, Makler,
Bautriiger u.a.)
827 Kommunale gewerbliche Un- 30 30
ternehmen’®
828 Messen, Ausstellungen
8280 Messen, Ausstellungen in eigener 10 10
Trigerschaft”
8281 Beteiligungen an Messen, Aus- 10 10
stellungen'”
8282 Sonstige Messen, Ausstellun- 10 10
o en'?!
829 ..
83 Geldwesen, Kreditwesen, Spar-
kassen
830 Geld, Wihrung 10 10
831 Sparkassen
8310 Sparkassenrecht 10 10
8311 Einzelne Sparkassen 30 30
832 Banken, Kreditinstitute 10 10
833 ...
834 ..

% 827: ab 1. 7. 2007 gedndert, vorher ,,Kommunale gewerbliche Betriebe*
% 8280: ab 1. 7. 2007 neu
19281: ab 1. 7. 2007 neu

1918282 ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
131
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
835 ...
836 ...
837 ...
838 ...
84 Handel, Verbrauch
840 Handelsorganisationen, 10 10
Verbraucherorganisationen
841 Grofihandel, Einzelhandel,
Ladenschluss
8410 GrofBhandel 10 10
8411 Einzelhandel 10 10
8412 Sonderverkdufe 5 5
8413 Ladenschluss 10 10
842 Mirkte
8420 Marktgenehmigungen 5 5
8421 Marktaufsicht 10 10
8422 Markthallen 10 10
843 Eichwesen, Gemeindewaagen
8430 Eichwesen 5 5
8431 Gemeindewaagen 10 10
844 Verbraucherberatung, 10 10
Verbraucherschutz
(s.a. 514, 516, 567)
845 ...
846 ...
847 ...
848 ...
849 ...
85 Personenverkehr, Fremden-

verkehr, Fernmeldewesen




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
132
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
850 Schienenverkehr, Luftverkehr,
Schifffahrt, Seilbahnen'"
8500 Schienenverkehr 10 10
8501 Luftverkehr 10 10
8502 Schifffahrt 10 10
8503 Seilbahnen'” 10 20
8504 Skilifte 10 20
851 Offentlicher Personennah-
verkehr
8510 Nahverkehrsplanung 10 10
8511 Fahrplangestaltung 5 5
8512 Personenverkehr — Bahn (Einzel- 5 5
félle)
8513 Personenverkehr — Omnibus 5 5
(Einzelfille)
8514 Sonderlinien (Nachtlinien, Disko- 5 5
busse, Anrufsammeltaxis u.a.)
852 leer
853 Fremdenverkehr
8530 Fremdenverkehrsamter 10 10
8531 Fremdenverkehrsverbinde 10 10
8532 Statistiken 10 10
8533 Werbung 5 5
8534 Foérdermalinahmen 10 10
8535 Fremdenverkehrseinrichtungen 10 10
8536 Anerkennung als Kurort 30 30
8537 Kurbetriebe 30 30
854 Fernmeldewesen
8540 Leitungsgebundene Fernmelde- 10 10

einrichtungen

192.850: ab 1. 7. 2007 ,,Bergbahnen® in ,,Seilbahnen* geindert
193.8503: ab 1. 7. 2007 ,,.Bergbahnen* in ,,Seilbahnen* geéindert




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
133
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
8541 Kabelnetze 10 10
8542 Funknetze, Sendeantennen 10 10
8543 Notrufanlagen 10 10
8544 Wetterdienst, Wetterstationen 30 30
85 ...
856 ...
857 ...
88 ..
859 ...
86 Energiewirtschaft, Wasserver-
sorgung
860 Rechtsgrundlagen 10 10
861 Elektrizititsversorgung
8610 Vertriage mit Elektrizitétsversor- 30 30 nach Vertragsende
gungsunternchmen
8611 Elektrizitdtswerke 30 30
8612 Stromtarife 20 20
8613 Versorgungsleitungen 30 30
8614 Solaranlagen 30 30
8615 Windkraftanlagen 30 30
8616 Sonstige Stromerzeugungs- 30 30
anlagen
8617 Statistiken 10 10
862 Gasversorgung
8620 Vertridge mit Gasversor- 30 30 nach Vertragsende
gungsunternchmen
8621 Gastarife 20 20
8622 Erdgasspeicher, Erdgasfern- 30 30
leitungen
8623 Versorgungsleitungen 30 30
8624 Statistiken 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 8
1.4.2011
134
(G, St, VG) (LRA)
(AplZ) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
863 Wasserversorgung (Trinkwas-
seriiberwachung s. 5143, Grund-
und Quellwasser s. 642)
8630 Zweckverbidnde 30 30
8631 Wasserversorgungsanlagen 30 30
8632 Wasserlieferungsvertrige 30 30 nach Vertragsende
8633 Herstellungsbeitrége, 30 30
Verbrauchsgebiihren
8634 Hausanschliisse — Einzelakten 30 30
8635 Sonderabnehmer — Einzelakten 10 10
8636 Statistiken 10 10
864 Fernwérmeversorgung
8640 Vertrdge mit Warmever- 30 30 nach Vertragsende
sorgungsunternchmen
8641 Heizkraftwerke 30 30
8642 Tarife 20 20
8643 Versorgungsleitungen 30 30
8644 Statistiken 10 10
865 leer
866 Olversorgung 10 10
867 ...
868 ...
869 ...
87 Unternehmen der Gemeinden
und Landkreise
870 Eigenbetriebe, Kommunal-
unternehmen'* (s.a. 701, 827)
8700 Eigenbetriebe'” 30 30
8701 Kommunalunternehmen'* 30 30

104870 ab 1. 7. 2007 HKommunalunternechmen* hinzugefiigt
1958701: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

1.4.2011
135

Hauptgruppe 8

(AplZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

871

Selbststiindige Unternehmen
des offentlichen Rechts

30

30

872

Unternehmen in Privatrechts-
form

30

30

873

874

875

876

877

878

879

88

89

106.8702: ab 1. 7. 2007 neu




Aufbewahrungsfristenverzeichnis
Hauptgruppe 9

1.4.2011
136
Gemeinden, Land-
Akten- Stidte, rats-
plan- Verwaltungs- | idmter Bemerkungen Fundstellen
kenn- gemeinschaften
zeichen
Jahre Jahre
(G, St, VG) (LRA)
(AP1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
9 Finanzwesen
90 Finanzwirtschaft
900 Finanzrecht, Finanzverwaltung
9000 Rechtsgrundlagen 10 10
9001 Fortbildung, Tagungen 5 5
901 Finanzausgleich
9010 Finanzausgleichsrecht 10 10
9011 Realsteuerkraftzahlen 30 30
902 Finanzausgleichsleistungen
9020 Steueriiberweisungen, Schliissel- 10 10
zuweisungen
9021 Finanzzuweisungen 10 10
9022 Zuschiisse, Zuweisungen nach 10 10
Finanzausgleichsgesetz (FAG)
9023 Kreisumlage - Akten des Land- 30 30
ratsamts
903 Finanzberichte, Finanzstatisti-
ken
9030 Rechtsgrundlagen 10 10
9031 Finanzberichte 10 10
9032 Finanzstatistiken 10 10
204 ...
9205 ...
206 ...

907




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
137
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
9208 ...
9209 ...
91 Vermogenswirtschaft, Kredit-
wesen
910 Grundsatzfragen 10 10
911 Kapitalvermdogen
9110 Geldanlagen 30 30
9111 Beteiligungen, Geschiftsanteile 30 30
912 Grundvermégen (Anmietung
von Dienstgebduden u.a. s. 043)
9120 Unbebaute Grundstiicke — Einzel- 30 30
akten
9121 Verpachtung unbebauter 5 5
Grundstiicke — Einzelakten
9122 Bebaute Grundstiicke — Einzelak- 30 30
ten
9123 Vermietungen — Einzelakten 5 5
9124 Erbbaurechte 30 30
913 Nutzungsrechte
9130 Nutzungsrechte, Dienstbarkeiten 10 - nach Ablosung oder Authebung Art. 82 Gemeindeordnung (GO) i. d. F. vom 22.
am Gemeindevermogen 8. 1998 (GVBI S. 796, BayRS 2020-1-1-I)
9131 Nutzungsrechte der Gemeinden 10 - nach Ablosung oder Authebung Art. 82 GO
an fremden Grundstiicken
9132 Nutzungsrechte am Ortschafts- 10 - nach Abldsung oder Aufhebung Art. 82 GO
vermogen
914 Stiftungen, Schenkungen
9140 Rechtsgrundlagen 10 10
9141 Stiftungen 10 10 nach Erloschen der Stiftung
9142 Schenkungen 10 10
915 Aufnahme von Krediten
9150 Schuldendienst, Statistiken 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
138
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
9151 Umschuldungen 10 10
9152 Kreditangebote 5 5
9153 Kredite — Finzelakten 10 10 nach Tilgung
916 Biirgschaften
9160 Grundsatzfragen 10 10
9161 Einzelakten 30 30
917 Kassenkredite 10 10 nach Tilgung
918 Kreditihnliche Verpflichtungen 10 10 nach Tilgung
919 ...
92 Steuern
920 Steuerwesen — Allgemeines 10 10
921 Bundessteuern 10 10
922 Landessteuern
9220 Rechtsgrundlagen 10 10
9221 Lohnsteuerkarten 5 5
923 Kreissteuern 10 10
924 Gemeindesteuern — Grundlagen
9240 Kommunalabgabenrecht 10 10
9241 Grundsteuer (u.a. Messbetrége, 10 10
Hebesitze, Vergiinstigungen)
9242 Gewerbesteuer (u.a. Messbetrige, 10 10
Hebesitze, Vergiinstigungen,
Zerlegung)
9243 Hundesteuer 10 10
9244 Kurbeitrag, Fremdenverkehrs- 10 10
beitrag
9245 Ortliche Verbrauchsteuern, ortli- 10 10
che Aufwandsteuern
925 Steuerakten 10 10
926 Steuerpflicht des Landkreises
bzw. der Gemeinden
9260 Grundsatzfragen 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
139

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

9261

Korperschaftsteuer

10

10

Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahres-
abschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen
Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisati-
onsunterlagen, Buchungsbelege, Unterlagen als
Anlage zu einer Zollanmeldung

empfangene und abgesandte Geschiftsbricfe
sowie sonstige fiir die Besteuerung bedeutsame
Unterlagen

§ 147 Abs. 3 und 4 Abgabenordnung (AO) i. d. F.

vom 1. 10. 2002 (BGBI I S. 3866, 2003 S. 61,
FNA: 610-1-3)

9262

Vermogensteuer

10

10

Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahres-
abschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Verstindnis erforderlichen
Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisati-
onsunterlagen, Buchungsbelege, Unterlagen als
Anlage zu einer Zollanmeldung

empfangene und abgesandte Geschiftsbriefe
sowie sonstige fiir die Besteuerung bedeutsame
Unterlagen

§ 147 Abs. 3und 4 AO

9263

Grundsteuer

10

10

Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahres-
abschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen
Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisati-
onsunterlagen, Buchungsbelege, Unterlagen als
Anlage zu einer Zollanmeldung

empfangene und abgesandte Geschiftsbriefe
sowie sonstige fiir die Besteuerung bedeutsame
Unterlagen

§ 147 Abs. 3und 4 AO

9264

Gewerbesteuer

10

10

Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahres-
abschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen
Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisati-

§ 147 Abs. 3 und 4 AO




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
140

(APIZ)

EAPI neu

(G, St, VG)

Jahre

(LRA)

Jahre

Bemerkungen

Fundstellen

onsunterlagen, Buchungsbelege, Unterlagen als
Anlage zu einer Zollanmeldung

empfangene und abgesandte Geschiftsbriefe
sowie sonstige fiir die Besteuerung bedeutsame
Unterlagen

9265

Grunderwerbsteuer

10

10

Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahres-
abschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen
Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisati-
onsunterlagen, Buchungsbelege, Unterlagen als
Anlage zu einer Zollanmeldung

empfangene und abgesandte Geschiftsbriefe
sowie sonstige fiir die Besteuerung bedeutsame
Unterlagen

§ 147 Abs. 3 und 4 AO

9266

Umsatzsteuer, Steuerabzug bei
Bauleistungen

10

10

Biicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahres-
abschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Versténdnis erforderlichen
Arbeitsanweisungen und sonstigen Organisati-
onsunterlagen, Buchungsbelege, Unterlagen als
Anlage zu einer Zollanmeldung

empfangene und abgesandte Geschiftsbriefe
sowie sonstige fiir die Besteuerung bedeutsame
Unterlagen

§ 147 Abs. 3und 4 AO

927

928

929

93

Sonstige offentliche Abgaben,
Umlagen

930

Offentliche Abgaben, Gebiih-
ren, Kosten, Beitrige

10

10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
141
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
931 Hand- und Spanndienste 10 10
932 Umlagen
9320 Grundsatzfragen 10 10
9321 Bezirksumlage 10 10
9322 Kreisumlage — Akten der Ge- 10 10
meinde
9323 Umlage nach dem Denkmal- 10 10
schutzgesetz
9324 Umlage nach dem Katastrophen- 10 10
schutzgesetz
9325 Umlage nach dem Abwasserab- 10 10
gabengesetz
9326 Sonstige Umlagen 10 10
933 Kirchensteuer 10 10
934 ...
935 ...
936 ...
937 |
939 ...
94 Haushalt
940 Haushaltswirtschaft — Allge- 10 10
meines
941 Haushaltssatzung, Haushalts- 30 30

plan
Ablage nach Haushaltsjahren mit
folgender innerer Gliederung:
—  Haushaltsverhandlungen,
Haushaltsentwiirfe
—  Berechnungsgrundlagen

—  Beschliisse, Bekanntma-
chung




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
142
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
— Haushaltssatzung
— Haushaltsplan
— Haushaltsvollzug
—  Haushaltsiiberwachung
942 Riicklagen
9420 Allgemeine Riicklage 30 30
9421 Sonderriicklagen 30 30
9422 Festgeldkonten 30 30
943 Finanzplanung
9430 Mittelfristige Finanzplanung 10 10
(Finanzplan)
9431 Investitionsprogramme 10 10
9432 Finanzplanungsstatistiken 10 10
944 ...
9245 ...
946 ...
9247 ...
9248 ...
949 ...
95 Kassenwesen, Rechnungswesen
950 Kommunales Kassenwesen
9500 Organisation, Verwaltung 10 10
9501 Kassengeschéfte 6 6 Kassenbelege § 82 Abs. 2 Sitze 2 bis 5 Kommunalhaushalts-
bei kameralistischer Buchfiihrung verordnung-Kameralistik (KommHV-
Kameralistik) i. d. F. der BayRS
2023-1-I)
bei doppelter kommunaler Buchfithrung § 69 Abs. 2 bis 6 Kommunalhaushalts- verord-
nung-Doppik (KommHV-Doppik) vom 5. 10.
2007 (GVBI S. 678, BayRS 2023-3-1))
9502 Kassenabschliisse 10 10
9503 Annahme von Spenden fiir Dritte, 10 10




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
143
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
Spendenbescheinigungen fiir
Dritte
9504 Garantieeinbehalte, Bankbiirg- 10 10
schaften
9505 Kassenbiicher 10 10 bei kameralistischer Buchfiihrung § 82 Abs. 2 Sitze 2 bis 5 KommHV-Kameralistik
bei doppelter kommunaler Buchfiihrung § 69 Abs. 2 bis 6 KommHV-Doppik
951 Vollstreckungen
9510 Rechtsgrundlagen 10 10
9511 Ausstandsverzeichnisse 5 5
9512 Einzelakten 10 10
9513 Amtshilfeersuchen 5 5
9514 Insolvenzverfahren 5 5
9515 Verrechnung von Forderungen 5 5
952 Kommunales Rechnungswesen
9520 Jahresrechnung d d bei kameralistischer Buchfiihrung § 82 Abs. 2 Satz 1 KommHV-Kameralistik
bei doppelter kommunaler Buchfithrung § 69 Abs. 2 Satz 1 KommHV-Doppik
9521 Kassenreste 5 5
953 Staatliches Kassenwesen, staat-
liches Rechnungswesen
9530 Rechtsgrundlagen 10 10
9531 Kassengeschéfte - 6 Belege Nr. 2.3 der Anlage 2 zu den VV zu Art. 71 Bay-
HO - Aufbewahrungsbestimmungen — (Aufbew-
Best) vom 5. 7. 1973 (FMBI S. 257), zuletzt
gedndert am 2. 5. 2006 (StAnz Nr. 19, FMBI S.
95)
- 10 Leistungen an Besoldungsempfinger und Emp- | Nr. 2.5.1 Buchst. a AufbewBest

gen Beziigezahlung

5 nach Ablauf des 65. Lebensjahres, nach dem
Ableben oder Erteilung einer Nachversiche-

fanger vergleichbarer Leistungen ab der jeweili-

Nr. 2.5.1 Buchst. b AufbewBest




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
144
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
rungsbescheinigung
- 10 nach Einstellung der Zahlung fiir den jeweiligen | Nr. 2.5.2 AufbewBest
Zahlungsempfinger
- 10 Empfénger von Arbeitnehmerbeziigen ab der Nr. 2.5.3 AufbewBest
jeweiligen Beziligezahlung
6 Anschreibelisten fiir Handvorschiisse und Geld- | Nr. 4.1 AufbewBest
annahmestellen
3 fiir die Rechnungslegung nicht benétigtes Schrift- | Nr. 4.2 AufbewBest
gut, das bei der Erledigung von Aufgaben der
Kassen und Zahlstellen anfillt, tibriges Schriftgut
(Plausibilitétslisten, Warnlisten, vergleichbare
Unterlagen); auch Quitttungsdurchschriften
langer | bestimmte Anlagen zu den Kassenanordnungen | Nr. 5 AufbewBest
aufzube- | und begriindende Unterlagen (z.B. fiir den Be-
wahren | trieb technischer Anlagen, Urkunden iiber Grund-
stiickserwerb etc.)
9532 Kassenabschliisse - 10
9533 Kassenbiicher - 10 Zeitbiicher, Sachbiicher, Wertezeitbuch, Werte- | Nr. 2.1 AufbewBest
sachbuch, Wertzeichenbuch
- 6 Hilfsbiicher, Zahlstellenbuch, Durchschriften der | Nr. 2.2 AufbewBest
Titelverzeichnisse, Abrechnungsnachweisung,
Nachweise des Zahlstellenbuchfithrungsverfahrens
9534 Jahresrechnung - 50 Gesamtrechnung Nr. 3.1.2 AufbewBest
20 Rechnungsnachweisungen mit Anlagen Nr. 3.1.1 AufbewBest
10 Nebenlisten zu Personen- und Objektkonten Nr. 3.2 AufbewBest
6 weitere Unterlagen Nr. 3.3 AufbewBest




Aufbewahrungsfristenverzeichnis

Hauptgruppe 9
1.4.2011
145
(G, St, VG) (LRA)
(API1Z) EAPI neu Bemerkungen Fundstellen
Jahre Jahre
9535 Kassenreste — 5
954 ...
955  |...
956  |....
957 |
958  |....
959 ...
96 Priifungswesen
960 Rechtsgrundlagen 10 10
961 Kommunaler Priifungsver- 10 10
band, staatliche Rechnungsprii-
fungsstelle des Landratsamts
962 Ortliche Kassenpriifung 10 10
963 Ortliche Rechnungspriifung 10 10
964 Uberortliche Kassenpriifung,
iiberortliche Rechnungsprii-
fung
9640 Priifungsberichte 10 10
9641 Sonderpriifungen 10 10
965 Wirtschaftlichkeitspriifungen 10 10
966 Abschlusspriifungen 10 10
967 |
968  |....
969  |....
97 e
98 |

929




Ministerial(rund)schreiben

Aufbewahrungsfristen fiir Staatsangehorigkeitsakten. Rundschreiben des Bayerischen Staats-
ministeriums des Innern [an die Regierungen] vom 6.7.2009 Nr. IA3-1355-24

Staatsangehorigkeitsrecht;
Aufbewahrungsfristen fiir Staatsangehorigkeitsakten

Sehr geehrte Damen und Herren,

Staatsangehorigkeitsakten stellen die grundlegenden, zentralen Akten fiir die statusrechtlichen Ent-
scheidungen zur Bestimmung des Staatsvolkes dar. Aus zahlreichen Einzelfdllen ergibt sich, dass die-
se Akten oft die einzigen Quellen sind, aus denen sowohl Behorden (z.B. Rentenversicherungstréiger)
als auch Eingebiirgerte noch Hinweise auf den aufenthaltsrechtlichen Status vor der Einbiirgerung
oder andere, zur Kliarung von Einzelfragen wesentliche Inhalte beziehen konnen. Diese Akten haben
daher auch lange Zeit nach der Einbiirgerung noch Bedeutung.

Einbiirgerungsakten sind daher — abweichend von Abschnitt X Nr. | der Bekanntmachung des Bayeri-
schen Staatsministeriums des Innern vom 12. 10. 1982 Nr. IA3-250/3, MABI 1982, S. 629, zuletzt
gedndert durch Bekanntmachung vom 06. 11. 1995, AlIMBI1 1995, S. 867 — im Vorgriff auf deren
Anderung mindestens 30 Jahre bei den Staatsangehdrigkeitsbehdrden aufzubewahren. Bei einer Aus-
sonderung der Akten sollte darauf hingewirkt werden, dass der Aktenbestand in den Archiven mdg-
lichst auf Dauer aufbewahrt wird. Eine Verkiirzung der Aufbewahrungsfrist fiir einzelne Behdrden
bedarf der vorherigen Zustimmung des Staatsministeriums des Innern.

Mit freundlichen Griilfien

gez.
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Aufbewahrung von Forderungsakten im Vollzug der Ausbildungsforderungsgesetze. Rundschrei-
ben des Bayerischen Staatsministeriums fiir Wissenschaft, Forschung und Kunst [an die Re-
gierungen und die Amter fiir Ausbildungsforderung bei den Studentenwerken] vom 1.3.2007 Nr.
A5-M5221.0-8b/4098

Vollzug der Ausbildungsforderungsgesetze;
Aufbewahrung von Forderungsakten

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Vollzug der Ausbildungsforderungsgesetze (BayAfoG, BAf6G) wird hiermit festgesetzt, dass die
Forderungsakten in solchen Féllen vernichtet werden konnen, wenn das Ende der Ausbildung bzw. im
Bereich der Studentenwerke das Ende der Forderungshochstdauer ldnger als sechs Jahre zuriickliegt.
Dabei beginnt die Sechs-Jahres-Frist zu laufen

— mit Abschluss der Klasse 10 in BayAfoG-Féllen

— mit Ablauf des Datums der letzten Forderungshdchstdauer, bei geforderten Zweitstudien somit mit
dem hierfiir maf3geblichen Ende der Forderungshochstdauer;

— im Falle von Hochschulpraktika, an die sich ein Studium nicht angeschlossen hat, mit dem tat-
sdachlichen Ende des Praktikums.

Akten diirfen der Vernichtung nicht zugefiihrt werden, soweit bestehende Vorbehalte der Riickforde-
rung noch nicht aufgeldst sind.

Vom Zeitpunkt der letzten Darlehensmeldung an (z.B. im Anschluss an die Aufldsung von Vorbehal-
ten) sind die Akten unabhingig vom Ablauf der Frist nach der o.a. Faustregel noch zwei weitere Jahre
aufzubewahren.

Sollte zum Zwecke der Darlehensverwaltung und des Darlehenseinzugs dariiber hinaus eine weiterge-
hende Aktenaufbewahrung erforderlich sein (z.B. im Falle von Klagen gegen Entscheidungen des
Bundesverwaltungsamtes) ist das Bundesverwaltungsamt angewiesen, dies durch unmittelbare Kon-
taktaufnahme mit dem jeweils zustdndigen Amt fiir Ausbildungsforderung sicherzustellen.

Es wird darauf hingewiesen, dass sich die Aktenaussonderung, die auch dann vorliegt, wenn das
Schriftgut vor der Vernichtung der Originale ersatzverfilmt wird, bei den staatlichen Stellen und Be-
horden sowie bei den weiteren 6ffentlichen Stellen in Bayern nach der Bekanntmachung der Bayer.
Staatsregierung vom 19.11.1991 Nr. B III 3-481-17 (StAnz Nr. 48/1991), geéndert durch Bekanntma-
chung vom 06.11.2001 Nr. B III 2-481-17-3 (StAnz Nr. 46/2001) richtet.

Nach Mitteilung der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns sind Einzelfallakten {iber Aus-
bildungsforderung in der Regel nicht archivwiirdig. Um jedoch den Staatsarchiven die Mdglichkeit zu
geben, im Einvernechmen mit den Amtern fiir Ausbildungsférderung jeweils einige charakteristische
Akten zur Dokumentation der Gesamttétigkeit dieser Verwaltung sowie einige besonders hervorste-
chende Akten zur Dokumentation von Einzelfédllen zu {ibernehmen, ist die beabsichtigte Vernichtung
mindestens vier Wochen vorher dem zustdndigen Staatsarchiv unter Angabe von Anzahl und Laufzeit
der Akten anzuzeigen. Sofern innerhalb dieses Zeitraums keine Mitteilung erfolgt, ist die Zustimmung
zur Vernichtung anzunehmen.

Fiir die entsprechende Genehmigung im Fall von Amtern fiir Ausbildungsforderung bei den kreisfrei-
en Stidten ist das jeweilige Stadtarchiv zusténdig.

Das Schreiben vom 08.08.1985 Nr. IB12-S1138-42-2/108 691 wird aufgehoben.
Mit freundlichen Griilen

gez.
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Aufbewahrung von Akten der Jugendimter. Rundschreiben des Bayerischen Staatsministeriums
fiir Arbeit und Sozialordnung, Familie und Frauen vom 26.7.2004 Nr. VI 5/7273/1/03

Empfehlungen iiber die Aufbewahrung von Akten der Jugendéamter

Das Bayerische Staatsministerium fiir Arbeit und Sozialordnung, Familie und Frauen hat auf Grund
der Bekanntmachung der Bayerischen Staatsregierung zur Aussonderung, Anbietung, Ubernahme
und Vernichtung von Unterlagen, Nr. BIII 3-481-17 vom 19.12.1991 (Aussonderungsbekanntma-
chung, AIIMBI. S. 884), zuletzt geéndert durch Bekanntmachung vom 06. November 2001 (AIIMBI.
S. 658), die mit Rundschreiben des StMAS vom 24. Oktober 1986 mitgeteilten bisherigen Empfeh-
lungen iiber die Aufbewahrung von Akten der Jugendamter liberarbeitet. Sie werden nachstehend
bekannt gegeben.

1.  Aussonderung, Anbietung und Vernichtung von Akten

1.1  Abgeschlossene Akten konnen nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen ausgesondert werden.
Die Vorschriften des Bayerischen Archivgesetzes bleiben unberiihrt.

1.2 Ausgesonderte Unterlagen sind dem zustdndigen Staatsarchiv bzw. dem zustdndigen kommu-
nalen Archiv zur Ubernahme anzubieten. Das weitere Verfahren iiber die Anbietung und Ver-
nichtung bestimmt sich nach den Vorschriften des Bayerischen Archivgesetzes (BayArchivG)
und der Aussonderungsbekanntmachung, insbesondere Art. 6, 10. 13 Abs. 2 BayArchivG und
Nr. 6, 14 der Aussonderungsbekanntmachung.

2. Aufbewahrungsfristen

Fiir die Akten des Jugendamtes werden folgende Aufbewahrungsfristen empfohlen:

2.1  Akten iiber Adoptionsverfahren 60 Jahre
2.2 Akten iiber Vormundschaften und Pflegschaften fiir minderjahrige Kinder 30 Jahre
23 Urkunden, die vom Jugendamt nach § 59 SGB VIII erstellt worden sind 30 Jahre
2.4  Akten iiber Beistandschaften 10 Jahre
2.5 Akten iiber Leistungen nach dem UVG 10 Jahre
2.6 Akten iiber Hilfen zur Erziehung nach §§ 27 ff SGB VIII und iiber die Eingliederungshilfe nach

§ 35aSGB VIII 10 Jahre
2.7  Akten iiber die Mitwirkung in Verfahren vor den Vormundschafts- und den Familiengerichten

(§ 50 SGB VII) 10 Jahre
2.8  Akten der Jugendgerichtshilfe jedoch mindestens bis zur Vollendung des 21. Lebensjahres der

betroffenen Person 5 Jahre

2.9 Sonstige haushaltsrelevante Akten des Jugendamtes, die der Rechnungspriifung
unterliegen 6 Jahre

2.10 Alle iibrigen Akten der Jugenddmter 3 Jahre
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32

3.2

4.2

43

4.4

4.5

4.6

Beginn der Aufbewahrungsfristen

Die Aufbewahrungsfristen beginnen bei Akten iiber Vormundschaften, Pflegschaften und Bei-
standschaften fiir Minderjahrige mit Ablauf des Jahres, in dem die Volljdhrigkeit eingetreten ist,
bei Akten iiber Vormundschaften, Pflegschaften und Beistandschaften fiir Geschwister mit Ab-
lauf des Jahres, in dem das jlingste Geschwisterkind volljahrig geworden ist.

Bei allen tibrigen Akten beginnen die Aufbewahrungsfristen mit Ablauf des Jahres, in dem das
letzte Schriftstiick zum Akt geschrieben wurde.

Enthalten Akten Auszahlungsanordnungen, ist fiir den Beginn der Aufbewahrungsfrist nach Nr.
4.1 entscheidend, wann die letzte Auszahlung erfolgte; die Frist beginnt mit dem 1. Januar des
iberndchsten Jahres (vgl. § 82 KommHYV).

Mikroverfilmung

Abgeschlossene Aktenvorginge konnen ab dem Zeitpunkt, an dem die Aufbewahrungsfrist zu
laufen beginnt, mikroverfilmt und anschlieBend vernichtet werden.

Eine Mikroverfilmung mit anschlieBender Vernichtung der Akten stellt eine Aktenaussonderung
im Sinne der Bekanntmachung iiber Aktenaussonderung dar. Nr. 1.2 gilt entsprechend.

Mikrofilme sind Archivgut im Sinne von Nr. 2.4 der Aussonderungsbekanntmachung. Die Film-
lagerrdume, Lagerungseinrichtungen, Aufbewahrungsmittel und die Handhabung der Filme sol-
len den Anforderungen nach DIN 19070 Teil 3 (Haltbarkeit verarbeiteter strahlungsempfindli-
cher Materialien — Aufbewahrung verarbeiteter strahlenempfindlicher Filme) entsprechen.

Bei Mikroverfilmung ist sicherzustellen, dass die Wiedergabe auf dem Bildtrdger mit der Ur-
schrift ibereinstimmt. Der Inhalt des Bildtragers muss innerhalb angemessener Frist lesbar ge-
macht werden konnen. Das Verfahren fiir die Aufzeichnung des Schriftguts auf Mikrofilm ist in
einer Arbeitsanweisung festzulegen.

Bei Mikroverfilmung von begriindenden Unterlagen zu Kassenbelegen sind VV Nr. 4 zu § 62
KommHYV und die Anlage 3 zu den VV zu Art. 79 BayHO ergénzend zu beachten.

Abgeschlossene Akten konnen auch gescannt werden. Vor dem Scannen sind mit dem zustiandi-
gen staatlichen Archiv das Speicherformat sowie Recherchemdglichkeiten zu vereinbaren.
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Aufbewahrung von Akten der Betreuungsbehirden. Rundschreiben des Bayerischen Staatsmi-
nisteriums fiir Arbeit und Sozialordnung, Familie und Frauen [an die Regierungen] vom 21.8.1998
Nr. IV6/5545/19/98

Aufbewahrung von Akten der Betreuungsbehdrden

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Anschluss an unsere Schreiben vom 02.02.98 und 29.05.98 werden nachfolgende Fristen fiir die
Aufbewahrung von Akten bei den Betreuungsstellen festgelegt. Die o.a. Schreiben werden damit ge-
genstandslos.

Wir bitte, die Betreuungsstellen entsprechend zu unterrichten.

Die analoge Anwendung der Aufbewahrungsfristen durch andere Personen (Berufsbetreuer, Be-
treuungsvereine) ist moglich.

Mit freundlichen Griifien

gez.

Aufbewahrung von Akten der Betreuungsbehdrden

1.

2.2

23

Beginn der Frist

Die Aufbewahrungsfristen beginnen mit der Beendigung der Betreuung. Die Betreuung endet
mit der Authebung der Betreuung, dem Tod des Betreuten oder mit der Abgabe des Verfah-
rens.

Dauer der Frist

Die Aufbewahrungsfrist betrdgt 10 Jahre, unabhéngig davon, ob die Betreuungsstelle die
Betreuung selbst gefiihrt hat oder nicht. Diese Frist soll auch bei einem o6rtlichen Zustindig-
keitswechsel gelten.

Nach dem Tod des Betreuten gilt eine Frist von 12 Monaten, wenn die Betreuungsstelle die
Betreuung nicht gefiihrt hat.

In besonders gelagerten Féllen (Streitigkeiten mit den Erben des Betreuten, durch die Amts-
fiihrung des Betreuers verursachte Schiaden u. 4.) kann von dieser Regelung (nach oben) abge-
wichen werden.
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Archivierung von Beratungsbescheinigungen und Beratungsprotokollen im Sinne von § 7 bzw. § 10
Abs. 2 SchKG. Schreiben des Bayerischen Staatsministeriums fiir Arbeit und Sozialordnung, Fami-
lie und Frauen [an die Regierung von Oberbayern] vom 1.9.2004 Nr. VI 3/7443/11/04 — Auszug

Archivierung von Beratungsbescheinigungen und Beratungsprotokollen i.S. v. § 7 bzw. § 10 Abs. 2
SchKG

[.]

Sehr geehrte [...],

gerne stellen wird Thnen unsere Rechtsauffassung zur Archivierung von Beratungsbescheinigungen i.
S. v. § 7 SchKG und Beratungsprotokollen i. S. v. § 10 Abs. 2 SchKG dar. Fiir beide Dokumente sieht
das Bayerische Schwangerenberatungsgesetz (BaySchwBerG) nach einer gewissen Aufbewahrungs-
zeit eine Vernichtungspflicht vor. Gemal Art. 9 Abs. 1 BaySchwBerG sind Beratungsprotokolle nach
Ablauf von drei Jahren zu vernichten. Art. 10 Abs. 2 S. 2 BaySchwBerG regelt, dass Beratungsbe-
scheinigungen nach Ablauf von fiinf Jahren zu vernichten sind. Diese Vernichtungspflichten stehen
unseres Erachtens einer Archivierung der Dokumente entgegen.

Das Bayerische Archivgesetz schreibt in Art. 6 Abs. 1 grundsétzlich vor, dass alle Behdrden des Frei-
staates Bayern dem zustiindigen staatlichen Archiv die Unterlagen zur Ubernahme anzubieten haben,
die sie zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigen. Staatlich anerkannte Schwangerenbera-
tungsstellen benotigen Beratungsbescheinigungen und Beratungsprotokolle nicht mehr, sobald die
Fristen fiir deren Autbewahrung enden, also nach Ablauf von fiinf (Art. 10 Abs. 2 S. 2 BaySchwBerG)
bzw. drei Jahren (Art. 9 Abs. 1 BaySchwBerG). Art. 11 Abs. 4 BayArchivG enthilt jedoch eine spe-
zielle Regelung fiir die Falle, in denen sich aus anderen Vorschriften Vernichtungspflichten ergeben.
Nach dessen S. 1 sind Unterlagen zu vernichten, wenn sie zum Zeitpunkt der Abgabe an das Archiv
von der abgebenden Stelle hitten vernichtet werden miissen. Da Beratungsbescheinigungen und Bera-
tungsprotokolle in dem Zeitpunkt, in dem sie von der Schwangerenberatungsstelle nicht mehr benotigt
werden, nach Art. 9 Abs. 1 bzw. Art. 10 Abs. 2 S. 2 BaySchwBerG vernichtet werden miissen, sind sie
gemdl Art. 11 Abs. 4 S. 1 BayArchivG nicht zu archivieren.

Fiir diesen Vorrang der im BaySchwBerG geregelten Vernichtungspflichten vor der grundsétzlichen
Pflicht zum Angebot auf Ubernahme an das staatliche Archiv aus Art. 6 Abs. 1 BayArchivG sprechen
nach unserer Einschitzung auch Sinn und Zweck des BayArchivG. Art. 2 Abs. 3 BayArchivG sieht in
der Archivierung die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu {ibernehmen, auf Dauer zu verwahren
und zu sichern, zu erhalten, zu erschlielen, nutzbar zu machen und auszuwerten. Wenn aber in spe-
ziellen Vorschriften, wie in Art. 9 Abs. 1 und 10 Abs. 2 S. 2 BaySchwBerG, eine Pflicht zur Vernich-
tung von bestimmten Unterlagen statuiert ist, kommt damit der Wille des Gesetzgebers zum Ausdruck,
dass diese Unterlagen nicht auf Dauer verwahrt, gesichert, erhalten, nutzbar gemacht und ausgewertet
werden sollen. Dementsprechend ist auch in Nr.[ ...] der Dienstanweisung zur Aktenaussonderung bei
[...] vorgesehen, dass Rechtsvorschriften, nach denen die abgebende Stelle zur Vernichtung von Un-
terlagen verpflichtet ist, unberiihrt bleiben.

Die Beratungsbescheinigungen und Beratungsprotokolle der staatlich anerkannten Beratungsstelle fiir
Schwangerschaftsfragen [...] sind deshalb nach unserer Rechtsauffassung nach Ablauf von fiinf bzw.
drei Jahren in jedem Fall zu vernichten und nicht zu archivieren. Die zum Teil abweichende Aussage
in der Ergebnisniederschrift der Dienstbesprechung der Sachgebietsleiter ,,Humanmedizin* der Regie-
rungen am 26.03.1996 wurde zu einer Zeit getroffen, als noch nicht das BaySchwBerG, sondern das
Gesetz iiber die soziale Beratung schwangerer Frauen in Kraft war. [...]

Mit freundlichen Grifien

gez.
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Vollzug des Wohngeldgesetzes. Nr. 3: Aufbewahrung der Wohngeldakten. Rundschreiben der
Obersten Baubehorde im Bayerischen Staatsministerium des Innern [an die Regierungen, Land-
ratsiimter, kreisfreien Stidte] vom 9.11.2006 Nr. IIC5-4704-241/90 — Auszug

Vollzug des Wohngeldgesetzes (WOGGQG)
[...]

Sehr geehrte Damen und Herren,

zum Vollzug des Wohngeldgesetzes geben wir folgende Hinweise:

[.]

3. Weder das Wohngeldgesetz noch das Sozialgesetzbuch enthalten Bestimmungen iiber die Aufbe-
wahrung der Wohngeldakten. Die Landkreise und kreisfreien Gemeinden regeln die Archivierung der bei
thnen erwachsenen Unterlagen in eigener Zusténdigkeit. Landkreise, die keine eigenen Archive unterhalten,
haben Unterlagen, die sie zur Erfiillung ihrer [im Original ,,Unterlagen®; berichtigt durch die Redaktion:]
Aufgaben nicht mehr benétigen, dem zustdndigen staatlichen Archiv anzubieten (§ 13 Abs. 3 BayAr-
chivG). Da die fiir die Gewdhrung von Wohngeld mafigeblichen Unterlagen zu den Belegen im Sinn des §
82 Abs. 2 Satz 2 KommHYV zihlen, sind diese Belege mindestens sechs Jahre aufzubewahren (vgl. auch Nr. 5
des IMS v. 24.07.2006, 11C3-0731.6-001/03). Im Hinblick darauf, dass in den Féllen des § 45 Abs. 3 Satz 4
SGB X ein Wohngeldbewilligungsbescheid auch noch nach der Frist von zehn Jahren zuriickgenommen
werden kann, wenn Wohngeld mindestens bis zum Beginn des Verwaltungsverfahrens iiber die Riicknah-
me gezahlt wurde, empfehlen wir jedoch, die Akten iiber die Gewéhrung von Wohngeld grundsétzlich
mindestens zehn Jahre aufzubewahren.

[.]

Dieses Rundschreiben und die Anlage dazu stehen auch im Intranet im PDF — Format unter folgender
Adresse zur Verfiigung:

www.stmi.bybn.iic/wohngeld/default. htm'
Mit freundlichen Griilen

gez.

! Aufgerufen am 10.8.2011: das Schreiben findet sich im Intranet des Bayerischen Staatsministeriums des Innern/Oberste
Baubehorde — OBB — Wohnen in Bayern — Liste der Schreiben.
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